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MATRIK KOMUNIKASI

K - Medi Pen. Jawab Frek : Ruang Lingkup Internal /
No. ftem kasi ( Pengirim ) ( Penerima ) Eksternal
1 |Kebijakan, Visi, Misi & Budaya |Company Profile, Laporan Tahunan, |Kepala Proyek Tahunan, Sesuai  |Proyek
Perusahaan website, Audio, Surat Resmi kebutuhan Karyawan, Pekerja Intermal
2 [Peraturan Perusahaan Raker, Rakon, RTM, Rapat Koordinasi | Kepala Proyek, KSDM, K3LMP | Sesuai Kebutuhan | Karyawan, Mitra Kerja,
& Pelathan Pelanggan, Pekerja Intemal
3 |Keputusan Manajemen, Surat Keputusan, Nota Dinas, Surat  |Kepala Proyek, KSDM Sesuai Kebutuhan  |Proyek
Instruksi Edaran Karyawan Waskita Internal
4 [Leaming (Improvement, |mmmm Kepala Proyek Sesuai Kebutuhan  |Divisi, Proyek
) ) et Tnternal
5 |Resulkt (Laporan Hasil Usaha, RUPS, Raker, Rakon, Website, Surat  |Kepala Proyek Sesuai Kebutuhan  (Pemegang Saham, Pusat, Internal
|Laporan Evaluasi, Product Kabar, Laporan Tahunan, Pameran, Divisi, Proyek
Performance) Company Profile
6 |Dokumen Kontrak, Perubahan  |Surat Dinas Kepala Proyek, Adkont Sesuai Kebutuhan  |Pusat, Divisi, Proyek Internal
Dokumen Kontrak
7 |Bencana Alam (Emengency Surat, Pertemuan Langsung, Kepala Proyek Sesuai Kebutuhan  |Pelanggan, Pusat, Divisi, Tnkernal
Disaster ) Pengumuman, Telepon Csbang, Karyawan,
M kot Pekari
g8 [Tanggap Gawat Darurat Rapat Koordinasi, Rapat K3LP, Briefing| Pengendali Dokumen Sesuai Kebutuhan  |Proyek Intermnal
Tiap Bagian Karyawan, Pekerja
Koordinasi Pelaksana, K3LMP
Pelaksana, K3LMP Eksternal
11 ga:am-ﬂmf Final Hand| o o o Sersh Terima Pekeri Kepala Proyek, Kalap, QC Per kejadian Pengguna Jasa
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