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SARI

Sebuah rapat dibutuhkan dalam sebuah organisasi, himpunan maupun
perusahaan.Rapat yang dilakukan secara resmi maupun tidak resmi, memerlukan
sebuah manajemen yang baik untuk mengelola kegiatan rapat tersebut.Dari
mempersiapkan agenda rapat, membuat notulensi rapat hingga melakukan
dokumentasi hasil rapat.Pengelolaan kegiatan rapat tersebut bertujuan untuk
menciptakan kegiatan rapat yang tepat sasaran, efektif dan efisien.Untuk
mewujudkannya diperlukan sebuah sistem yang dapat menangani pengelolaan
kegiatan rapat dengan baik.

Sistem aplikasi meeting management berbasis website yang dirancang
dengan menggunakan model perancangan UML (Unifield Modeling Language)
yaitu use case diagram dan activity diagram.Dan dibangun dengan menggunakan
bahasa pemrograman PHP dan basisdata MySQL.Aplikasi inidapat membantu
dalam mengelola kegiatan rapat sebuah organisasi, himpunan maupun
perusahaan.Antara lainyaitu untuk melakukan pengelolaan agenda rapat,
pembuatan notulensi rapat, penyebaran undangan rapat serta melakukan
dokumentasi hasil kegiatan rapat.

Kata kunci :Meeting Management, agenda rapat, sms gateway
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Meeting Management Manajemen rapat
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Group Kelompok
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Kegiatan rapat meruapakan kegiatan rutinyang dilakukan oleh suatu
perusahaan, perkumpulan maupun organisasi.Baik kegiatan rapat yang dilakukan
secara berkala dalam jangka panjang maupun jangka pendek.Dan juga kegiatan
rapat yang dilakukan secara mendadak.Rapat merupakan pertemuan untuk
membicarakan sesuatu; sidang; majelis; (KBBI).

Rapat mempunyai pengertian sebagai kegiatan pertemuan atau
perundingan dalam sebuah forum yang bertujuan untuk mencari solusi dari
permasalahan yang dihadapi, yang dilakukan secara musyawarah untuk mencapai
mufakat bersama.Pada saat rapat diselenggarakan, dilakukan koordinasi antar
anggota rapat,maupun instruksi dari pimpinan kepada anggota.Selain itu
jugadilakukan pelaporan kinerja selama periode tertentu, sekaligus pembahasan
mengenai permasalahan-permasalahan yang terjadi.Sehingga dari pembahasan
kegiatan rapat tersebut diharapkan diperoleh solusi-solusi yang dapat diterapkan
oleh seluruh anggota.

Meeting Managemenet merupakan tindakan yang dilakukan oleh anggota
suatu perusahaan, himpunan maupun organisasi untuk mengelola kegiatan
rapat. Tujuan dari manajemen rapat dimaksudkan agar rapat yang diadakan
berjalan sesuai keinginan, tepat sasaran dan tercapai urgensitas rapat (Ahira,
2009).Dengan adanya meeting management ini, kegiatan rapat yang dilakukan
bisa lebih terstruktur dan lebih efektif.Kegiatan rapat yang dilakukan tidak
sekedar hanya bertemu dan bertatap muka, melainkan menghasilkan suatu solusi
yang tepat sasaran.Kegiatan rapat yang efektif tidak akan membuang-buang waktu
hanya untuk melakukan pembahasan yang melebar kemana-mana.

Meeting Management yang dilakukan oleh anggota perusahaan maupun
organisasi, tidak hanya untuk mengelola rapat pada saat sedang berlangsung,

melainkan dari awal persiapan mengadakan rapat sampai melakukan dokumentasi



dan rekapitulasi kegiatan rapat yang sudah berlangsung.Persiapan rapat mulai dari
pembuatan agenda rapat, pembuatan undangan untuk rapat sekaligus
menyebarkan undangan, memerlukan waktu yang tidak sedikit.Hal tersebut
kadang menjadi sebuah permasalahan yang serius, karena bisa mengakibatkan
sebuah rapat tidak bisa berjalan dengan baik.Kemudian pada saat berlangsungnya
rapat, seorang notulen yang bertugas untuk mencatat notulensi rapat, masih sering
ditemukan membuat format notulensi yang berbeda-beda pada setiap rapat
berlangsung. Hal ini akan berpengaruh buruk pada saat dilakukan dokumentasi
kegiatan rapat, karena tidak adanya format notulensi rapat yang baku. Selain itu
karena lembar notulensi rapat yang masih menggunakan kertas, memiliki
kemungkinan rusak dan hilang.Distribusi hasil notulensi rapat pun sering tidak
merata ke semua anggota, dan hal ini berdampak pada kinerja anggota yang tidak
sesuai dengan hasil rapat yang sudah dilakukan.

Untuk itu diperlukan sebuah aplikasi yang dapat membantu dalam
melakukan manajemen sebuah rapat.Aplikasi berbasis website yang dapat
memberikan kemudahan dalam melakukan pembuatan agenda rapat, pembuatan
undangan rapat, sekaligus melakukan penyebaaran undangan untuk seluruh
anggota rapat. Aplikasi yang juga dapat memberikan alarm pengingat akan
adanya sebuah rapat kepada setiap anggota. Dan juga aplikasi yang dapat
memudahkan dalam melakukan distribusi materi rapat yang akandibahas,
maupunmelakukan distribusi notulen dari hasil rapat yang sudah berlangsung.
Sehingga diharapkan dengan adanya aplikasi ini dapat membantu untuk

menciptakan rapat yang lebih efektif dan efisien.

1.2 Rumusan Masalah
Berdasarkan latar belakang yang diuraikan di atas, masalah yang akan
diteliti dirumuskan sebagai berikut :
1. Bagaimana membangun sebuah aplikasi manajemen rapat yang dapat
melakukan pengiriman undangan dan memberikan peringatan rapat

berbasis sms gateway kepada anggotanya?



1.3

Batasan Masalah
Berdasarkan latar belakang dan rumusan masalah yang sudah diuraikan di

atas, maka permasalahan dalam penelitian ini perlu adanya batasan masalah yaitu

sebagai berikut :

14

1.
2.

Fitur sms gatewaydalam sistem menggunakan aplikasi gammu

Anggota dari setiap group didaftarkan oleh penggunayang mengelola
group tersebut

Anggota group yang bisa diundang dalam sebuah agenda rapat adalah
anggota yang sudah didaftarkan dalam sistem

Format notulensi yang digunakan adalah format notulensi rapat dari
laboratorium SIRKEL

Sistem belum bisa memberikan alert kepada anggota group yang memiliki
agenda yang sama waktunya dari dua group yang berbeda

Studi kasus diambil dari kegiatan rapat beberapa organisasi di FTI1 UlI
yaitu HMTF dan Laboratorium SIRKEL.

Tujuan Penelitian

Tujuan dari penelitian yang dilakukan adalah untuk membangun sebuah

aplikasi sistem manajemen rapat yang mampu memberikan kemudahan dalam

melakukan undangan rapat, pengelolaan rapat dan dokumentasi hasil rapat.

1.5

Manfaat Penelitian

Manfaat dari penelitian yang dilakukan adalah untuk membantu

menciptakan sebuah sistem manajemen rapat yang lebih efektif dan efisien.

1.6

1.

Metodologi Penelitian
Metodologi penelitian yang akan digunakan dalam penelitian ini yaitu :
Melakukan analisa data dan kebutuhan sistem



Dalam tahap ini, dilakukan pengumpulan data dan kebutuhan sistem

melalui 2 cara yaitu:

a. Melakukan observasi
Observasi dilakukan untuk memperoleh data-data mengenai kegiatan
rapat di beberapa organisasi dan perusahaan.Mengumpulkan data
mengenai bagaimana rapat di suatu organisasi atau perusahaan itu
dilaksanakan.Dan juga apakah ada kendala-kendala yang dialami

organisasi atau perusahaan ketika mengadakan sebuah rapat.

b. Melakukan studi pustaka
Untuk mendukung hasil observasi, maka dilakukan studi pustaka
sebagai landasan literatur dalam melakukan penelitian.Sumber
pustaka diperoleh dari buku, artikel, jurnal, catatan maupun informasi
dari internet.Tujuan dari melakukan studi pustaka ini untuk
mengumpulkan informasi yang relevan dengan topik bahasan yang
diteliti.

2. Melakukan perancangan sistem
Pada tahap ini dilakukan perancangan sistem yang didasarkan pada hasil
yang sudah diperoleh dari analisis sistem yang dilakukan.Perancangan
sistem Dberupa desain antarmuka dibuat sebagai acuan dalam
pengembangan sistem. Selain itu dilakukan juga perancangan Unified
Modeling Language (UML) berupa use case dan Activity Diagram.
Perancangan UML ini mengambarkan proses bisnis dari sistem yang
dikembangkan. Tujuan dari perancangan sistem ini untuk membuat acuan

dalam melakukan pembangunan sistem selanjutnya.

3. Implementasi sistem
Pada tahap ini, setelah dilakukan analisis sistem dan dilakukan
perancangan sistem kemudian dilakukan pembangunan sistem untuk

memperoleh hasil yang sesuai dengan tujuan dan kebutuhan.Dalam tahap



ini peneliti melakukan transformasi dari hasil perancangan sistem ke
dalam model pemrograman.Dalam pembangunan sistem tersebut, peneliti
menggunakan bahasa pemrograman PHP dan MySQL. PHP Hypertext
Preprocessor (PHP) merupakan bahasa pemrograman berbasis web yang
mempunyai kemampuan untuk melakukan proses data secara dinamis. Dan
MySQL merupakan bahasa pemrograman untuk basis data yang digunakan
sebagai wadah untuk menyimpan data-data dari sistem yang
dibangun.Kemudia selain itu peneliti menggunakan text editor yaitu
Sublime text 2 dan menggunakan XAMPP sebagai web server local dalam

melakukan pembangunan sistem tersebut.

4. Melakukan pengujian sistem dan evaluasi
Setelah sistem selesai dibangun, dilakukan pengujian sistem dan
evaluasi.Pengujian sistem dilakukan pada jaringan local menggunakan
localhost dan dari pengujian ini dilakukan juga evaluasi apakah sistem

sudah sesuai dengan tujuan dan kebutuhan yang diharapkan.

1.7  Sistematika Penulisan
Dalam melakukan penyusunan tugas akhir ini, sistematika penulisan yang

digunakan terdiri dari 5 bagian yang disusun sebagai berikut.

BAB | PENDAHULUAN
Berisi pembahasan masalah umum yang meliputi latar belakang masalah,
rumusan masalah, batasan masalah, tujuan penelitian, manfaat penelitian,

metode penelitian dan sistematika penulisan.

BAB Il LANDASAN TEORI
Berisi landasan teori dan tinjauan pustaka yang digunakan dalam

membangun sistem.



BAB 11l METODOLOGI DAN PERANCANGAN SISTEM
Berisi metode penelitian dan perancangan sistem. Dalam bab ini dijelaskan
tentang perancangan sistem yang menjadi gambaran umum dan acuan

dalam pembuatan sistem.

BAB IV IMPLEMENTASI HASIL DAN ANALISIS
Berisi tentang pembahasan dari hasil implementasi sistem dan review

mengenai sistem yang sudah selesai dibangun.

BAB V PENUTUP
Berisi penutup, saran dan kritik bagi dari penulis untuk penyempurnaan

penelitian yang dibuat.



BAB I1
LANDASAN TEORI

2.1  Rapat
2.1.1 Pengertian Rapat

Rapat adalah berkumpulnya sekurang-kurangnya dua atau lebih orang
untuk memutuskan suatu tujuan (Dawes, 1976). Menurut Anne Ahira (2010) rapat
merupakan suatu pertemuan atau suatu perundingan yang bertujuan untuk
memutuskan suatu permasalahan yang dilakukan secara musyawarah mufakat
dalam suatu forum, yakni forum rapat yang bisa dalam bentuk formal maupun
informal sehingga keputusan yang diambil itu sebisa mungkin adil dan tidak
merugikan peserta rapat yang lain. Sedangkan menurut Nunung dan Ratu Evi
(2001:129) rapat merupakan suatu alat komunikasi antara pimpinan kantor dengan
stafnya.

Rapat menjadi sebuah kegiatan yang wajib dilakukan dalam sebuah
organisasi, himpunan maupun perusahaan karena selain koordinasi dan
pengawasan kerja yang dilakukan setiap hari, juga perlu adanya koordinasi rutin
melalui rapat tersebut.Hal ini sebagai bentuk pengawasan lain terhadap kinerja
dari anggota. Karena dalam sebuah rapat, progress kerja setiap divisi maupun
individu akan dipaparkan, sehingga akan membuat setiap divisi maupun individu
bekerja sesuai dengan target masing-masing yang sudah diberikan.

Sebuah rapat memiliki unsur-unsur yaitu pemimpin rapat, notulen rapat,
moderator dan peserta rapat.Keempat unsur rapat tersebut memiliki peranan
masing-masing.

a. Pemimpin rapat

Pemimpin rapat di sini ibarat yang memiliki hajat rapat dengan para

anggota rapat. Pemimpin rapat berperan dalam menentukan jadwal rapat

dan pembahasan yang akan dibahas dalam pertemuan.



2.1.2

b. Notulen rapat

Seorang notulen berperan mendokumentasikan suatu hal yang dihasilkan
selama rapat berlangsung dalam bentuk tulisan.

c. Moderator rapat

Seorang moderator berperan dalam membuka forum, serta sebagai
fasilitator rapat antara pemimpin rapat dan anggota rapat.

d. Peserta rapat

Peserta rapat merupakan orang-orang yang diundang dalam sebuah rapat
dan memiliki hak suara apabila memang dibutuhkan mengenai suara

tersebut.

Macam — macam Rapat

Kegiatan rapat yang dilakukan oleh sebuah organisasi, himpunan maupun

perusahaan bisa secara rutin maupun incidental, sesuai dengan kebutuhan. Anne

Ahira (2010), membagi rapat menjadi bermacam-macam berdasarkan hal-hal dan

sudut pandang tertentu. Berikut adalah macam-macam rapat tersebut :

1. Macam - macam Rapat menurut Tujuannya

Rapat dibedakan menurut tujuannya ini mengacu berdasarkan pada apa

yang diinginkan dari rapat tersebut.

a. Rapat Penjelasan
Merupakan rapat yang mempunyai tujuan untuk memberikan
pengarahan kepada peserta rapat.

b. Rapat Pemecahan
Merupakan rapat yang diadakan untuk tujuan memecahkan
masalah atau suatu hal yang perlu diambil keputusan secara
bersama-sama.

c. Rapat Perundingan
Merupakan rapat yang mempunyai tujuan untuk menghindari suatu

permusuhan atau perselisihan agar terjadi hubungan yang damai.



2. Macam — macam Rapat menurut Sifatnya

Rapat berdasarkan sifatnya dibedakan sebagai berikut :

a.

Rapat Resmi

Merupakan suatu rapat yang diadakan khusus untuk membahas
sesuatu yang terbilang sangat penting sehingga dalam rapat ini
diberlakukan sebuah aturan-aturan yang digunakan untuk
mengendalikan jalannya rapat, dan setiap peserta rapat resmi ini
sudah dilengkapi dengan bahan-bahan rapat dan diberitahukan pada
waktu sebelumnya.

Rapat Tidak Resmi

Merupakan rapat yang terjadi secara kebetulan dan tidak
memerlukan persiapan seperti rapat resmi.Biasanya yang dibahas
dalam rapat ini hanya suatu hal yang biasa dan terjadi secara tiba-
tiba.

Rapat Terbuka

Merupakan rapat yang dihadiri oleh anggota, biasanya keseluruhan
anggota diwajibkan untuk dating, dan hal yang dibahas dalam rapat
ini bukanlah hal yang bersifat rahasia, melainkan hanya hal-hal
yang biasa.

Rapat Tertutup

Merupakan rapat yang dikhususkan oleh beberapa orang saja,
dengan permasalahan yang dibahas adalah masalah yang sangat

penting dan bersifat rahasia.

3. Macam — macam Rapat menurut Jangka Waktunya

Jenis rapat ini pembagiannya dipandang sesuai dengan jangka waktu

dari rapat tersebut.

a.

Rapat Mingguan
Merupakan rapat yang diadakan rutin setiap minggu, dalam rapat
agenda yang dibahas biasanya mengenai kegiatan rutin atau

masalah-masalah rutin yang ada dalam suatu organisasi.
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Rapat Bulanan

Merupakan rapat yang dilakukan setiap sebulan sekali, biasanya
dalam rapat ini yang dibahas mengenai evaluasi kinerja dalam satu
bulan tersebut, apa yang masih kurang, apa yang perlu
dikembangkan dan sebagainya.

Rapat Semesteran

Merupakan rapat yang dilakukan pada setiap akhir semester atau
kurang lebih selama 6 bulan sekali. Rapat ini membahas tentang
pencapaian yang diraih selama 6 bulan tersebut, apa yang tercapai
atau apa yang kurang maksimal, dan dalam rapat ini biasanya
disertai dengan rencana mengenai 6 bulan ke depan.

Rapat Tahunan

Merupakan rapat yang dilakukan pada akhir tahun atau akhir dari
suatu kepengurusan jika dalam organisasi.Rapat ini dilakukan satu
tahun sekali, biasanya rapat ini dilakukan untuk membuat suatu
pertanggung jawaban, dan evaluasi dari semua kegiatan yang telah
dilakukan selama satu tahun.

4. Macam — macam Rapat menurut Frekuensinya

Rapat ini terjadi sesuai dengan frekuensi dari rapat itu apakah sering

ataukah jarang, sesuai jadwalkah atau tidak.

a.

Rapat Rutin

Merupakan rapat yang dilakukan dengan waktu yang sudah
terjadwal dan sudah ditentukan.

Rapat Insidental

Merupakan rapat yang tidak mempunyai jadwal yang tetap, tetapi
rapat ini dilakukan sewaktu-waktu, sesuai dengan kebutuhan, dan
rapat ini biasanya dilakukan karena ada suatu pembahasan yang

segera perlu dibahas.
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5. Macam — macam Rapat menurut Hubungannya

Rapat ini merupakan rapat karena situasi hubungan dalam suatu struktur

organisasi.

a. Rapat Vertikal
Rapat yang terjadi karena pemimpin memberikan suatu hal
informasi yang dianggap penting dan harus diketahui oleh
bawahannya. Dalam rapat ini pemimpin member kesempatan
seluas-luasnya kepada bawahannya untuk memberikan saran atau
kritikan, dengan cara tersebut pemimpin akan membuat para
bawahannya menjadi lebih termotivasi dalam berpikir yang kreatif.

b. Rapat Horizontal
Rapat ini terjadi antara pejabat yang mempunyai kedudukan yang
setara atau tingkat dan golongan yang sama. Rapat horizontal ini
diadakan biasanya dalam memenuhi rangka untuk mendapatkan
kejelasan dari masing-masing jobdesk atau tugas yang harus
dilaksanakan, pada intinya rapat ini adalah rapat yang membahas

koordinasi.

2.2 Manajemen

Manajemen adalah pencapaian sasaran-sasaran organisasi dengan cara
yang efektif dan efisien melalui perencanaan pengorganisasian, kepemimpinan
dan pengendalian sumberdaya organisasi (Richard, 2002). Sedangkan menurut
James A.F. Stoner (2006), manajemen adalah suatu proses perencanaan,
pengorganisasian, kepemimpinan, dan pengendalian upaya dari anggota organisasi
serta penggunaan semua sumber daya yang ada pada organisasi untuk mencapai
tujuan organisasi yang telah ditetapkan sebelumnya.

Kegiatan manajemen dilakukan oleh sebagian anggota dalam sebuah
organisasi, himpunan maupun perusahaan untuk mengelola segala sesuatu yang

sudah ditentukan. Kegiatan manajemen ini bertujuan salah satunya untuk
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mencapai target-target yang sudah ditentukan dengan cara yang efektif dan
efesien. Berikut adalah beberapa contoh fungsi-fungsi dari sebuah manajemen.

1. Staffing atau Asemmbling Resources merupakan salah satu fungsi dari
manajemen berupa pengusunan personalia pada suatu organisasi,
himpunan maupun perusahaan sejak mulai dari merekrut tenaga kerja,
pengembangannya sampai dengan usaha agar setiap petugas member
daya guna yang maksimal kepada organisasi.

2. Directing atau Commanding, adalah salah satu fungsi dari manajemen
yaitu untuk mengkoordinasi kegiatan-kegiatan berbagai unsur
organisasi agar dapat efektif dan tertuju pada realisasi tujuan yang
telah ditetapkan sebelumnya.

3. Coordinating, berfungsi untuk melakukan berbagai kegiatan agar
tidak terjadi kekacauan dan kekosongan kegiatan, dengan cara
menghubungkan, menyatukan dan menyelaraskan pekerjaan-pekerjaan
staff bawahan sehingga terdapat kerjasama yang terarah dalam usaha
mencapai tujuan bersama organisasi.

4. Organizing atau pengorganisasian, adalah keseluruhan aktivitas
manajemen dalam mengelompokkan orang-orang serta penetapan
tugas, fungsi, wewenang serta tanggung jawab masing-masing dengan
tujuan untuk terciptanya aktivitas-aktivitas yang berdaya guna dan
berhasil dalam mencapai tujuan.

5. Motivating atau pendorong kegiatan, berfungsi untuk memberikan
inspirasi, penyemangat, dan dorongan kepada bawahan, agar bawahan
melakukan kegiatan secara sukarela sesuai dengan apa yang
diperintahkan dari pimpinan.

6. Controlling, yaitu berfungsi untuk melakukan kontrol dengan cara
mengadakan penilaian dan sekaligus bila perlu mengadakan koreksi
terhadap bawahan yang tidak patuh, sehingga apa saja yang sedang
dilakukan bawahan dapat diarahkan ke jalan yang benar dengan

maksud untuk mencapai tujuan yang sudah digariskan di awal.
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7. Reporting atau pelaporan, merupakan salah satu fungsi dalam
manajemen berupa penyampaian perkembangan atau hasil kegiatan
ataupun pemberian keterangan mengenai segala hal yang berkaitan
dengan tugas dan fungsi-fungsi kepada pimpinan baik secara lisan
maupun tulisan, sehingga pimpinan dapat memperoleh gambaran

tentang pelaksanaan tugas yang sudah dijalankan.

2.3 Meeting Management

Meeting Managementmerupakan sebuah tindakan yang dilakukan oleh
seorang individu maupun kelompok divisi dalam sebuah organisasi, himpunan
maupun perusahaan Yyang bertujuan untuk mengelola rapat.Tujuan dari
manajemen rapat yang dilakukan agar rapat yang diadakan berjalan sesuai dengan
keinginan, tepat sasaran dan tercapai urgensitas rapat.

Manajemen rapat yang dilakukan meliputi pengelolaan kegiatan rapat
mulai dari awal persiapan pengadaan rapat sampai dengan mengelola dokumentasi
dan rekap hasil kegiatan rapat yang sudah dilaksanakan.Sri Nilamirasari (2002),
menyebutkan melakukan persiapan sebelum pertemuan atau rapat hampir sama
pentingnya dengan yang dilakukan selama pertemuan. Tanpa perencanaan dan
pengaturan prapertemuan yang efektif, mutu pertemuan tentu akan buruk dan
bahkan bisa gagal. Berikut adalah pedoman persiapan sebelum rapat :

1. Menyiapkan pertemuan

Menyiapkan pertemuan tidak hanya dengan menyiapkan agenda,
menyebarkan undangan saja. Namun juga perlu mempersiapkan
pokok pembahasan secara detail yang menjadi agenda rapat.

2. Tahap satu: Pertanyaan Perencanaan Prapertemuan

Mempersiapkan list pertanyaan akan membuat persiapan rapat
semakin matang. Sehingga pemimpin rapat selalu siap dengan
pembahasan yang dilakukan.

3. Tahap dua: Membuat Agenda
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Agenda merupakan peta menuju keberhasilan dari sebuah agenda
pertemuan.Para ahli berpendapat bahwa agenda pertemuan, jika
dipersiapkan dengan baik, merupakan komponen yang paling penting
dan ampuh bagi segala jenis pertemuan.Agenda juga merupakan
unsure fundamental dan essensial dan menjadi sarana persiapan serta
catatan garis besar jalannya pertemuan.

4. Menyiapkan Lingkungan Pertemuan
Lingkungan pertemuan yang kondusif akan membantu berjalan
lancarnya sebuah pertemuan atau rapat.

5. Membuat Notula Pertemuan
Format notula pertemuan yang rinci, akan memudahkan anggota
untuk mengingat hasil dari rapat yang sudah dilaksanakan. Kemudian
distribusi notula rapat tersebut harus dilakukan secepat mungkin
setelah pertemuan selesai. Hasil pertemuan akan kehilangan
momentum apabila tidak ada catatan yang memperkuat keputusan

yang telah diambil dan tindakan yang akan dilakukan.

2.4 Web Application

Web application dikenal sebagai sebuah aplikasi yang diakses melalui web
browser dan melalui jaringan seperti Internet atau intranet. Kemampuan untuk
memperbarui dan memelihara aplikasi web tanpa harus mendistribusikan dan
menginstal perangkat lunak pada kemungkinan ribuan computer klien merupakan
keunggulan  teknologi ini, selain  juga untuk  cross-platform
compatibility.(en.wikipedia.org/wiki/Web_application, 2012).

Selain keuntungan dapat dijalankan pada berbagai jenis sistem operasi
(cross-platform) dan mampu diakses dimana saja, web application juga mudah
untuk digunakan. Penggunaannya tidak memerlukan banyak tools, cukup dengan

menggunakan aplikasi web browser.



BAB |11
METODOLOGI DAN PERANCANGAN SISTEM

Sebelum masuk pada tahap pengimplementasian, perlu dilakukan analisis
dan perancangan sistem terlebih dahulu untuk membantu dalam mempersiapkan
pembangunan sistem yang akan dibuat. Sehingga ketika dilakukan
pengimplementasian, sistem yang dibuat bisa sesuai dengan kebutuhan dan hasil

analisis kebutuhan pada tahap awal pengembangan sistem.

3.1  Pengumpulan Data
Pengumpulan data yang dilakukan bertujuan untuk memperoleh data-data
yang dibutuhkan yang akan digunakan sebagai dasar dan acuan dalam melakukan
pengembangan sistem. Dalam pengumpulan data ini, dilakukan melalui 2 cara
yaitu :
1. Melakukan observasi
Observasi dilakukan untuk memperoleh data-data mengenai kegiatan
rapat di beberapa organisasi dan perusahaan.Mengumpulkan data
mengenai bagaimana rapat di suatu organisasi atau perusahaan itu
dilaksanakan.Dan juga apakah ada kendala-kendala yang dialami
organisasi atau perusahaan ketika mengadakan sebuah rapat.Observasi
dilakukan di beberapa organisasi yang berada dalam lingkup FTI Ull,
yaitu organisasi HMTF (Himpunan Mahasiswa Teknk Informatika)
dan laboratorium SIRKEL (Sistem Informasi dan Rekayasa Perangkat
Lunak).Dari kedua organisasi tersebut diperoleh data bagaimana
mempersiapkan rapat hingga melakukan dokumentasi hasil rapat.
2. Melakukan studi pustaka
Untuk mendukung hasil observasi, maka dilakukan studi pustaka
sebagai landasan literatur dalam melakukan penelitian.Sumber
pustaka diperoleh dari buku, artikel, jurnal, catatan maupun informasi
dari internet.Tujuan dari melakukan studi pustaka ini untuk
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mengumpulkan informasi yang relevan dengan topik bahasan yang
diteliti.

3.2 Analisis Kebutuhan Sistem

Analisis kebutuhan sistem yang dilakukan bertujuan untuk memperoleh
gambaran rancangan sistem yang akan dibangun, mulai dari siapa saja
penggunanya, serta apa saja proses yang akan dilakukan dalam sistem tersebut.
Aplikasi Meeting Management yang akan dibangun ini merupakan sebuah sistem
aplikasi yang bertujuan untuk mengelola kegiatan rapat dari sebuah organisasi,
himpunan maupun perusahaan. Dari pembuatan agenda rapat, penyebaran
(distribusi) agenda kegiatan rapat, pembuatan notulen rapat, serta penyebaran
hasil kegiatan rapat dan perekapannya.

Aplikasi meeting management yang akan dibuat, memerlukan 3 pengguna
untuk mengelola kegiatan rapat. Ketiga pengguna tersebut akan melakukan
fungsinya masing-masing dalam menjalankan sistem meetman. Sistem meetman
terbagi menjadi 3 sistem vyaitu sistem admin yang dikelola oleh pengguna
administrator, sistem untuk mengelola rapat yang dijalankan oleh pengguna
coordinator dan sistem forum yang digunakan oleh anggota. Administrator disini
yang mengelola penggunakoordinator dan anggota, group atau himpunan yang
dibuat, serta agenda kegiatan rapat.Koordinator merupakan penggunayang
melakukan semua pengelolaan di dalam sistem ini.Dan anggota merupakan
penggunayang dapat melihat agenda rapat, lampiran, dokumentasi dan dapat
mengelola forum.

Analisis kebutuhan sistem terbagi menjadi 3 bagian, yaitu analisis

kebutuhan input, analisiss kebutuhan proses dan analisis kebutuhan output.

3.2.1 Analisis Kebutuhan Input
Input atau masukan dari dari sistem ini dilakukan oleh 3 pengguna, yaitu

administrator, koordinator dan anggota (member).
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3.2.1.1 Administrator
Input atau masukan yang dilakukan oleh administrator adalah sebagai
berikut :

a.

Login

Administrator memasukkan username dan password untuk dapat
mengakses halaman administrator.

Data Group

Administrator dapat menghapus data group dalam sistem.

Data Anggota

Administrator dapat menghapus data anggotadari seluruh group yang
terdapat dalam sistem.

Data Agenda

Administrator dapat menghapus data agenda rapat dari group yang
terdapat dalam sistem.

3.2.1.2 Koordinator
Koordinator dapat mengelola semua konten yang terdapat dalam

sistem.Input atau masukan yang dilakukan oleh koordinator adalah sebagai
berikut :

a.

Login

Koordinator memasukkan username dan password untuk dapat
mengakses halaman koordinator.

Data Group

Koordinator dapat menambahkan group baru untuk dikelola dengan
memasukkan data group berupa data profile dari sebuah organisasi,
himpunan maupun perusahaan.

Data Anggota

Koordinator dapat menambahkan anggota ke dalam sebuah group
dengan cara mendaftarkan / memasukkan data berupa nama, email,
nomor telpon dan keterangan lainnya.

Data Agenda
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Koordinator dapat menambahkan agenda ke dalam sebuah group
dengan memasukkan data agenda berupa pokok bahasan agenda rapat,
waktu dan tempat agenda rapat dilaksanakan serta keterangan
lainnya.Sekaligus menambahkan jadwal agenda dalam kalender
kegiatan.

e. Data Lampiran
Koordinator dapat memasukkan data lampiran dari sebuah agenda
rapat, berupa file dokumen maupun gambar, yang dapat memperlancar
jalannya agenda rapat.

f. Data Notulen
Koordinator memasukkan data notulen berupa keterangan dari rapat
yang sedang berlangsung seperti waktu, tempat, agenda, peserta rapat
dan pembahasan rapat.

g. Data Dokumentasi
Koordinator dapat menambahkan data dokumentasi rapat berupa

gambar atau foto kegiatan rapat.

3.2.1.3 Anggota
Input atau masukan yang dilakukan oleh anggota adalah sebagai berikut :
a. Login
Anggota memasukkan username, password dan pilihan group untuk
dapat mengakses halaman anggota.
b. Data Anggota
Anggota dapat mengubah data nomor telpon dan email.
c. Data diskusi forum
Anggota dapat menambahkan topik pembahasan dan melakukan

komentar dalam forum sebuah group.

3.2.2 Analisis Kebutuhan Proses
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Dalam sistem aplikasi meeting management yang dibangun terdapat

beberapa proses yang berlangsung, dan proses — proses tersebut adalah sebagai

berikut :

a.

Proses login

Proses dalam sistem yang berfungsi untuk melakukan pengecekan
username dan password yang dimasukkan, apabila sudah ada dalam
database maka diperbolehkan masuk ke dalam sistem.

Proses register

Proses dalam sistem yang berfungsi untuk melakukan pendaftaran
penggunabaru dalam sistem.

Prosespembuatan group

Proses dalam sistem yang berfungsi untuk membuat sebuah group
sebagai perwujudan dari sebuah organisasi, himpunan maupun
perusahaan. Group ini nanti yang menjadi wadah melakukan
pengelolaan rapat.

Proses penambahan anggota

Proses dalam sistem yang berfungsi untuk mendaftarkan atau
menambahkan anggota dalam group tertentu.

Proses pembuatan agenda

Proses dalam sistem yang berfungsi untuk menambahkan agenda
kegiatan rapat dari sebuah group tertentu.

Proses penambahan jadwal kegiatan

Proses dalam sistem yang berfungsi untuk menambahkan jadwal
kegiatan di dalam kalendar group.

Proses penambahan lampiran

Proses dalam sistem yang berfungsi untuk menambahkan file
lampiran.

Proses pengiriman sms gateway

Proses dalam sistem yang berfungsi untuk menambahkan undangan
dan mengirimkannya lewat sms gateway dan email.

Proses penambahan absen peserta
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Proses dalam sistem yang berfungsi untuk menambahkan daftar
peserta rapat yang hadir.

Proses penambahan diskusi pada forum

Proses dalam sistem yang berfungsi untuk menambahkan bahan
diskusi pada forum.

Proses penambahan notulen rapat

Proses dalam sistem yang berfungsi untuk menambahkan notulen
berupa keterangan kegiatan rapat dan hasil pembahasan rapat.

Proses dokumentasi hasil rapat

Proses dalam sistem yang berfungsi untuk membuat hasil rapat ke
dalam format bentuk PDF.

Proses penambahan notifikasi

Proses dalam sistem yang berfungsi untuk menambahkan notifikasi
adanya agenda rapat kepada anggota group.

Proses edit profile penggunadan group

Proses dalam sistem yang berfungsi mengubah data penggunamaupun
data group

Proses logout

Proses dalam sistem yang berfungsi untuk menghapus data sesi group

dan penggunadan keluar dari sistem

3.2.3 Analisis Kebutuhan Output

Kebutuhan output yang dihasilkan oleh sistem aplikasi meeting

managementadalah sebagai berikut :

a.

Agenda rapat

Berisi jadwal kegiatan rapat dan agenda rapat, serta lampiran file
maupun dokumen yang dibutuhkan untuk rapat.

Undangan agenda rapat

Undangan yang ditujukan kepada peserta rapat berupa sms dan email,
serta notifikasi dalam forum.

Alarm rapat
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Peringatan yang dikirim melalui sms kepada peserta rapat untuk
mengingatkan adanya rapat yang akan berlangsung.

d. Notulen rapat
Notulen rapat berisi pokok pembahasan rapat yang sudah berlangsung,
serta keterangan lainnya seperti absensi peserta rapat dan file
pendukung rapat lainnya.

e. Dokumentasi rapat
Dokumentasi rapat berupa rekap notulen yang sudah diexport dalam

bentuk pdf serta dokumentasi rapat lainnya berupa foto-foto.

3.3 Perancangan Sistem

Dalam penelitian ini, akan dibangun sebuah sistem yang digunakan
sebagai pengelola kegiatan rapat, sekaligus sebagai forum untuk anggota rapat
berdiskusi.Aplikasi yang dibuat berbasis website yang menerapkan model
pengelolaan rapat secara umum, dan juga menerapkan model jejaring social
berupa forum untuk anggota rapat.Sehingga aplikasi ini diharapkan dapat
digunakan oleh semua organisasi, himpunan maupun perusahaan Yyang
menerapkan kegiatan rapat sebagai kegiatan wajibnya.

Gambaran umum dari aplikasi meeting management ini dapat dilihat pada

gambar 3.1 berikut :
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Registeru User membuat User
ser group baru » mendaftarkan

anggota ke dalam

group yang sudah

dibuat.

\ 4
User

User mencatat pokok User membuat menambahkan
pembahasan saat rapat di undangan agenda rapat.
form notulen yang sudah berupa sms Melakukan
disedigkan.Mencatat gateway dan invite anggota
kehadiran peserta J email ke group ke dalam
rapat.Kemudian notulen X peserta rapat rapat dan
hasil rapa_t diexport m_enjadl yang sudah melamplrkan
pdf sesuai format dari diinvite. file tambahan.
laboratorium SIRKEL.

Gambar 3.1 Gambaran Umum Aplikasi Meeting Management

Gambar 3.1 menunjukkan bahwa untuk dapat melakukan manajemen
terhadap rapat dalam sebuah organisasi, himpunan maupun perusahaan, maka
yang pertama perlu melakukan register terlebih dahulu. Kemudian membuat
group yang akan digunakan sebagai wadah untuk melakukan manajemen terhadap
rapat. Seorang penggunadapat mempunyai group yang akan dikelola lebih dari
satu.

Setelah group terbentuk, maka perlu ditambahkan anggota dalam group
tersebut.Data anggota yang ditambahkan dalam sebuah group ini secara otomatis
akan menjadi data yang digunakan oleh anggota tersebut untuk melakukan login
dalam forum group. Kemudian penggunadapat menambahkan agenda rapat yang
akan dilaksanakan, melakukan invite peserta rapat dari anggota yang sudah
didaftarkan ke dalam group, serta menambahkn file tambahan yang
dibutuhkan.Setelah menentukan peserta rapat, penggunadapat mengirimkan

undangan rapat melalui sms gateway serta email kepada peserta rapat.Dan saat
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rapat berlangsung, penggunadapat mencatat pokok pembahasan rapat di form
notulen yang sudah disediakan sistem.Mencatat kehadiran peserta rapat serta
mendokumentasikan kegiatan rapat. Kemudian notulen hasi rapat dapat diexport
ke dalam bentuk format PDF.

3.3.1 Perancangan UML (Unifield Modeling Language)
3.3.1.1 Use CaseDiagram

Use case merupakan sebuah interaksi tipikal antara para pengguna sistem
dengan sistem itu sendiri, dengan menggunakan sebuah narasi bagaimana sistem
tersebut digunakan (Fowler, 2005). Use case ini digunakan untuk
menggambarkan fungsionalitas dari sistem yang dikembangkan. Dan juga
mempresentasikan interaksi antara pengguna dengan sistem. Berikut adalah

gambar use case dari sistem meeting management.
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koordinator

anggga

Gambar 3.2 Use Case Diagram

Gambar 3.2 dijelaskan aktor-aktor yang berperan dalam sistem aplikasi
meeting management.Terdapat 3 aktor yang berperan, yaitu admin, koordinator
dan anggota.

1. Administrator

Sebagai administrator,pengguna ini melakukan tugasnya sebagai
pengawas dan pengontrol sistem.Mengontrol setiap group dan
pengguna yang terdapat pada sistem, serta mengontrol agenda dari

setiap group yang ada.
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2. Koordinator
Sebagai koordinator, pengguna ini merupakan pengguna Yyang
melakukan pendaftaran langsung pada sistem, sekaligus yang
mendaftarkan group baru, kemudian mendaftarkan anggota pada
group tersebut, dan juga melakukan manajemen terhadap agenda rapat
dan sms gateway.Pengguna ini memiliki tanggung jawab yang besar
untuk melakukan manajemen group, anggota group dan sekaligus
manajemen rapat untuk group tersebut.

3. Anggota
Berbeda dengan pengguna koordinator, sebagai anggota dalam sebuah
group, anggota tidak perlu melakukan registrasi terlebih dahulu ke
dalam sistem.Karena merupakan tugas dari koordinator untuk
mendaftarkan anggota ke dalam sistem. Ketika anggota melakukan
login ke sistem, anggotaakan masuk ke dalam sebuah forum dari
group. Di dalam forum tersebut, anggota akan mendapatkan notifikasi
ketika diinvite dalam sebuah agenda rapat. Anggota juga dapat
melakukan pengecekan pada agenda rapat, lampiran atau materi rapat,
dokumentasi, serta notulen hasil rapat dan sekaligus dapat
menggunakan fitur forum yaitu melakukan diskusi dengan anggota

group yang lain.

3.3.1.2 Activity Diagram

Activity Diagaram menurut Martin Flower (2005 : 163) adalah teknik
untuk menggambarkan logika prosedural, proses bisnis dan jalur kerja. Dalam
pembangunan aplikasi meeting management ini, telah dirancang activity diagram
yang menggambarkan proses bisnis dari sistem. Berikut gambar 3.3 adalah

activity diagram sistem untuk membuat agenda rapat.



Koordinator

!

Sistem

@engisi username dan password\1

ya

Pilih group
Pilih menu agenda

Pilih tambah agenda

sy

CNama agenda) (Waktu agenda) ( Lokasi )

tidak

/@

— T

Agenda rapat

—={ menyimpan ke database )

_,..—-—"'"f

Gambar 3.3Activity Diagrammembuat agenda
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Gambar 3.3 digambarkan bahwa untuk membuat sebuah agenda rapat

perlu dimasukkan data detail dari agenda rapat meliputi waktu, tempat, pokok

pembahasan rapat dan peserta rapat, serta lampiran agenda rapat jika diperlukan.
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Selain activity diagram di atas, pada gambar 3.4 di bawah digambarkan
activity diagram proses pembuatan notulen rapat. Dalam diagram dijelaskan
bahwa notulen hanya bisa ditulis pada tanggal agenda rapat berlangsung, selain
tanggal tersebut maka notulen hanya bisa dilihat. Notulen yang kosong tidak dapat
diconvert ke dalam bentuk PDF.Activity diagram pembuatan notulen dapat dilihat
pada gambar 3.4 di bawah.

Koordinator Sistem

!

Gengisi username dan passworh

/—@

ya

Pilih group
Pilih menu notulen

Pilih tambah notulen

o .

-

Hasil rapat

Detail notulen

;—4—"'"_'_‘_'_’_'_'_‘_'_'_

tidak @

—={ menyimpan ke database )

—

Notulen rapat /

O

Gambar 3.4Activity Diagram membuat notulen



3.3.2 Perancangan Database

3.3.2.1 Perancangan Tabel Basisdata

beberapa tabel basisdata yang digunakan untuk mendukung aplikasi. Berikut

ditampilkan rancangan ERD untuk database yang dibuat pada aplikasi meeting

Pada aplikasi sistem meeting management yang akan dibangun, terdapat

management.

LAMPIRAN

POSTING
1

ADMINISTRATOR

Gambar 3.5Rancangan ERD

Dari rancangan ERD di atas, maka dapat dilakukan dibuat tabel-tabel

sebagai berikut.

sistem aplikasi meeting management.Struktur tabel user dapat dilihat pada tabel

Tabel user berisi data diri dan informasi mengenai penggunakoordinator di

N
punya REPLY_POSTING

3.1 berikut.

Tabel 3.1 Tabel user

No Nama Kolom Tipe Data Keterangan Key
1 | Id_user Int(10) Id user coordinator PK
2 | Username Varchar(20) | Username koordinator

3 | Nama Varchar(50) | Nama koordinator

4 | Password Varchar(100) | Password koordinator




5 | Email
6 | Foto

7 | Telp

8 | Alamat

Varchar(60)
Varchar(200)
Varchar(50)
Varchar(100)

Email koordinator
Foto koordinator
Nomor telpon koordinator

Alamat koordinator

Keterangan: PK = Primary Key
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Tabel grop berisi data mengenai keterangan grop di sistem.Struktur tabel

grop dapat dilihat pada tabel 3.2 di bawah.

Tabel 3.2Tabel grop

No Nama Kolom Tipe Data Keterangan Key
1 |Id_group Int(20) Id group PK
2 | Nama Varchar(100) | Nama group

3 | Bidang Varchar(100) | Bidang group

4 | Logo Varchar(500) | Logo group

5 | Alamat Varchar(500) | Alamat group

6 | Birthday Date Tanggal dibuat group

7 | Creator Int(20) Id user FK

Keterangan: PK = Primary Key , FK = Foreign Key

Tabel member

ditambahkan oleh koordinator.Struktur tabel member dapat dilihat pada tabel 3.3

di bawah.

Tabel 3.3 Tabel member

berisi

data mengenai

No Nama Kolom

Tipe Data

Keterangan

Key

1 | Id_member

2 Name

Int(15)
Varchar(100)

Id anggota

Nama anggota

PK

anggota group Yyang sudah



Nama_lengkap
Email
Password

Telp

Jabatan

Foto

© 00 N o o b~ W

Id_group

Varchar(100)
Varchar(200)
Varchar(50)
Varchar(30)
Varchar(40)
Varchar(100)
Int(20)

Nama lengkap anggota
Email anggota
Password anggota
Nomor telpon anggota
Jabatan anggota

Foto anggota

Id group

FK

Keterangan: PK = Primary Key , FK = Foreign Key
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Tabel calendar berisi mengenai data jadwal kegiatan group.Struktur tabel

calendar dapat dilihat pada tabel 3.4 di bawah.

Tabel 3.4Tabel calendar

No Nama Kolom Tipe Data Keterangan Key
1 | Date Date Tanggal kalender PK
2 | Data Text Isi jadwal kalender

3 | Id_group Int(20) Id group FK

Keterangan: PK = Primary Key , FK = Foreign Key

Tabel agenda berisi mengenai agenda rapat yang dibuat.Struktur tabel

agenda dapat dilihat pada tabel 3.5 di bawah.

Tabel 3.5 Tabel Agenda

No Nama Kolom Tipe Data Keterangan Key
1 | Id_agenda Int(11) Id agenda rapat PK
2 | Judul Varchar(100) | Judul agenda rapat

3 | Waktu Datetime Waktu agenda




4
5

Tempat

Id_group

Text
Int(11)

Tempat agenda

Id group
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FK

Keterangan: PK = Primary Key , FK = Foreign Key

rapat.Struktur tabel lampiran dapat dilihat pada tabel 3.6 berikut.

Tabel 3.6 Tabel lampiran

Tabel lampiran berisi data tambahan yang dilampirkan pada agenda

No Nama Kolom Tipe Data Keterangan Key
1 | Id_lampiran Int(11) Id lampiran PK
2 | Id_agenda Int(11) Id agenda FK
3 | Id_group Int(11) Id group FK
4 | Judul_lampiran Varchar(100) | Judul lampiran

5 | Isi_lampiran Varchar(200) | Isi lampiran

Keterangan: PK = Primary Key , FK = Foreign Key

Tabel peserta berisi mengenai data dari peserta agenda rapat yang

diundang.Data yang dimasukkan adalah berasal dari tabel member.Struktur tabel

peserta dapat dilihat pada tabel 3.7 berikut.

Tabel 3.7 Tabel peserta

No Nama Kolom Tipe Data Keterangan Key
1 | 1d_agenda Int(11) Id agenda FK
2 | Id_member Int(11) Id member FK
3 | Status Varchar(50) | Status kehadiran

Keterangan: PK = Primary Key , FK = Foreign Key



Tabel notulen berisi mengenai data dari notulen yang dibuat ketika agenda

rapat dijalankan.Struktur tabel notulen dapat dilihat pada tabel 3.8 berikut.

Tabel 3.8 Tabel notulen

No Nama Kolom Tipe Data Keterangan Key
1 | 1d_notulen Int(11) Id notulen PK
2 | Judul Varchar(100) | Judul notulen

3 | Waktu Datetime Waktu notulen ditulis

4 | Tempat Varchar(50) | Lokasi rapat

5 | Penulis Int(11) Id member

6 | Id_agenda Int(11) Id agenda FK

Keterangan: PK = Primary Key , FK = Foreign Key

Tabel hasil rapat berisi mengenai data dari hasil pembahasan agenda rapat.
Struktur tabel hasil rapat dapat dilihat pada tabel 3.9 berikut,

Tabel 3.9 Tabel hasil rapat

No Nama Kolom Tipe Data Keterangan Key
1 | Id_hasil_rapat Int(11) Id hasil rapat PK
2 | Poin_pembahasan | Varchar(500) | Poin hasil rapat

3 | Kesimpulan Varchar(500) | Tindak lanjut hasil

4 | Batas_waktu Varchar(20) | Batas waktu pengerjaan

5 | Penanggung_jawab | Varchar(50) | Penanggung jawab

6 | Id_notulen Int(11) Id notulen FK

Keterangan: PK = Primary Key , FK = Foreign Key
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Tabel notifikasi berisi mengenai data notifikasi yang diterima oleh
member group.Struktur tabel notifikasi dapat dilihat pada tabel 3.9 berikut.

Tabel 3.10Tabel notifikasi

No Nama Kolom Tipe Data Keterangan Key
1 | Id_notifikasi Int(11) Id notifikasi PK
2 | Id_member Int(11) Id member FK
3 | Id_group Int(11) Id group FK
4 | Detail_notifikasi | Text Detail notifikasi

5 | Status_notifikasi | Enum(‘read’,’unread’) | Status notifikasi

Keterangan: PK = Primary Key , FK = Foreign Key

Tabel foto agenda berisi data foto dokumentasi dari kegiatan rapat yang

berlangsung. Struktur tabel foto agenda dapat dilihat pada tabel 3.11 berikut,

Tabel 3.11 Tabel foto agenda

No Nama Kolom Tipe Data Keterangan Key
1 |1d_foto Int(11) Id foto PK
2 | Id_agenda Int(11) Id agenda FK
3 | Id_group Int(11) Id group FK
4 | Nama_foto Varchar(100) Nama foto

5 | Foto_agenda Varchar(200) File foto

Keterangan: PK = Primary Key , FK = Foreign Key

Tabel posting berisi mengenai data posting dalam forum.Struktur tabel

posting dapat dilihat pada tabel 3.12 berikut.



Tabel 3.12Tabel posting

No Nama Kolom Tipe Data Keterangan Key
1 | Id_posting Int(11) Id posting PK
2 | Posting Varchar(200) Isi posting

3 | Waktu Datetime Waktu posting

4 | 1d_member Int(11) Id member FK
5 | Id_group Int(11) Id group FK

Keterangan: PK = Primary Key , FK = Foreign Key

dalam forum. Struktur tabel reply posting dapat dilihat pada tabel 3.13 berikut,
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Tabel reply posting berisi mengenasi data komen pada sebuah posting di

Tabel 3.13Tabel reply posting

No Nama Kolom Tipe Data Keterangan Key
1 | Id_reply Int(11) Id reply PK
2 | Reply Varchar(200) Isi reply

3 | Waktu Datetime Waktu reply

4 | Id_posting Int(11) Id posting FK
5 | Id_member Int(11) Id member FK

Keterangan: PK = Primary Key , FK = Foreign Key

administrator. Struktur tabel administrator dapat dilihat pada tabel 3.14 berikut,

Tabel 3.14Tabel admin

Tabel administrator berisi mengenai data username dan password dari user

No

Nama Kolom

Tipe Data

Keterangan

Key

1

Username

Varchar(50)

Username admin
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Password Varchar(80) Password admin

3.3.2.2 Relasi Antar Tabel

Gambar 3.5 berikut merupakan gambar relasi antar tabel dalam

sistem.Gambar tersebut menggambarkan relasi antar tabel yang satu dengan yang

lainnya untuk mendukung berjalannya sistem sesuai kebutuhan.

v

"] CALENDAR ¥

] 6rRoP T NOTIFIKASI ¥
id_aroup INT(20) bdate DATE id_notfikasi INT(11)
, hama VARCHAR(100) el TR ] MEMBER v  detal_nofifkasi TEXT
] USER v S id_group INT(11) id_member INT(15) status_notifikasi ENUM(..)
id_user INT(10) 3 logo VARCHAR( 100) = name VARCHAR(100) id_member INT(15)
username VARCHAR(20) alamat VARCHAR(50) nama_lengkap VARCHAR(S0) |y id_group INT(20)
»nama VARCHAR(50) ; birthday DATE email VARCHAR(200) >
password VARCHAR(100) creator INT(20) password VARCHAR(50)
email VARCHAR(60) > telp VARCHAR (30)
foto VARCHAR(200) jabatan VARCHAR(40)
telp VARCHAR(50) :] PESERTA ¥ foto VARCHAR(100) j POSTING v
alamat VARCHAR(100) ] AGENDA v id_agenda INT(11) id_group INT(20) id_posting INT(11)
» 1d.sgenda INT(11) L’r% id_member INT(15) > posting VARCHAR(2...
judul VARCHAR(100) status VARGHAR(50) Sok DT
N e > id_member INT(15)
fempat VARGHAR(50) id_group INT(20)

_| FOTO_AGENDA v ‘ id_group INT(11) »  _| REPLY_POSTING v
id_foto INT(11) > id_reply INT(11)
::g a_fO‘Dd V?/ig:::;:?;o)o) reply VARCHAR (200)

_agenda »
id_agenda INT(11) T} | _INoTULEN ¥ ] HPCAE BARAT X ;/;ﬁssr;ﬁf(di)
id_group INT(11) 3 LAMPIRAN v id_notulen INT(11) l id_.has‘l_rapat INT(0) id_member INT(15)
> >judul VARCHAR(100) poin_pembahasan VARCGHAR(500)
; id_lampiran INT(11) waktu DATETIME kesimpulan V ARCHAR(500) 5
judul_lam piran VARCHAR(100) ; tempat VARCHAR(0)

isi_lam piran VARCHAR (200)

penulis INT(11)

batas_wakiu VARCHAR(20)
‘ penanagung_janab VARCHAR(50)

~] ADMINISTRATOR ¥

id_agenda INT(11) id_agenda INT(11) id_notulen INT(11) ) username VARCHAR (20)
id_group INT(11) > » > password VARCHAR(50)
>
Gambar 3.5Relasi Tabel
3.3.3 Perancangan Antarmuka Halaman Koordinator
Perancangan antaramuka halaman koordinator akan menjelaskan

rancangan beberapa halaman yaitu, halaman depan sistem, halaman koordinator

yang belum mempunyai group dan sudah mempunyai group, halaman calendar
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activity, halaman anggota group, halaman agendarapat, halaman notulen, halaman
form notulen dan hasil rapat, halaman sms gateway dan halaman profile group.

3.3.3.1 Perancangan Antarmuka Halaman Depan Sistem
Perancangan antarmuka halaman depansistem merupakan halaman yang
pertama kali dibuka. Pada halaman ini penggunayang nantinya menjadi koordinator
dalam sebuah group wajib melakukan register terlebih dahulu. Halaman registrasi
pengguna koordinatordapat ditemukan pada bagian sidebar halaman depan. Setelah
mempunyai akun, penggunadapat melakukan login dengan memasukkan username
dan password dibagian menu atas.Berikut adalah tampilan perancangan halaman

depan.

Welcome to MeetMan

Username

[ )

MeetMan Nama lengkan

AAAAAARAAAAAAAAAAAAAAAA [ ]

Password

[ ]

Email

[ )

Copyright MegtMan

Gambar 3.6Rancangan Halaman Depan

3.3.3.2 Perancangan Antarmuka Halaman awal Koordinator
Perancangan antarmuka halaman awal koordinator merupakan halaman

awal ketika koordinator sudah melakukan login pada sistem.Pada halaman ini
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penggunabaru yang belum mempunyai group, belum bisa memilih group untuk
dikelola.Penggunaharus membuat group terlebih dahulu.Penggunadiperbolehkan
untuk membuatlebih dari satugroup. Sehingga ketika nanti sudah memilikigroup
lebih dari satu, sebelum masuk ke dalam sistem penggunaperlu memilih terlebih
dahulu group mana yang akan dikelola. Berikut adalah tampilan perancangan
halaman awal penggunauntuk yang belum mempunyai group dan yang sudah

mempunyai group.

Welcome to MeetMan

Welcome to Meeting Management System

[ Create your group!

Copyright MegiMan

Gambar 3.7Rancangan Halaman Penggunayang belum membuat Group
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‘Welcome toMeetMan

Choose your group

Logo Logo Logo
group 1 group 2 group 3

( Create new group? ]

Copyright MestMan,

Gambar 3.8Rancangan Halaman Penggunayang sudah membuat Group

3.3.3.3 Perancangan Antarmuka Halaman Calendar Activity
Perancangan antarmuka halaman calendar activity merupakan halaman
yang berisi tampilan kalendar beserta isi agenda kegiatankoordinator.Berikut

adalah tampilan untuk perancangan halaman calendar activity.
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MeetMan for sroup Calendar | Member |Asenda | Notulen | SMS sateway user ¥

Calendar Activity

Y

Sidebar agenda

Kalender kegiatan rapat

Copyright MesthMan.

Gambar 3.9Rancangan Halaman Calendar Activity

3.3.3.4 Perancangan Antarmuka Halaman Agenda

Perancangan antarmuka halaman agenda merupakan halaman yang
digunakan koordinator untuk melakukan manajemen terhadap agenda rapat, yaitu
menambah, mengubah dan menghapus agenda rapat.Kemudian untuk
menambahkan dan menghapus peserta agenda rapat, serta menambahkan dan
menghapus lampiran dan dokumentasi agenda rapat.Berikut adalah tampilan

perancangan halaman antarmuka agenda rapat.
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MeetMan forgroup Calendar | Member |Asenda | Notulen| SMS zsateway user ¥

Agenda Activity

invite | files | photos | edit | delete

Agenda kegiatan

Copyright MeethMan,

Gambar 3.10Rancangan Halaman Agenda Kegiatan

3.3.3.5 Perancangan Antarmuka Halaman Anggota

Perancangan antarmuka halaman anggota merupakan halaman yang
digunakan koordinator untuk melakukan manajemen terhadap anggota group,
yaitu mendaftarkan, mengubah dan menghapus data anggota group.Selain itu juga
terdapat gambar struktur organisasi dari group.Berikut adalah tampilan

perancangan antarmuka halaman anggota.
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MeetMan for sroup Calendar | Member | Azenda | Notilen | SMS sateway user ¥

Member

Member group | Add+ | Structure

Member Group

Copyright MesiiMan,

Gambar 3.11Rancangan Halaman Agenda Group

3.3.3.6 Perancangan Antarmuka Halaman Notulen

Perancangan antarmuka halaman notulen merupakan halaman yang
digunakan koordinator untuk melakukan manajemen terhadap data notulen yaitu,
untuk menambah notulen, mengubah notulen ke dalam bentuk PDF serta untuk
melakukan download notulen.Selain itu juga untuk menambahkan data kehadiran

dari peserta rapat.Berikut tampilan perancangan antarmuka halaman notulen.
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MeetMan for group Calendar | Member | Azenda | Notalen | SMS gateway user ¥

Meeting Notes

Wakiunafulen +nghulen | absen | detail

Waktunafulen +ngiulen | absen | detail

Detail Notulen

Copyright MeetMan,

Gambar 3.12Rancangan Halaman Notulen Rapat

3.3.3.7 Perancangan Antarmuka Halaman Form Notulen

Perancangan antarmuka halaman form notulen merupakan halaman yang
digunakan oleh koordinator untuk menambahkan data notulen, yaitu menambah
keterangan notulen dan hasil rapat. Berikut tampilan perancangan antarmuka

halaman form notulen dan hasil rapat.
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N otulen for group user v

FormNotylen,

b s

Agenda

Jam

| |
Tanggal | |
| |
| |

Copyright MegtMan.

Gambar 3.13Rancangan Halaman Form Notulen

FormNotulen,

Hasil Rapat

Rincian pembahasan : |

Batas waktu : |

Kesimpulan/Rencana : I |

Penanggungjawab : |

| pack | [RSbmit

Copyright MegtMan.

Gambar 3.14Rancangan Halaman Form Hasil Rapat
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3.3.3.8 Perancangan Antarmuka Halaman SMS Gateway

Perancangan antarmuka halaman sms gateway merupakan halaman yang
digunakan olehkoordinator untuk mengirimkan undangan agenda rapat kepada
peserta rapat melalui sms dan email. Selain itu juga untuk memberikan alert
(peringatan) kepada peserta rapat tentang adanya jadwal agenda. Berikut tampilan

perancangan antarmuka halaman sms gateway.

MeetMan forsroup Calendar | Member | Azenda | Notulen | SMS sateway user ¥

Send Message

SMS now | SMS alert | Email

Form kirim sms dan email

Copyright MeetMan.

Gambar 3.15Rancangan Halaman SMS Gateway

3.3.3.9 Perancangan Antarmuka Halaman Profile Group
Perancangan antarmuka halaman profile group merupakan halaman yang
digunakan oleh koordinator untuk mengubah data profile dari group. Berikut

tampilan perancangan halaman profile group.



MeetMan for sroup

Calendar | Member | Azenda | Notulen | SMSzateway  user ¥

Profile Group

Y

Logo

)

MName group

sidebar

[

Sector

|

] \ J

Address/contact

[
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Copyright MeetMan.

Gambar 3.16Rancangan Halaman Profile Group

3.3.4 Perancangan Antarmuka Halaman Anggota (Member Group)

Pada perancangan antarmuka halaman anggota (member group) akan

menjelaskan beberapa perancangan antarmuka yaitu perancangan antarmuka

halaman login member group, halaman depan member group, halaman agenda,

halaman gallery, halaman download dan halaman notifikasi.

3.3.4.1 Perancangan Antarmuka Halaman Login Member Group

Perancangan antarmuka halaman loginmember group, merupakan halaman

yang digunakan untuk memasukkan username, password dan pilihan group untuk

member.Berikut tampilan perancangan antarmuka halaman login member group.
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=

—
/ Login Forum x\

[ ) ]

[ Group member v]
N _Jm—
| sign up

Copyright MeetMan.

Gambar 3.17Rancangan Halaman Login Member Group

3.3.4.2 Perancangan Antarmuka Halaman awalMember Group

Perancangan antarmuka halaman awalMember Group, merupakan
halaman awal yang ditampilkan setelah anggota group berhasil melakukan login
dalam forum.Pada halaman tersebut terdapat informasi agenda rapat terdekat, dan
juga form untuk menambah topik sekaligus untuk diskusi. Berikut tampilan

perancangan antarmuka halaman awalmember group yang sudah berhasil login.
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MeetMan FORUM home | agenda | gallery | download | notfication user

Sidebar

Agenda rapat Posta topic

Keterangan group

o

Copyright MegtMan,

Gambar 3.18Rancangan Halaman AwalMember Group

3.3.4.3 Perancangan Antarmuka Halaman Agenda Member

Perancangan antarmuka halaman agenda member merupakan halaman
yang digunakan member group untuk melihat dokumentasi agenda rapat, juga
untuk melakukan download lampiran agenda maupun notulen rapat dalam bentuk

PDF.Berikut tampilan perancangan antarmuka halaman agenda member.
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MeetMan FORUM home | agenda | gallery | download | notifikasi  user

Sidebar
Keterangan group | | AgendaBaras
Rapat 1 Pesertaranat
Lampiran Notulen ranat

Copyright MegtMan.

Gambar 3.19Rancangan Halaman Agenda Member

3.3.4.4 Perancangan Antarmuka Halaman Gallery

Perancangan antarmuka halaman gallery merupakan halaman yang

menampilkan foto-foto dari agenda rapat yang sudah dilaksanakan.Berikut

tampilan perancangan antarmuka halaman gallery.
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MeetMan FORUM home | agenda | gallery | download | notifikasi  user

Sidebar
Gallery
Keterangan group
fotol Eofo 2 Eoto 3

Copyright MegiMan

Gambar 3.20Rancangan Halaman Gallery

3.3.4.5 Perancangan Antarmuka Halaman Download dan Notifikasi

Perancangan antarmuka halaman download dan notifikasi merupakan
halaman yang digunakan oleh member group untuk melakukan download
lampiran agenda, maupun file yang lain dan juga untuk melihat notifikasi
undangan agenda rapat. Berikut tampilan perancangan antarmuka halaman
download dan notifikasi.
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MeetMan FORUM home | agenda | gallery | download | notifikasi  user

Sidebar

Keterangan group Download / Netifikasl

File lampiran agenda / nofifikasi undangan. rapat:

Copyright MeetMan.

Gambar 3.21Rancangan Halaman Download dan Notifikasi

3.3.5 Perancangan Antarmuka Halaman Administrator
Pada perancangan antarmuka halaman administratorakan menjelaskan
beberapa perancangan antarmuka yaitu perancangan antarmuka halaman

loginadministrator, halaman depan danhalaman hapus koordinator.

3.3.5.1 Perancangan Antarmuka Halaman Login Administrator
Perancangan antarmuka halaman login administrator merupakan halaman
yang digunakan administrator untuk memasukkan data username dan

password.Berikut tampilan perancangan antarmuka halaman login administrator.
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/ Login Administrator \

Username

Password

[ J
2 | }

S

Gambar 3.22Rancangan HalamanLogin Administrator

3.3.5.2 Perancangan Antarmuka Halaman Awal Administrator
Perancangan antarmuka halaman awal administrator merupakan halaman
pertama setelah administrator berhasil masuk ke sistem.Berikut tampilan

perancangan halaman awal administrator.

MeetMan ADMIN home | user | group | member| agenda | logout

Sidebar
Profile group User Koordinator
MeetMan

Data-data user kogordinator

Group MestMan

Member MegtMan

Agenda MegtMan

Copyright MegiMan,

Gambar 3.23Rancangan Halaman Awal Administrator



52

3.3.5.3 Perancangan Antarmuka Halaman Hapus Koordinator
Perancangan antarmuka halaman hapus koordinator, merupakan halaman
yang digunakan administrator untuk menghapus data profile koordinator. Berikut

tampilan perancangan antarmuka halaman hapus koordinator.

MeetMan ADMIN home | user | group | member| agenda | logout

Sidebar
Profile group User Koordinator.
MeetMan

Data-data user koordinatar

Copyright MegtMan.

Gambar 3.24Rancangan Halaman Hapus Koordinator

3.4  Rencana Pengujian Sistem
Rencana pengujian sistem akan dilakukan untuk mengetahui apakah sistem
sudah berjalan sesuai dengan kebutuhan. Dalam melakukan pengujian diperlukan
beberapa tools untuk mendukung pengujian, yaitu :
a. Perangkat komputer maupun laptop dengan menggunakan sistem
operasi windows 7 dan windows 8.
b. Perangkat lunak untuk melakukan pengujian sistem yaitu XAMPP dan

web browser.



BAB IV
IMPLEMENTASI HASIL DAN ANALISIS

4.1  Implementasi Hasil

Hasil implementasi dari penelitian adalah sebuah sistem aplikasi meeting
management berbasis website.Sistem aplikasi ini berguna untuk memberikan
kemudahan dalam melakukan manajemen rapat, meliputi pembuatan agenda
rapat, pembuatan undangan rapat serta menyebarkannya, dan melakukan

dokumentasi hasil rapat.

4.1.1 Hasil Pengumpulan Data

Hasil pengumpulan data yang sudah dilakukan adalah sebagai berikut :

1. Hasil observasi
Observasi yang telah dilakukan memperoleh hasil berupa poin-poin
dalam melakukan persiapan mengadakan sebuah rapat, tahapan
melaksanakan sebuah rapat, membuat format notulensi untuk rapat
dan melakukan dokumentasinya.

2. Hasil studi pustaka
Studi pustaka yang telah dilakukan memperoleh hasil berupa
bagaimana melakukan manajemen rapat yang efektif dan produktif,
mempersiapkan agenda rapat yang sesuai dan mengetahui bagaimana

sebuah rapat sukses dijalankan.

4.1.2 Implementasi Antarmuka
Pembahasan mengenasi implementasi antarmuka akan dibagi menjadi 3
bagian, yaitu implementasi antarmuka penggunakoordinator, implementasi

antarmuka member groupdan implementasi antarmuka administrator.

4.1.2.1 Implementasi Antarmuka PenggunaKoordinator
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Implementasi sistem meeting management untuk penggunakoordinator
terdiri dari beberapa halaman manajemen yaitu sebagai berikut,
a. Halaman Depan Sistem Meeting Management

Merupakan halaman depan sistem meeting management. Tampilan

halaman depan sistem dapat dilihat pada gambar 4.1

hey you!
First you need to sign up, then you'll find your best
way to manage your meeting.. -)

Username

Nama Lengkap

Password

Email

meeting management

What is MeetMan??

MeetMan © 2013 Widi Widayat

Gambar 4.1 Halaman Depan Sistem

b. Halaman Awal dan Halaman Pilih Group
Merupakan halaman setelah koordinator masuk ke sistem.Ada 2 tampilan,
yang pertama ketika koodinatorbelum membuat group dan yang kedua ketika
koordinatorsudah membuat group lebih dari satu. Tampilan halaman awal dan

pilih group dapat dilihat pada gambar 4.2 dan gambar 4.3



55

Welcome to Meeting Management System Meetman Corner

here is your first experience in Meetman!
here we are! Now you can create your first group and
create your group, organisation, company, or the others and then enjoy your experience to use then you can make more groups later!
our meeting management system..." ey M

Create Your Own!

Gambar 4.2Halaman Awal PenggunaKoordinator

DRl Meetman Corner

choose which your group do you want
to manage!

you can create more than one group.

Him Mahasiswa SIRKEL

create new group?

MeetMan © 2013 Widi Widayat

Gambar 4.3 Halaman Pilih Group
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c. Halaman Manajemen Kalendar Aktivitas
Merupakan halaman yang digunakan koordinator untuk melakukan
manajemen terhadap isi kalendar aktivitas.Tampilan halaman manajemen

kalendar dapat dilihat pada gambar 4.4 di bawah.

MeetMan for Him Mahasiswa Widi Widayat

Calendar Activity Him Mahasiswa

-« February 2014 .

Sunday | Monday | Tuesday | Wednesday | Thursday | Friday | Saturday

Agenda rapat

Tuesday, 11 Februari 2014
Rapat Informatika

Friday, 20 Desember 2013
Rapat rutin pegawai

‘Thursday, 19 Desember 2013
Rapat kepanitian cerdas cermat

9 10 11 12 13 14 s
Rapat
Informatika

Thursday, 12 Desember 2013
Rapat kepengurusan

Gambar 4.4 Halaman Manajemen Kalendar

d. Halaman Manajemen Anggota
Merupakan halaman yang digunakan pengguna koordinator untuk
mendaftarkan/menambah, mengubah dan menghapus anggota group.Pada
halaman ini juga dapat dilihat struktur organisasi group.Tampilan halaman

manajemen anggota bisa dilihat pada gambar 4.5 di bawah.
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Widi Widayat

Member Him Mahasiswa

E MemberGroup | AddMember | Sirucuire Organization _

ID & Userame ki Nama Lengkap = Email W Phone & Jabatan # Action
1 arif Arif Syahpii arif_magelang@gmail.com 085645243231 Wakil Ketua s 0%
2 ipung Syaipul ipung32@gmail.com 08573926322 Ketua s 0%
3 yahya Yahya Tomi yahya_harun@yahoo.com 08963487223 Bendahara s %

i 2| 3((4(/5(/6| 7(/8(/9|/20]| > |Lasts

MeetMan © 2013 Widi Widayat

Gambar 4.5 Halaman Manajemen Anggota

e. Halaman Manajemen Agenda
Merupakan halaman yang digunakan koordinator untuk menambah,
mengubah dan menghapus agenda rapat.Selain itu juga untuk mengundang peserta
rapat, menambah dan menghapus lampiran serta menambah dan menghapus foto
dokumentasi rapat.Tampilan halaman manajemen agenda dapat dilihat pada

gambar 4.6 berikut.
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Widi Widayat
Agenda Activities

+ add agenda

B Saturday, 15 Februari 2014 = invite | files B pholos & edit % delete Q detail

Agenda rapat Peserta rapat :
1. widi %

2. ipung %

3. imam %

File yang dilampirkan :

No Lampiran Download Delete

1 LPJ & LEMBAR_KERJA_Grafkomp_- x
_minggu_12 doc

Foto kegiatan rapat :

Gambar 4.6 Halaman Manajemen Agenda

f. Halaman Manajemen Notulen

Merupakan halaman yang digunakan oleh koordinator untuk menambah
notulen rapat dan juga mengecek kehadiran peserta.Notulen hanya bisa diubah
pada hari agenda rapat dilaksanakan, selain hari tersebut notulen hanya bisa

ditampilkan tanpa bisa diubah.Tampilan halaman manajemen notulen dapat dilihat
pada gambar 4.7 di bawah.
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eetMan for SIRKEL e Widi Widayat
Notulen Rapat
& Monday, 30 Desember 2013 B notulen Wl checklist Q detail
Notulen rapat Daftar peserta agenda rapat :
Rapat Rutin Jurusan No Nama Keterangan
Monday, 30 Desember 2013 1 o Gt
edited by Widi Widayat
2 widi Hadir
@ view notulen
3 ipung Hadir
4 tomi Absen
Download PDF :
- Rapat Rutin Jurusan
& Tuesday, 24 Desember 2013 i notulen Wl checklist Q detail
& Tuesday, 24 Desember 2013 [ notulen W checklist Q detail

Gambar 4.7 Halaman Manajemen Notulen

g. Halaman Form Notulen
Pada halaman ini penggunakoordinator diberikan sebuah form untuk
menambahkan notulen dan hasil rapat. Format notulen yang diberikan merupakan
format notulen yang digunakan di laboratorium SIRKEL. Tampilan halaman form

notulen dapat dilihat pada gambar 4.8 di bawah.

[ Form Notulen

1 Hasil Rapat

Rincian Pembahasan

Kesimpulan/Rencana
Tindak Lanjut

Batas Waktu

satuan batas waktu dalam hari

Penanggung Jawab

Gambar 4.8 Halaman Form Notulen Rapat



h. Halaman SMS gateway dan email
Pada halaman ini penggunakoordinator dapat mengirimkan undangan
agenda rapat kepada peserta rapat melalui sms broadcast maupun email. Selain itu
penggunajuga dapat mengirimkan alert(peringatan) kepada peserta rapat untuk
mengingatkan adanya agenda rapat. Tampilan halaman sms gateway dan email
dapat dilihat pada gambar 4.9 di bawah.

MeetMan for Him Mahasiswa Widi Widayat

Send Message

E SMS on time SMS alert Email

Name

Isi

Gambar 4.9 Halaman SMS gateway dan email

4.1.2.2 Implementasi Antarmuka Forum
Implementasi halaman forumuntuk member group terdiri dari beberapa
halaman yaitu sebagai berikut,
a. Halaman LoginMember Forum
Pada halaman login forum terdapat isian username dan password untuk
masuk ke dalam forum.Tampilan halaman login forum dapat dilihat pada gambar
4.10 di bawah.
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Login Forum

Gambar 4.10 Halaman Login Member Forum

b. Halaman Awal Forum
Pada halaman awal setelah masuk ke forum akan ditampilkan agenda rapat
yang dimiliki oleh member group, selain itu juga terdapat notifikasi undangan
rapat, dan juga notifikasi untuk download file lampiran agenda rapat. Pada
halaman awal ini juga member dapat memposting topik dan mendiskusikannya
dengan member yang lain. Tampilan halaman awal forum dapat dilihat pada
gambar 4.11 di bawah.

M MeetMan FORUM

Profile Group

Rapat seminar IT

SIRKEL

FIAI Lantai 3
Post to forum

Rapat Jurusan

$» Posted by widi ~

$» Posted by bona

Jangan lupa besok rapat yaall

posted at 26 Desember 2013, 18:06:03

Gambar 4.11 Halaman Awal Forum
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c. Halaman Tambah Posting Topik
Pada halaman awal forum member dapat memposting topik untuk
didiskusikan dengan member yang lain. Tampilan tambah posting topik dapat

dilihat pada gambar 4.12 di bawah.

! Post a topic

Post to forum

Gambar 4.12 Halaman Tambah Posting

d. Halaman Diskusi
Setelah member dapat menambahkan posting topik, maka ada juga
halaman untuk mendiskusikan topik yang sudah diposting tersebut.Tampilan

halaman diskusi dapat dilihat pada gambar 4.13 di bawah.

¢ Posted by bona s

Rapat rutin setiap minggu biasanya berapa kali ya? Ada yang tahu??

posted at 26 Desember 2013, 18:00:24

ada yg tau??

26 Desember 2013, 18:00:24

-

coba tanyakan pada ketua saja, nomor ada di sana.

27 Desember 2013, 09:53:24

Gambar 4.13 Halaman Diskusi

e. Halaman Agenda Forum



Merupakan halaman pada forum yang menampilkan detail mengenai
agenda rapat yang dimiliki olen member. Pada halaman tersebut, member dapat
mengecek agenda yang sudah dijalankan dan juga dapat mendownload file
lampiran serta notulen rapat dalam format PDF. Tampilan halaman agenda forum

dapat dilihat pada gambar 4.14 di bawah.

Ml MeetMan FORUM = Home Agenda Galery Download 3 Notification 8 widi BTV
Profile Group
N
SIRKEL Rapat seminar IT Peserta Agenda Rapat :
FIAIl Lantai 3 | ‘ No Nama
1 bona
2 danu
3 widi
Lampiran Agenda Rapat : Download Notulen PDF :
No Lampiran Download mialn  Bem ada notulen rapat
]
1 pengertian c1 & pengertian-c1.doc
2 motivasi & do_it_now!.png
Rapat Jurusan Informatika Peserta Agenda Rapat :
( ) No Nama
| 1 bona
2 widi

Gambar 4.14 Halaman Agenda Forum

f. Halaman Gallery
Selain halaman yang menampilkan agenda rapat, terdapat juga halaman
yang menampilkan foto-foto dokumentasi rapat yang sudah dikerjakan. Tampilan
halaman gallery dapat dilihat pada gambar 4.15 di bawah.
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M MeetMan FORUM Agenda  Galery  Download 3 = Notification 8

Profile Group

SIRKEL

al Gallery Agenda

FIAI Lantai 3

Gambar 4.15 Halaman Gallery

g. Halaman Notifikasi
Pada halaman awal forum, pada bagian menu atas terdapat notifikasi untuk
undangan agenda rapat. Untuk melihat semua notifikasi undangan rapat yang

dimiliki dapat dipilih pada menu notifikasi view all. Tampilan halaman notifikasi

dapat dilihat pada gambar 4.16 di bawah.

Ml MeetMan FORUM =  Home Agenda Galery Download 3 Notification
Profile Group I
& All Notification
w—
SIRKEL Notifikasi Rapat :
FIAl Lantai 3 No  Notifikasi

1 Rapat Jurusan 2013-12-19 17:30:00 Kampus Jakal Km 12 Jogjakarta
2 Rapat Jurusan 2013-12-19 17:30:00 Kampus Jakal Km 12 Jogjakarta
3 Rapat rutin mingguan 2013-12-21 07:34:15 Kantor kelembagaan

4 Rapat rutin mingguan 2013-12-21 07:34:15 Kantor kelembagaan

5 Rapat informatika Tl 2013-12-25 09:00:00 Kantor

6 Rapat Jurusan Informatika 2013-12-27 09:32:45 Lokasi

Gambar 4.16 Halaman Notifikasi



h. Halaman EditContactMember
Halaman editcontact member digunakan untuk mengubah email dan
nomor telpon dari member. Tampilan halaman edit contact member dapat dilihat

pada gambar 4.17 di bawah.

Ml MeetMan FORUM = Home Agenda  Galery Download 3 Notification widi BTy

il & Profile User

Proo | IR
o m
FIAI Lantai 3

Select image

Format gambar yang diizinkan joglieglonglgif.

Userame
Nama Lengkap Widi Widayat
Jabatan Wakil Ketua
Telpon 085740934030

Email widayatwidi26@gmail.com

Save Changes

Gambar 4.17 Halaman Edit ContactMember

4.1.2.3 Implementasi Antarmuka administrator
Implementasi halaman untuk administrator terdiri dari beberapa halaman
yaitu sebagai berikut,
a. Halaman Login Administrator
Merupakan halaman yang menampilkan form untuk memasukkan
username dan password administrator. Tampilan halaman login administrator
dapat dilihat pada gambar 4.18 di bawah.
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Login Administrator

Username

Password

Gambar 4.18 Halaman Login Administrator

b. Halaman Awal Administrator

Merupakan halaman awal setelah administrator masuk ke dalam

sistem.Pada halaman ini administrator dapat menghapus data pengguna, grop,

member dan agenda.Tampilan halaman awal administrator dapat dilihat pada

gambar 4.19 di bawah.

Ml MeetMan ADMIN

Profile Group

§

Saman

!

=

KM Futsal

B

SIRKEL

Kosmik

E

Ifory

Him Mahasiswa

User  Group  Member  Agenda  Logout

& User Koordinator

& Group MeetMan

& Member Group MeetMan

B4 Agenda rapat MeetMan

Data Agenda Rapat MeetMan :

No NamaAgenda Waktu Tempat Action

1 Rapat Jurusan Informatika Monday, 30 Desember 2013 09:32:45  Lokasi [x}

2 Rapat Seminar Nasional Tl Wednesday, 25 Desember 2013 Lokasi [x}
07:24:00

3 Rapat informatika Tl Tuesday, 24 Desember 2013 Kantor (<]
09:00:00

4 Rapat seminar IT Tuesday, 24 Desember 2013 kampus yaa (<]
04:08:45

5 Rapat Himpunan Friday, 20 Desember 2013 08:00:00 Kantor HMTF @

Gambar 4.19 Halaman Awal Administrator



c. Halaman Hapus Group dan Pengguna
Administrator dapat menghapus data-data pengguna, group, member dan
agenda yang tidak sesuai. Tampilan halaman hapus group dan penggunadapat

dilihat pada gambar 4.20 dan gambar 4.21 di bawah.

M MeetMan ADMIN = Home User Group Member Agenda  Logout
Profile Group
r’_ = Group MeetMan ¥
Saman "
Data User Koordinator :
No Nama Bidang Alamat Action
UKM Futsal
1 Kosmik Musik Jalan kaliurang [x}
SIRKEL 2 ffory Fotografer Jlan kaliurang jOGJA [x}
. 3 Him Mahasiswa Mahasiswa Ull Solo (<]
Kosmik
el 4 SIRKEL Lab Teknologi Informasi FIAl Lantai 3 [
=]
- il UKM Futsal segala bidang multi finance [x]
ory
E 6 Saman Budaya Jakal Kaliurang [x]
Him Mahasiswa
il 12 || 3|4 s |6 7| (18] | 9/ |10 | =] [\Easta

Gambar 4.20 Halaman Hapus Group

M MeetMan ADMIN = Home User Group Member Agenda  Logout

Profile Group 5

E & User Koordinator 2
Saman

Data User Koordinator :

ﬂ

No Username Nama Email Telp Action
UKM Futsal

1 widi Widi Widayat widayatwidi26@gmail.com 085740934030 [x]
ﬁ 2 budi Ahmad Budiman widayatwidi26@gmail.com 085746383444 (<]
SIRKEL
. 3 dayat Hidayat Sholeh widayatwidi26@gmail.com 08132746333 (<]

Bl (2|37 |4 |5 [6 || 78] [9|[10]|>] [Lasty

Kosmik

o

Him Mahasiswa

Gambar 4.21 Halaman Hapus Pengguna

4.1.3 Pseudocode
Beikut adalah salah satu codingdalam sistem meeting management yang
berfungsi untuk pengecekan notulen.
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Sthis->auth->restrict () ;

$id agenda = $this->uri->segment('3');

Sagenda = $this->notulen model->get agenda by id($id agenda);
if ($agenda->num rows () > 0 ) {

Sdata notulen = Sthis->notulen model-
>notulen agenda ($id agenda);

if (Sdata_notulen->num rows () > 0) {
foreach($data notulen->result() as $baris data):
Sdata['id notulen'] = $baris data->id notulen;

Sdatal['tanggal'] Sbaris data->tanggal;
Sdata['jam'] = $baris data->jam;

Sdatal['tempat'] = Sbaris_data->tempat;

Sdata['judul']
$Sdata['penulis']

= $baris data->judul;
= Sbaris_data->penulis;

endforeach;
}
else
{
Sdata['id notulen'] = "";
Sdata['tanggal'] = ",
$data['jam'] —= llll,.
Sdata['tempat"'] = ",
Sdata['judul'] = ",
Sdata['penulis'] = ",
}
Sdata['user'] = Sthis->site model->getUser();
Sdata['group'] = $this->site model->getgroup by id();
Sdata['id agenda'] = $id agenda;
Sdata['content'] = 'content/notulen';

Sthis->load->view ('template/template notulen', S$data);

telse(
Sdata['user'] = Sthis->site model->getUser();
Sdata['group'] = $this->site model->getgroup by id();
S$data['data notulen'] = S$this->notulen model-
>get notulen by agenda($id agenda);
Sdata['content'] = 'content/tampil_form_notulen';

Sthis->load->view('template/template notulen', S$data);

Penjelasan coding :

1. Baris 1 untuk pengecekan apakah user sudah melakukan login

2. Baris 3 untuk mengambil nilai yang terdapat pada segmen 3 di url

3. Baris 5 untuk mengambil data dari database, yaitu mengambil agenda

yang terdapat pada tanggal sekarang.
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Baris 7 untuk melakukan pengecekan, apabila datanya ada, maka
dilakukan aksi yang selanjutnya.

Baris 9 dan 10 untuk mengambil data notulen dari database untuk
notulen dari agenda pada tanggal sekarang.

Baris 12-23, dilakukan pengecekan apabila datanya tidak kosong,
maka dilakukan perulangan untuk menyimpan data pada variabel
array yang sudah dibuat.

Baris 25-33, apabila ternyata data kosong, maka tetap dilakukan
penyimpanan pada array.

Baris 35-38, menyimpan data-data dari database pada array yang
sudah dibuat, untuk nanti dikirim pada view.

Baris 39 memanggil tampilan dan melemparkan nilai dari variabel
data ke tampilan sistem.

Baris 41-49, apabila ternyata agenda tidak ada, maka akan memanggil

tampilan dari notulen.

Analisis dan Pengujian Sistem

Analisis dan pengujian sistem pada aplikasi meeting management

digunakan untuk mengetahui kelebihan dan kekurangan dari sistem.Untuk

mengetahui apakah sistem yang dibuat dapat berjalan dengan baik dan mampu

bekerja sesuai dengan kebutuhan.

Untuk melakukan pengujian terhadap sistem diperlukan beberapa tools

yaitu hardware dan software sebagai berikut,

a.

Hardware

Untuk melakukan pengujian digunakan laptop Compagq CQ-40 dengan

spesifikasi sebagai berikut,

1. Processor Dual-Core CPU 2.10 GHz
2. RAM 2GB

3. Hardisk 250GB

Software
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Beberapa software yang digunakan untuk melakukan pengujian adalah,
1. Sistem Operasi Windows 7 32bit

2. Browser Google Chrome

3. XAMPP versi 1.7.3

4.2.1 Pengujian Kinerja Sistem Sesuai dengan Proses Bisnis

Proses  bisnis  pendaftaran/penambahan  member pada  group
tertentuaplikasi meeting managementdilakukan oleh penggunakoordinator.
Penggunakoordinator yang bertanggung jawab penuh dalam melakukan
manajemen terhadap sistem meeting management mendaftarkan terlebih dahulu
member-member pada group tententu, setelah itu member tersebut bisa diundang
dalam sebuah agenda rapat.Berikut ditampilkan member yang belum didaftarkan
pada sebuah group tertentu belum bisa diundang dalam agenda rapat dan member
yang sudah bisa diundang dalam agenda, lihat gambar 4.22 dan gambar 4.23 di

Tambah Data Peserta

bawah.

Gambar 4.22 Member Belum Terdaftar

Tambah Data Peserta

wil

Gambar 4.23 Member Sudah Terdaftar
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4.2.2 Pengujian Keamanan Sistem
a. Pengujian proses login ke sistem
Untuk menjaga keamanan sistem, maka untuk setiap penggunayang akan
melakukan akses terhadap sistem harus melakukan login terlebih dahulu.
Berikut adalah tampilan peringatan ketika penggunatidak memasukkan
username dan password.

Kolom username anda harus diisi.

Kolom password anda harus diisi.

Gambar 4.24 Pengujian form login kosong

Selain itu ketika penggunamemasukkan username dan password yang

tidak sesuai dengan database, maka akan muncul peringatan sebagai
berikut,

ERROR

Username dan password anda salah!

Gambar 4.25 Pengujian isian data yang tidak sesuai
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b. Pengujian akses secara langsung dari url
Pengujian keamanan sistem juga dilakukan dengan mencoba mengakses
sistem melalui url secara langsung tanpa melakukan login terlebih dahulu.

Maka akan diperoleh peringatan seperti gambar 4.26 di bawah.

You don't have permission to access this page ! Plese, login first!

Gambar 4.26 Pengujian dengan akses secara langsung dari url

4.2.3 Kelebihan dan Kekurangan Sistem
Berdasarkan analisis dan pengujian yang telah dilakukan terhadap sistem,

maka terdapat beberapa kelebihan dan kekurangan dari sistem meeting

management yang dibangun.

4.2.3.1 Kelebihan
Dari analisis dan pengujian yang telah dilakukan, sistem meeting
management ini mempunyai beberapa kelebihan.
1. Dapat mempermudah dalam membuat dan mengelola agenda rapat
dari beberapa group secara langsung.
2. Mempermudah dalam melakukan undangan rapat, dan sekaligus
menyebarkannya ke peserta rapat melalui sms dan email.
3. Dapat mengirimkan alert (peringatan) kepada peserta rapat mengenai

jadwal agenda rapat.
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4. Sistem mempunyai fomat notulen yang sama, sehingga mudah dalam
melakukan rekap data. Selain itu sistem juga mempermudah dalam
penyebaran hasil notulen rapat.

5. Fitur export notulen dalam format PDF memberikan keuntungan
untuk mendokumentasikan hasil rapat.

4.2.3.2 Kekurangan

Selain mempunyai beberapa kelebihan, berdasarkan analisis dan pengujian

yang sudah dilakukan, sistem juga mempunyai beberapa kekurangan.

1.

Member yang didaftarkan ke dalam dua atau lebih group berbeda,
maka mempunyai account yang berbeda untuk setiap group.

Belum adanya integrasi dari group-group yang dibuat. Sehingga
apabila ada penggunayang sama dalam group yang berbeda dan
mempunyai  agenda rapat yang jadwalnya  bersamaan,
penggunatersebut harus mengecek langsung dari kedua group. (belum

ada peringatan otomatis)
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51 Kesimpulan

Berdasarkan hasil dari penelitian serta pembahasan yang telah dilakukan

dapat disimpulkan bahwa :

1. Sistemmeeting management dapat berjalan sesuai dengan proses
bisnis yang sudah dirancang sebelumnya.

2. Sistem meeting management dapat mempermudah dalam membuat
undangan rapat dan menyebarkannya melalui sms dan email.

3. Mempermudah dalam melakukan pembuatan notulen sekaligus
mendokumentasikannya dalam  bentuk  format PDF  serta
menyebarkannya kepada peserta rapat.

4. Sistem dapat mengirimkan alert (peringatan) kepada peserta rapat
mengenai jadwal agenda rapat.

52  Saran

Mengingat keterbatasan penulis dalam mengembangkan sistem, maka

penulis menyarankan untuk penelitian selanjutnya yaitu :

1.

Adanya integrasi antar group yang dibuat dalam sistem, sehingga
ketika ada agenda rapat yang sama dari dua group yang berbeda maka
akan dimunculkan peringatan.

Seorang anggota yang didaftarkan pada dua group yang berbeda atau
lebih, supaya hanya memiliki satu account untuk masuk ke dalam
forum group.

Adanya fitur untuk langsung bisa membaca file yang dilampirkan

tanpa harus mendownload terlebih dahulu.
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2.

LAMPIRAN

Format notulen rapat laboratorium SIRKEL
Lembar kemajuan Tugas Akhir
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Lampiran 1
FORM-TA/TF-A3

Jurusan Teknik Informatika FTI

ﬁ UNIVIRSITAS ISLAM INDONESIA
SARAN/USULAN PRESENTASI KEMAJUAN TUGAS AKHIR

Nama Mhs. : w\d\d W\d&dd*
No. Mhs. : b9 693 449
JudulTA  : Pengewibangan  Aphkasi Miehing  Wanagewent [erbats wWeo

) Ugast |
‘) (uanaban P loarus

’) Raagan wosalat }

0) D‘\hbqv 3 nor ma«lica s
‘7

| ngutignn (1

Nilai kemajuan Tugas Akhir: (0 - 100)
(studi pustaka, perancangan, penguasaan materi, ketepatan)

Yogyakarta, \’4} e Sz?kmtur a0L

Dosen,

-

Dilanipirkan pada Laporan TA yang diajukan untuk pendadaran

pos
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B 8 _ = ¥
FORM-TA/TF-A3
1 UNIVERSITAS ISLAM INDONESIA
Jurusan Teknik Informatika FTI 'BE

SARAN/USULAN PRESENTASI KEMAJUAN TUGAS AKHIR

Nama Mhs. : (A) di [N ’lo\asat
No. Mhs. . 09 832 A4
Judul TA

9 Saran «Sebutan das wana \akar belakany wotilen vang loalu .
+P) — Koordinator .
*Undahgan Yambahkan WA email .

©» \sE CACE diperoniki -

2 Cegera dicelocaican TA nvq .

Nilai kemajuan Tugas Akhir: (0 - 100)
(studi pustaka, perancangan, penguasaan materi, ketepatan)

Yogyakarta, ('«)er'tember 201>

Dosen,

(nama terang)

Dilampirkan pada Laporan TA yang diajukan untuk pendadaran



n UNIVERSITAS ISLAM INDONESIA FM-UII-AM-FSM-05/R0

T

NOTULEN RAPAT
Rapat Tanggal :22 Juli 2013 Nomor Undangan Rapat : -
Pokok Bahasan : Penjelasan kegiatan | Halaman : 1 dari 2
lab, pilih divisi, kelompok penelitian
No. Rincian Kesimpulan/ Batas waktu | Penanggung
pokok bahasan Rencana tindak lanjut jawab

1: Kegiatan lab di > Piket

semester ganjil [> Lomba penelitian

> Workshop

> Pelatihan praktikum /
sistem

> Membuat userguide
seluruh sistem

> Siaran radio

2, Pembagian » Admin = Maul, Arni

divisi > Presensi = Gita, Ayub

> Humas = Arma, Nabila

> Maintenance = Ulung,
Rudi

3. Kelompok
penelitian

1. Tomo, Maul 1 minggu

2. Baun, Gita setelah lebaran

B. Yafie, Amni Asisten
4. Ekky, Nabila 2011
5. Sunu, Arma

6. Nielsa, Ulung

7. Galuh, Ayub

8. Vero, Rudi
Menyiapkan 3 ide
judul+laporan

4. Agenda lain > Pengadaan kas untuk
asisten

> Kumpul-kumpul 1 bulan
sekali

> Lab off dan aktif kembali | 23 Jul 2013 -

30 Ags 2013




Undangan yang hadir :

No. Nama Jabatan Keterangan
1. Achmad Mambaun Administrasi dan Keuangan | Hadir

2. Aditya Budi Utomo Maintenance Hadir

3. Ekky Cahya Dhitia Administrasi dan Keuangan | Hadir

4. Galuh Sekararum Administrasi dan Keuangan | Hadir

§. Sunu Permanajati Manajer Hadir

6. Verona Puspa Pertiwi Presensi Hadir

7. Yafie Miftah Imani Humas dan Nilai Hadir

8. Arma Novarendi Humas dan Nilai Hadir

9. Arni Hapsari Wahyutami | Administrasi dan Keuangan | Hadir

10. | Ayub Narwidian Adiputra | Presensi Hadir

11. | Gita Putry Nabilah Presensi Hadir

12. | Maulia Fajri Andriani Administrasi dan Keuangan | Hadir

13. | Nabila Sholihah Humas dan Nilai Hadir

14. | Rudi Dwi Apriyanto Maintenance Hadir

15. | Ulung Fikri Abriantoro Maintenance Hadir

Undangan yang tidak hadir :

No. Nama Jabatan Alasan
1. Nielsa Maulida Presensi Izin (KKN)

Yogyakarta, 22 Juli 2013

Kepala Laboratorium,

(Feri Wijayanto, S.T, M.T.)
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