BAB Il

ANALISIS DESKRIPTIF

3.1. DataUmum
3.1.1. Gambaran Umum Kecamatan Semarang Selatan

Kecamatan Semarang Selatan merupakan Perangkat Daerah Kota yang
dipimpin_oleh seorang Camat yang berkedudukan di bawah dan bertanggung
jawab kepada Walikota Semarang melalaui Sekretaris Daerah. Camat mempunyai
tugas melaksanakan kewenangan pemerintahan yang dilimpahkan oleh Walikota
untuk menangani sebagian urusan otonomi daerah dan menyelanggarakan tugas
umum pemerintahan. Sebagai salah satu perangkat daerah, Kecamatan dalam
penyelenggaraan pemerintahan daerah dewasa ini paling tidak mempunyai 3
peran penting yaitu pelayanan publik, koordinator pemerintahan di kecamatannya

dan pemberdayaan masyarakat di wilayah.

3.1.2. Visi, Misi, Tujuan dan Sasaran
1. Visi
Visi. Pemerintah ~ Kecamatan = Semarang  Selatan adalah:
“TERWUJUDNYA KEHIDUPAN MASYARAKAT KECAMATAN
SEMARANG = SELATAN YANG LEBIH BAIK MELALUI
PELAYANAN PRIMA DAN PEMBANGUNAN YANG

PARTISIPATIF”
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Dari visi tersebut terdapat tiga kata kunci pokok yaitu bahwa selama

lima tahun kedepan, Kecamatan Semarang Selatan hendak mewujudkan :

a.

Kehidupan masyarakat yang lebih baik, mengandung arti bahwa
selama lima tahun kedepan Pemerintah Kecamatan Semarang Selatan
akan berupaya meningkatkan kualitas kehidupan masyarakat yang
lebih baik melalui pembangunan sarana prasarana, meningkatkan
peran serta aktif masyarakat melalui pembangunan sosial
kemasyarakatan pada umumnya.

Pelayanan Prima, mengandung arti bahwa Kecamatan Semarang
Selatan mampu memberikan pelayanan yang cepat, tepat dan proaktif
serta ditunjang dengan sumber daya yang berkualitas.

Pembangunan yang Partisipatif, mengandung arti bahwa
pembangunan di Kecamatan Semarang Selatan sejak awal hingga
akhir adalah dengan melibatkan partispasi masyarakatnya yang

majemuk.

2. Misi

Dalam mewujudkan visi tersebut ditempuh melalui 2 (dua) misi

pembangunan sebagai berikut :

a.

Mewujudkan pemerintahan Kecamatan Semarang Selatan yang
efektif, dan efisien dalam rangka meningkatkan Kkualitas
pelayanan publik dengan didukung oleh sumberdaya manusia
dan masyarakat serta sarana prasarana kantor yang

representatif. Adalah pemerintahan yang mengedepankan pelayanan
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publik yang baik, diselenggaraakan oleh sumberdaya manusia yang
kapabel, didukung sarana prasarana yang memadahi serta sistem
pelayanan publik yang efektif, efisien dan akuntabel dengan
menerapkan  prinsip-prinsip  pemerintahan  yang baik (Good
Governance) dan pemerintah yang bersih (Clean Governance)
sehingga mampu memberikan pelayanan prima kepada masyarakat.
Perwujudan pelayanan publik mencakup beberapa aspek, antara lain
pelayanan administrasi, pelayanan umum dibidang kebersihan dan
kesehatan lingkungan.

b. Mengupayakan partisipasi lembaga kemasyarakatan dalam
kegiatan  sosial dan = pemberdayaan perempuan dalam
pembangunan infrastruktur kewilayahan yang berkelanjutan dan
upaya pengentasan kemiskinan. Adalah Pembangunan yang
diarahkan pada peningkatan infrastruktur wilayah yang berwawasan
lingkungan dan berkelanjutan dengan melibatkan peran aktif lembaga
kemasyarakatan yang ada termasuk perempuan dalam upaya menuju
kehidupan bermasyarakat yang lebih baik serta membantu mengurangi
beban warga kurang mampu dengan membuka akses untuk
meningkatkan ketrampilan dan modal usaha lainnya dengan dukungan
dari pemerintah dan stakeholder yang ada.

3. Tujuan dan Sasaran
Tujuan dan sasaran merupakan kondisi yang diharapkan akan

terwujud dalam jangka waktu pendek guna mendorong tercapainya Visi
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dan Misi. Tujuan dan sasaran yang diharapkan sesuai visi dan misi

Kecamatan Semarang Selatan .

a.

Tujuan I: Mewujudkan pelaksanaan penyelenggaraan pemerintahan
yang akuntabel, efektif, efisien dan dengan berprinsip pemerintahan
yang baik (good governance) dan bersih (clean governance) sehingga
mampu memberikan pelayanan yang prima kepada masyarakat,
termasuk pelayanan dalam bidang kebersihan lingkungan dan
didukung dengan sumber daya aparatur yang profesional, sarana /
prasarana aparatur dan administrasi perkantoran yang memadai serta
administrasi akuntabilitas kinerja dan keuangan yang baik.

Sasaran :

1) Terpenuhinya pelayanan administratif kepada masyarakat dan
instansi terkait Meningkatnya persentase = perbaikan sarana
prasarana kantor melalui mencapai 75 %

2) Meningkatnya kualitas dan kuantitas sarana dan prasarana kantor
dan sarana prasarana umum dalam rangka pelayanan publik
Meningkatnya persentase kualitas dan kuantitas sarana dan
prasarana olahraga sebesar 80%

3) - Meningkatnya kebersihan dan kesehatan lingkungan di wilayah

Kecamatan Semarang Selatan sebesar 80%

b. Tujuan II: Mewujudkan Pembangunan yang diarahkan pada

peningkatan infrastruktur wilayah yang berwawasan lingkungan dan

berkelanjutan ~ dengan  melibatkan  peran  aktif lembaga
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kemasyarakatan yang ada termasuk perempuan dalam upaya menuju

kehidupan bermasyarakat yang lebih baik serta membantu

mengurangi beban warga kurang mampu dengan membuka akses

untuk meningkatkan ketrampilan dan modal usaha lainnya dengan

dukungan dari pemerintah dan stakeholder yang ada.

Sasaran :

1) Keberdayaan kelembagaan kemasyarakatan serta masyarakat
pada umumnya, mengarusutamakan kesetaran gender 80 %

2) Pemberdayaan masyarakat dalam pembangunan infrastruktur
lingkungan pemukiman 80 %

3) Mendorong peningkatan perekonomian warga kurang mampu

10%

3.1.3. Susunan Organisasi
Adapun susunan organisasi Kecamatan Semarang Selatan terdiri dari:
1. Camat
2. Sekertaris Camat (sekcam)
3. Kepala Sub Bagian (kasubag)
a. Kasubag Perencanaan dan Evaluasi
b. Kasubag Umum dan Kepegawaian
c. Kasubag Keuangan
4. Kepala Seksi (kasi)

a. Kasi Pemerintahan
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b. Kasi Pembangunan
c. Kasi Kesejahteraan Sosial (Kesos)

d. Kasi Kependudukan

r

-
N
0
LI
>
Z
D

bagai berikut :
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STRUKTUR ORGANISASI EECAMATAN SEMARANG SELATAN

CAMAT SEMARANG SELATAN

H. SUTRISNA SE

SEKCAM SEMARANG SELATAN

SUUSANTI LESTARIANI, 5.505, MM

KASUBAG PERENCANAAN & EVALUASI KASUBAG UMUM & KEPEGAWAIAN

KASLIBAG KEUANGAN

NOCR USMAN HASAN, SE IMAM GHOZALI, 5E

AGUS SANTOSA, 5T

STAF STAF

Staf

Rudi Sarwoto ENY LINTARINI

Hertanti Phaksi Abhabill,

Sri Setijaningsih

Agus Prihatin

Samsudin Nur

Sumber : Kantor Kecamaatan Semarang Selatan, 2015

KAS| PEMERINTAHAN KAS| PEMBANGUNAN KASI KESOS KAS| KEPENDUDUKAN KASI TRANTIE
DWI BUDI UTOMO SH IRINA HEMDRAWATI ,SE DYAH RETNO KANDINI ERY WIDI ASTUTI, SH EKO SUSANTD, 5.505
\‘ STAF STAF — STAF —| STAF STAF

Gambar 3.1. Struktur Organisasi Kecamatan Semarang Selatan
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3.1.4. Tugas Pokok dan Fungsi

1. Camat: Mempunyai tugas pokok melaksanakan kewenangan pemerintahan
yang dilimpahkan oleh bupati untuk menangani sebagaian urusan otonomi
daerah dan juga menyelenggarakan tugas umum pemerintahan.

2. Sekcam: Mempunyai tugas melaksanakan tugas di bidang penatausahaan,
perenchaan, penyusunan program dan keuangan, kepegawaian,
perlengkapan dan kearsipan berdasarkan peraturan perundang-undangan
untuk kelancaran tugas.

3. Kasubag:

a. Perencanaan dan evaluasi: melaksanaan penyusunan rencana kegiatan,
pengkoordinasian, pembinaan, pengendalian, dan pemberian bimbingan
dibidang perencanaan program dan kegiatan, evaluasi, dan pelaporan
pelaksanaan program kegiatan BKD.

b. Umum dan kepegawaian: membantu sekretaris dalam melaksanaan
kegiatan surat menyurat, kearsipan, rumah tangga, perlengkapan serta
administrasi, pegawaian di lingkungan dinas.

¢. Keuangan: membantu sekretaris dalam melaksanakan urusan keuangan
di lingkungan kecamatan sesuai peraturan perundang-undangan yang
berlaku.

4. Kasi :

a. Pemerintahan: Merumuskan dan melaksanakan kebijakan teknis di

bidang pemerintahan.
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b. Pembangunan : melakukan penyipan kebijakan tekhnis, pembinaan dan
pelaksanaan di bidang pembangunan dan lingkungan hidup, meliputi
pelaksanaan program pembangunan dan pembinaan pelestarian
lingkungan hidup.

c. Kesos : menyiapakan dan -menyusun program kerja dan rencana
kegiatan seksi kesejahteraan sosial sesuai dengan kebijakan dan
program Kkerja kelurahan.

d. Penduduk : menyimpan dan memelihara akurasi data kependudukan
dan catatan sipil dalam data bes kependudukan.

e. Tantrib : merumuskan dan melaksanakan kebijakan tekhnis di bidang
ketrentraman dan ketertiban umum

5. Staf: mendiskusikan rencana-rencana yang sedang dipikirkan dengan
berbagai pihak dan memperoleh kesepakatan mereka atau memperoleh

alasan mengapa rencana tersebut ditolak.

3.2. Data Khusus

3.2.1. Prosedur Akuntansi Pengeluaran Kas di Kecamatan Semarang Selatan
Secara Umum Prosedur Akuntansi Pengeluaran Kas di Kota Semarang

dilakukan melalui mekanisme penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

baik langsung (LS), Uang Persediaan (UP), Ganti Uang (GU) dan Tambahan

Uang Persediaan (TU). Penerbitan SP2D didahului dengan proses penatausahaan

di tingkat Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) berupa pengajuan Surat
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Permintaan Pembayaran (SPP) oleh Bendahara Pengeluaran. Pengajuan SPP harus
didukung oleh dokumen-dokumen terkait, antara lain:

1. Salinan Surat Penyedian Dana(SPD)

2. Surat Pengantar SPP

3. Rincian Penggunaan SPP

4. Surat Pernyataan oleh Pengguna Anggaran / Kuasa Pengguna Anggaran

5.  Lampiaran Lainnya yang Diperlukan

Setelah SPP yang diajukan Bendahara Pengeluaran diverifikasi dan

dinyatakan lengkap oleh Pejabat Penatausahaan Keuangan SKPD (PPK-SKPD),
tahap berikutnya adalah Pengguna Anggaran (PA) menerbitkan Surat Perintah
Menbayar (SPM) sesuai dengan jenis SPP yang diajukan selanjutnya diajukan ke
Bendahara Umum Daerah (BUD) untuk dimintakan penerbitan SP2D. SP2D ini
berfungsi seperti cek yang dapat digunakan untuk mencairkan uang di bank yang
ditunjuk pemerintah daerah. Secara lebih detail Prosedur Akuntansi Pengeluaran
Kas di Kecamatan Semarang Selatan dapat dilihat pada Sub bab “ 3.2.7. Diagram

Alur (Flowchart)”

3.2.2. Pencatatan Pengeluaran Kas dengan Sistem E-Report
E-Report merupakan kependekan dari Elektronic Report yaitu suatu alat
atau sistem pelaporan elektronik yang digunakan untuk mengkonfigurasi format

untuk dokumen masuk dan keluar sesuai dengan persyaratan tertentu.
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Tujuan penggunaan E-Report adalah untuk menghemat waktu,
mengantisipasi terjadinya penyelewengan anggaran, serta untuk memudahkan

mendata pembelian dan semua pengeluaran kas.

3.2.3. Fungsi-fungsi yang Terkait
Fungsi-fungsi yang terkait dalam pencatatan pengeluaran kas menggunakan
Sistem E-Report meliputi:
1. Pengguna Anggaran
Pengguna Anggaran (PA) adalah pejabat yang memiliki kewenangan
untuk menggunakan anggaran pengeluaran kas. Penggunaan anggaran ini
guna melaksanakan tugas pokok dan fungsinya di Kecamatan Semarang
Selatan.
2. Bendahara Pengeluaran
Bendahara Pengeluaran adalah pejabat fungsional yang ditunjuk untuk
menerima, menyimpan, membayarkan, menatausahakan dan
mempertanggungjawabkan uang untuk keperluan belanja daerah dalam
rangka pelaksanaan APBD pada Kecamatan Semarang Selatan.
3. Kepala Subbagian Keuangan
Kepala Subbagian Keuangan adalah orang yang bertugas sebagai
kepala satuan kerja pengelola keuangan di Kecamatan Semarang Selatan.

4. Staff Keuangan Bagian Pengeluaran Kas
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Staff Keuangan Bagian Pengeluaran Kas merupakan anggota
Subbagian keuangan yang memiliki wewenang dan bertugas membukukan

terjadinya pengeluaran kas ke dalam Sistem E-Report.

3.2.4. Dokumen yang Digunakan
Dokumen yang digunakan dalam pencatatan pengeluaran kas menggunakan
Sistem E-Report Kecamatan Semarang Selatan adalah sebagai berikut:
1. SP2D
SP2D merupakan singkatan dari Surat Perintah Pencairan Dana,
dokumen ini berfungsi seperti cek yanga dapat digunakan untuk mencairkan
uang di bank tertentu yang ditunjuk pemerintah daerah. Secara umum
terdapat tiga jenis SP2D yang sering digunakan di Kecamatan Semarang
Selatan yaitu:
a. SP2D Langsung
SP2D Langsung atau biasa disebut SP2D LS merupakan
dokumen yang dibuat oleh Dinas Pengelola Keuangan dan Aset
Daerah (DPKAD) untuk permintaan pembayaran langsung kepada
pihak ketiga atas dasar perjanjian kontrak kerja atau surat perintah
kerja lainnya. Dokumen ini berisi jumlah pengeluaran kas, penerima,
peruntukan, waktu pembayaran dan keterangan lain yang terkait.
b. SP2D LS Gaji
SP2D LS Gaji merupakan dokumen yang dibuat oleh DPKAD

untuk permintaan pembayaran langsung kepada pihak ketiga atas
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dasar pembayaran gaji. Dokumen ini berisi jumlah pengeluaran kas,
identitas penerima gaji, peruntukan, waktu pembayaran dan
keterangan lain yang terkait.
c.  SP2D Ganti Uang
SP2D Ganti Uang (SP2D GU) adalah dokumen yang dibuat oleh
DPKAD untuk permintaan pengganti uang persdiaan yang tidak dapat
dilakukan dengan pembayaran langsung. Dokumen ini berisi jumlah
pengeluaran kas, penerima, peruntukan, waktu pembayaran dan
keterangan lain yang terkait.
2. Bukti Pengeluaran Kas
Bukti Pengeluaran Kas adalah dokumen yang digunakan sebagai bukti
telah terjadinya transaksi pengeluaran kas. Dokumen ini biasanya berbentuk
nota debit bank, kuitansi pembayaran, bukti tanda terima barang atau jasa

dan bukti transaksi pengeluaran kas lainnya yang dianggap sah.

3.2.5. Catatan Akuntansi yang Digunakan

Catatan Akuntansi diperlukan untuk menjamin bahwa semua transaksi yang
terjadi dicatat sebagaimana mestinya, setiap pencatatan ke dalam Sistem E-Report
dilakukan oleh karyawan yang diberi- wewenang serta dapat bertanggung jawab
atas perubahannya.

Catatan Akuntansi yang dihasilkan dengan penggunaan Sistem E-Report
berbentuk softfile, halaman ini dapat diakses melalui pilihan “Laporan” pada

menu “PENGELUARAN” setelah melakukan login. Catatan Akuntansi tersebut
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meliputi Daftar Pengeluaran kas, Buku Kas Umum Bendahara Pengeluaran,
Register SPP, SPM dan SP2D. Jika diperlukan catatan ini dapat dicetak ke dalam

lembaran kertas.

3.2.6. Prosedur Penggunaan Sistem E-Report
Prosedur Penggunaan Sistem E-Report dalam pencatatan kas keluar
meliputi langkah-langkah sebagai berikut:

1. Petugas yang akan menggunakan Sistem E-Report terlebih dahulu
mengumpulkan dokumen-dokumen yang menjadi bukti terjadinya
pengeluaran Kkas.

2. Setelah terdapat bukti yang sah, petugas kemudian melakukan login ke
dalam Sistem E-Report dengan menggunakan browser internet yang tedapat
pada komputer, dalam pembahasan ini penulis menggunakan Browser
“Google Chrome” maka akan muncul tampilan seperti gambar 3.2. berikut

ini:
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B E-Reporting DPKAD Kota ' %

€ - € |[)119.252160.1658080/e-report/

g
B
m

Login E-Reporting DPKAD Kota Semarang

Kode Pengguna
[ |

Password

m

o

812

¢ 812
19/06/2015

Sumber: http://119.252.160.165:8080/e-report/
Gambar 3.2. Tampilan Awal Sistem E-Report

3. Masukan Kode Pengguna dan Password dengan cara mengetikkan pada

kotak yang tersedia seperti gambar 3.3. berikut ini:

1B E-Reporting DPKAD Kota - x

€ = € [4119252.160.165:8080/e-report/ s =

Login E-Reporting DPKAD Kota Semarang

Kode Pengguna

selatan01

Sumber: http://119.252.160.165:8080/e-report/
Gambar 3.3. Kode Pengguna dan Password
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4. Setelah Kode Pengguna dan Password diketik, pilih dan klik pada ikon

“Masuk” jika pengisiannya benar maka akan muncul tampilan seperti

gambar 3.4. berikut ini:

|/ W E-Reporting DPKAD Kot -

€ > C' |[}119.252.160.165:8080/e-report/admin.php?halaman=login

E-Reporting DPKAD Kota Semarang Beranda

Halaman Administrator

= @ =

Penerimaan Pengeluaran Accounting Pengaturan Keluar

QU Penerimaan /
\ Hodul n igunakan untuk mencrima, menyimpan, menyetorkan

‘_-,S enstausshatan, dan memperanggung Aabkan uang /
L -} - pendapatan asli dacrah dalam rangka pelaksanaan APBD pada

SKPD.

Accounting S\
(S
Modul Akuntansi dan Pelaporan mempunyai tugas. \—\\

Menyelenggarakan Akuntansi Keuangan Daerah,

Bantuan Laporan

Modul hanya sebagai pembantu cetak laporan, apabia dalam

mencetak laporan letsk tanda tangan tidak sesuai

Pengeluaran

Modulini digunakan untuk menerima, menyimpan
membayarken, menatausahakan, den mempertanggung
jawabkan uang untuk keperiuan belania daerah dalam rangka

pelaksanaan APED pada SKPD.

Pengaturan

Modulini digunakan untuk pengaturan sistem yang melputihak

akses, pengaturan user serta kode rekekening

Sumber: http://119.252.160.165:8080/e-report/admin.php?halaman+login
Gambar 3.4. Halaman Administrator

5. Untuk mencatat pengeluaran kas pilih menu “Pengeluaran” dan klik pada

pilihan “Entry Pengeluaran” seperti pada gambar 3.5. berikut ini:

|/ W EReporting DPKAD Kete  *

€ > € [ 119.252.160.165:8080/e-report/admin.php?halaman=login

E-Reporting DPKAD Kota Semarang Beranda

Halaman Administrator

%@ =

Penerimaan Pengeluaran Accounting Pengaturan Keluar

Entry Pengeluaran

Laporan Pengeluaran  »

al Penerimaan /
\ fodulin digunaken untuk mencrima, menyimpan, menyetarkan,

=M pendapatan asi dacrah dalam rangka pelaksanaan APED pada

SKPD.

Accounting ) N

Modul Akuntansi dan Pelaporan mempunyaitugas

Menyelenggarakan Akuntansi Keuangan Dserah,

Bantuan Laporan
Modul hanya sebsgai pembantu cetsk laporan, apabila dalam
mencetak laporan letak tanda tangan fidak sesual,

&
=
¢
9

119.252.160.165:8080/e-report/admin.php?halaman=bku_pengeluaran 3

Pengeluaran

Wodul ni digunakan untuk menerima, menyimpan
membayerkan, menatausahakan, dan mempertanggung
jawabkan uang untuk keperluan belania daerah dalam rangka

pelaksanaan APBD pada SKFD,

Pengaturan

Hodul ni digunakan untuk pengaturan sistem yang melfputihak

skses, pengaturan user serta kode rekekening.

= 6 W vl

N oo b
B0 e

Smber: http://119.252.160.165:8080/e-report/ admin.php?halaman-+login
Gambar 3.5. Pilihan Menu Pengeluaran
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6. Tampilan halaman Entry Data tampak seperti pada gambar 3.6. untuk

memasukan data baru ke dalam sistem klik ikon “Tambah Data”.

€ - € [[)119.252.160.165:8080/e-report/admin.phpZhalaman =bku_pengeluaran_3 o @ =

E-Reporting DPKAD Kota Semarang Beranda Penerimaan Pengeluaran Accounting Pengaturan

Entry Pengeluaran

Pilih Kriteria - Car Tambah Data Tampil Data

Hapus Ubah No. Transaksi Tanggal Jenis Transaksi Dropping Kode Rekening Nama Rekening
(%] o 199/0.01.70/1.20.07 20-05-2015 Belanja Pengadaan Barang dan Jasa (Beban) 122120071706652 23201 Biaya pemeliharaan Jalan masyarakat
Q ®  198/00170/12007 20-05-2015 Belanja Pengadaan Barang dan Jasa (Beban) 12212007170095223201  Biaya pemeliharaan Jalan masyarakat
Q ® 1970017012007 20-05-2015  Belanja Pengadaan Barang dan Jasa (Beban) 12212007 1706065223206  Biaya pemelinaraan talud
Q ®  196/00170/1 2007 18-05-2015 Belanja Pengadaan Barang dan Jasa (Beban) 12212007170665223201 Biaya pemeliharaan Jalan masyarakat
Q ® 1950017012007 18-05-2015 Belanja Pengadaan Barang dan Jasa (Beban) 12212007 170665223201  Biaya pemeliharaan Jalan masyarakat
Q ®  194/00170/1 2007 18-05-2015 Belanja Pengadaan Barang dan Jasa (Beban) 12212007170665223201 Biaya pemeliharaan Jalan masyarakat
Q B 193001.70/1.2007 18-05-2015 Belanja Pengadaan Barang dan Jasa (Beban)  ---—-reemeeeee 12212007 170665223201  Biaya pemeliharaan Jalan masyarakat
Q ®  102000170/12007 18-05-2015 Belanja Pengadaan Barang dan Jasa (Beban) 12212007 170665223201 Blaya pemelinaraan Jalan masyarakat
(%] 3 191/0.01.70/1.20.07 04-06-2015 Belanja Pengadaan Barang dan Jasa (Beban) = —------memeeme 1221.2007170695223206 Blaya pemeliharaan talud
(%] 190/0 01.70/1 20 07 26-05-2015 Belanja Pengadaan Barang dan Jasa (Beban) - — 122120071706652 23201 Blaya pemeliharaan Jalan masyarakat -

3 = ; P'-j_ii L )
Sumber: http://119.252.160.165:8080/e-report/ admin.php?halaman+bku
_pengeluaran_3

Gambar 3.6. Halaman Entry Pengeluaran
7. Setelah mengklik ikon “Tambah Data” tampilan halaman menjadi seperti
pada gambar 3.7. Pada halaman ini transaksi pengeluaran kas dapat mulai

dicatatat dengan terlebih dahulu memasukkan tanggal transaksi.

€« € | [4 119.252.160.165:8080/e-report/adminphp?halaman=bku_pengeluar

si=tambah

E-Reporting DPKAD Kota Semarang Beranda Penenmaan Pengeluaran Accounting Pengaturan Keluar

Entry Pengeluaran

Mo Transaksi
200/0.01.70/1.20.07

Tanggal Transaksi

Jenis Transaksi

Pilih Jenis Transaksi -

Kode Organisasi
12007

211601658080/ e-report/admin

Sumber: ttp://119.2160.165:8080/e-rep0rt/ admin.php?halaman-+bku
_pengeluaran_3+tambah
Gambar 3.7. Tampilan Ikon Tambah Data
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8.

Setelah Tanggal Transaksi, kemudian masukan Jenis Transaksi sesuai

dengan dokumen bukti yang ada.

[/ E-Reporting DPKAD Kots * x Y IEd Glenn Sales . x V3 Facebook % o]

€ - € [[)119.252160.165:8080/c-report/adminphp?halaman=bku_pengeluaran_3&aksi=tambah w @ =

E-Reporting DPKAD Kota Semarang

No Transaksi N

200/0.01.70/1.20.07

Tanggal Transaksi

21-05-2015

Jenis Transaksi

Belanja Pengadaan Barang dan Jasa (Beban)

Kode Organisasi

12007
Nomor SPP Tanggal SPP
049/5/2015 11-05-2015
Nomor SPM Tanggal SPM
049/5/2015 11-05-2015
Nomor SP2D Tanggal SP2D
2303/L8/2015/RT 21052015

Uraian / Keperiuan

Pengaspalan Ji. Wonodri Baru | RT 01 RV 02 Kel. Wonodri

o
19/06/2015

Smber: http://119.252.160.165:8080/e-report
Gambar 3.8. Tampilan Input Transaksi

Langkah terahir lengkapi semua data yang dibutuhkan kemudian Kklik
“SIMPAN” untuk memasukan data tersebut ke dalam Sistem, Apabila data
yang telah diketik tidak ingin disimpan ke dalam 'sistem maka Kklik

“BATAL” dan secara otomatis data tersebut akan terhapus.

[/ W E-Reporting DPKAD Keta - Y@ Glenn Salas

Jort/admin php?halaman =bku_pengeluaran_3 &aksi=tambah @ =

9 Nama Rekening

1221200717 086 522 3201 Biaya pemelinaraan Jalan masyarakat “

Nama Perusahaan

GV Prayogo
Nama Rekanan NPWP Rekanan
Candra Gallh Prayogo, A Md 21.036.009.4-503.000
Nama Bendahara Pengeluaran NPWP Bendahara Pengeluaran
Hertanti Phaksi Abhabill, A Md. 00180 629 B-508 000
Jumiah (Rp)
19.721.000

Keterangan

Pengaspalan Ji Wonodri Baru | RT 01 RW 02 Kel. Wonodr|

Sumber: http://119.252.160.165:8080/e-report
Gambar 3.9. Tampilan Menyimpan Data Transaksi
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10. Untuk melihat laporan transaksi yang telah diinput ke dalam sistem caranya

dengan mengklik pada menu “ACCOUNTING” dan memilih jenis laporan

yang ingin dilihat.

x V(8 Instagram

E-Reporting DPK/ X 1192521601658 x V2 Modifikasi Honds x V( Volvo244DL1975 x V. ™ Mozda1200 Coup x V. Nissan Gloria (Y3. x ¥ 3 Facebook
porting =
C | [ 119.252.160.165:8080/e-report/modul/p! uaran/bend_pengeluaran/laporan/bku_pe ran.php
g f
PEMERINTAH KOTA SEMARANG
BUKU KAS UMUM
BENDAHARA PENGELUARAN
SKPD  : KECAMATAN SEMARANG SELATAN
Periode  : Juni 2015

1 2 3 4 5 6 7
Saldo Awal Bulan 41.084.874]

T | 04062015 |Belanja Pengadaan Barang dan Jasa 12212007 17069 38422000 36422000 0845874
(Beban) | Biaya pemeliharaan talud | 5223206
Perbaikan Talud J. Wonosari RT 02,03,05
RW 03 Kel. Randusari

2 | 15062015 |Belanja Pangadaan Barang dan Jasa 12212007 17067 24853000 24853000 1084574
(Beban) | Biaya pemeliharaan Sarana dan 5223202
prasarana saluran ar | Perbaikan Saluran J1.
Barusari | RT 03 RW 01 Kel. Barusari

3| 75052015 |Betania Pangadaan Barang dan Jasa 72212007 17067 24586,000| 74856000 AT 084574
(Beban) | Biaya pemeliharaan Sarana dan 5223202
prasarana saluran air | Penutupan Saluran
dongan Plat Beton RT 01,02 RW 01 Kol
Barusari

& | 17062015 | Betarja Pengadaan Barang dan Jasa 2212007 17067 5,195,000 35195000 1080674
(Beban) | Biaya pomaiharaan Sarana dan  |5223202
prasarana saluran air | Perbaikan Saluran JI.
Duku RT 03 RW 05 Kel. Lamper Kidul

5| 17052015 |Belania Pangadaan Barang dan Jasa 2212007 17067 5421000 5421000 T8 e
(Beban) | Biaya pomelharaan Sarana dan  |5223202
Duku RT 03 RW 05 Kel. Lamper Kidul —I —I

5 | 17-052015 | Belarja Pengadaan Barang dan Jasa 12212007 17067 49421000 19.421.000) 1084674
(Bebar) | Biaya pemeliharaan Sarana dan 52232 02
prasarana saluran af | Perbaikan Saluran Al
U1 Nangka Raya Kel. Lamper Kidul
Saldo Akhir Bulan 41.084.874]

Kas di Bendahara Pengeluaran Rp 41.084 874

terdiri dari
a Tunai -Rp 41084874
b.SaldoBank :Rp0
¢ Panjar ‘Rp0
d. Pajak :Rp0
Mengetahui / Menyetujui
Pengguna Anggaran

H. SUTRISNO. SE
NIP : 19611005 199203 1 006

Halaman 1/1

( Empat puluh satu juta delapan puluh empat ribu delapan ratus tujuh puluh empat Rupiah )

Semarang, 30 Juni 2015

Bendahara Pengeluaran

HERTANTI PHAKS| ABHABILL, A.Md

NIP : 198311111 200501 2 004

umber: http://119.252.160.165:8080/e-report
Gambar 3.10. Buku Kas Umum Bendahara Pengeluaran
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Fease =V nike x Ve x Ve x V@M x V@bu x @K x V@ x V@B x V@6 x V@Ko x V0P x V0P x V(@ x VW EFx ) (13 x VL x L Y

C' | [3 119.252.160.165:8080/e-report/modul/pengeluaran/bend_pengeluaran/laporan/register_sp2d.php Q 9y =

PEMERINTAH KOTA SEMARANG

REGISTER SPP / SPM/ SP2D
SKPD KECAMATAN SEMARANG SELATAN
Periode  : Mei 2015
= ser seu P
. Ursisn Jumtan et
wercurmuns| el Nomer Tal Nomer Tal Nomer
0 2 3 0 s « 7 ¥ v 0
T |[SBmmdimiam | 2700015 |UELSENE | Z70-0Ts [DIBLSANE | 07452015 Porbaban Tuap Sahean J. Pterangan Teogah AT Tos 00}
01 01 Kol Petmrangan
T [Smamin | Z0ws [owsmE | Zew0m (o | s Feraton Bara KT 02 e om|
o 01 K, B
T [mamin | 0ieas [imiSmE | 0ee0iE [omemE | o Fengeepan & G e
e e = e e == B VI R B
B R N A e == B e T o)
N EE R N A = Tl Fager X Pieburan T30
Gurang
B o D e e =D G O Kol LamperTongan o)
T |(SEmadmdam | ZS0ITE |COLSEE | BONA0TE [SATE | T TR Ex=n
Tergan
T |(SBmmdmdam | 50001 |DELSENE | BS00TE DRSNS | ORI 0% R BB Rl Lavper Exar
engan
O o e O ] e = o = a6 )
N e I e R = Er——m TEma |
Worodi
T |[SBwmrg dm i | GSGNTE [TLSANE | BEUSI0TS [GLSEDE | 1140t RN R ETEr
Plturan
N e T e o = 2,03 v o2 el P oz om)
O T e O ] e = T O Kol Lamper ki B
T e = e e = LT 7 B
Hataman 1/3
Jaris ser sen sP
e Uraian i Ket
wercurmns| o Nomor Tol Nommer ol Nomar
1 2 3 4 o . 1 s 9 "
T |SBwergdmdem | O7O2015 [MOLSEDS | 07052015 [DOMSEDIs | 1d5201s Eorgga Tergan 18 11 R .356.00|
04 kel Preturan
T | SBwagamdsm | 07005 [MISEE | 0152015 [0WSEDs | 1dsaais o Wk RV 5 Fel 7436200
Prataran
T8 |SBwargdmdsm | 0TGRS |OELSENE | 0052015 [QILSZONS | 11452015 |1S1BLSGIERT |Pangespsan i Lampar Tengah XV RN D1 Kal Tarram|
Lampar Tergeh
T | Sewmgemimm | OGRS |CELSENE | OL0S015 [OWASADN | 11452075 |1TALAENT |Paakan Taka e A Berge Kl R 05 o s47000]
el Racseri
W |SBwegamlem | OPOSDIE |OELSEE | 01052005 [0WASAD | ndsa0is 3656500
71 | SEwmgemima | S00VA015 |OZLSAIE | SL0LA1S [QSASZ0NE | 11452015 | 1S41LSE0IERT |Pengasan A Pburan Rays AT 01 R U1 e 258000
Prtaran
T |SBwegimlem | SDOLADIE |BALSEDE | S0M01 [OMASED | ndsa0is Tk RT 07 RN 05 Kl Plbizan. 68 000
T | SEwwgemims | S00LA015 |G2LSAIE | SC0VZ015 [0ASE0NS | 15452015 |ZI0BL0IET | Pebakan Sechan J. Cargal 1RT 04 AW 05 Kl ‘S2ssa0m|
C—
T |SEwgam e | SOOLIDE [IALSADE | SCOM0T [ORMSA | B40rE 0 R oK 7o 000|
(-
T |SBwmgamism | 1OS2015 |GELSEDE | 102015 [DALSADIS | 18052015 |ZIZBLSZDISRT |PavimgiestJ Mengge RT 01 RN D3 Kel Lomper 8000
s
T |SBwargdmdem | NORA0IE VSIS | 1152015 [OSASEOTS | 18452015 |ZTBLSE0TT |Gelnaas A Mangs Banks AT G2N 06 Kal, 50|
Lamper i
Bl O e = e = e @RS eSO
el Wonocks
T |Siwegamiem | A0S [SESAE | SA00 (DS | B0 pre———y e T
werean
BN I R e R = pre—— TERE00
[Worcdr
Halaman 2/3
L o som 0
o, Unisn ey Ket
wercurmis|  Tal Nomor ol = Tal Homor
1 2 3 0 5 0 7 0 0 "
W |SBwergdmdem | TBGSDIE [OSULSEDE | (E0SZ01S [OSASEOE | 452075 Perbakan Taha3 Saran R OF ROV 6 Kol Lamper
e
T |SBwargdmdem | 1BG0IE [SUSEDE | 1E0SZ01S [OASEVE | 452015 s Er TZe70000]
e Lanpes T
T |(SBaegomdes | 1052015 [GELSEE | 1n02015 [0msa0s | 452015 pw— W oRWGS 1877500
[pe—
T |SEwgdmdem | NGRS |MEISEE | 110500 [DASE0E | 2452015 Porgrarilon & 01 RN 02Kl 1872100
oncsn
T [(Sewmgemimm | TGRS [SSmE | 0200 [OUASE0E | 452075 |2HSLSENERT |Paingens I, e Bt AT 04 AW O Kl o
Lomper i
B R T A R B e B == Tesa000|
W |(SBwmgdmiem | BEAIE [GOSEE | (B0 [D0LSE0E | 452015 Nargha AT 03 RIVAZ Fal. 255200
(pe——
T |(Sewmgemism | F0eais |oRESmE | AL0SIE [0SHLSA0 | F0520 |STSLSANERT |Painguns . Ranan o i A KT 01 R 02 56100
el Rarcisar
[ i Buian Lok 24ds 14014
[E—— 1534508000
[E——— P
Semarang, 31 Mei 2015
Bendahara Pengaluaran
RTANTI PHAKS1 ABHABILL, AMd
NIP - 198311111 200501 2004
Halaman 3/3

53

1353
10/06/2015

Sumber: http://119.252.160.165:8080/e-report/ admin.php?halaman+bku
Gambar 3.11. Register SPP/SPM/SP2
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€5 C [D 119.252.160.165:8080/e-report/modul/pengeluaran/bend_pengeluaran/laporan/laporan_realisasi.php

PEMERINTAH KOTA SEMARANG
LAPORAN REALISAS| PENERIMAAN DAN PENYETORAN PPh DAN PPN

SKPD : KECAMATAN SEMARANG SELATAN
Periode  : Mei 2015

607.455

0)
47.776.428]

182236/

Semarang, 31 Mei 2015
Mengetahui / Menyetujui
Pengguna Anggaran Bendahara Pengeluaran

H. SUTRISNO. SE HERTANTI PHAKS| ABHABILL. A.Md
NIP : 19611005 199203 1 006 NIP : 198311111 200501 2 004

37



3.2.7. Diagram Alur (Flowchart)

1. Flowchart Pengeluaran Kas dengan SP2D LS REKANAN

Pejabat Pengadaan

Bend. Pengeluaran

PPTK

MULAI

Menyiapkan
Dok.
Pengadaan

Dok.Pengadaan

Melengkapi
kekuranagan
Dok.
Pengadaan

Memeriksa
kelengkapan
Dok.

Lengkap/tidak

Membuat SPP-
SPM LS Rekanan

Dok. Pengadaan

\ Memeriksa

SPP SPM LS

kesesuaian Dok.
Pengadaan
dengan SPP SPM
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Bend. Pengeluaran

PPTK

PPK

Merevisi SPP-

Sesuai/tidak?

SPM LS Rekanan

Otorisasi SPP
SPM LS

Dok Pengadaan

SPP SPM LS
Terotorisasi

\ Memeriksa

Kesesuaian

Sesuai/tidak

Otorisasi SPP
SPM LS

Dok Pengadaan

SPP SPM LS
Terotorisasi
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Pengguna Anggaran
DPKAD Pembuku
(PA)
Otorisasi SPP
SPM LS
; A\
Dok Pengadaan Proses
] Pencairan
[ Nana
SPP SPM LS
Terotorisasi
SP2D Menginput Data
ke BKU
Online/Offline
SELESAI

Sumber: Kecamatan Semarang Selatan
Gambar 3.13. Flowchart Pengeluaran Kas dengan SP2D LS Rekanan
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2. Flowchart Pengeluaran Kas dengan SP2D LS Gaji

Bend. Pembantu Gaji

Bend. Pengeluaran PPK

MULAI

Menyiapkan

Berkas
Penggaiian

Print Out Gaji/TTP

Memeriksa
kelengkapan

Melengkapi
kekuranagan
Berkas

Berkas

Penggajian/TTP

Lengkap/tidak

Membuat SPP-
SPM LS Gaji/TPP

Print Out
Gaji/TPP

Memeriksa

kesesuaian

Berkas

Penggajian/TPP
dengan SPP SPM
LS

SPP SPM LS

Merevisi SPP-

o
SPM LS Gaji/TPP Sesuai/tidak?
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Bend. Pengeluaran

PPK

PA

Otorisasi SPP
SPM LS

Print Out
Gaji/TPP

SPP SPM LS
Terotorisasi

Otorisasi SPP

\ SPM LS

Print Out
Gaji/TPP

SPP SPM LS
Terotorisasi

PA DPKAD Pembuku
\ Proses
I I Pencairan
Print Out \ Dana
| Gaji/TPP

SPP SPM LS
Terotorisasi

SP2D

Menginput Data ke
BKU Offline & Online

SELESAI

Sumber: Kecamatan Semarang Selatan
Gambar 3.14. Flowchart Pengeluaran Kas dengan SP2D LS Gaji
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3. Flowchart Pengeluaran Kas dengan SP2D LS GU

Pejabat Pengeluaran Pembuku DPKAD

MULAI

Menyiapkan
Berkas SPJ

Berkas SPJ

Membuat Rincian
Belanja, SPJ
Belanja, A2 dan
Lap. Keu. Manual

Menginput data
ke BKU offline
&online

[
[
Berkas SPJ \ Verifikasi SPJ &

Lap. Keuangan

Berkas SP)J

Laporan

Keuangan Manual

Laporan

Keuangan Manual

Sesuai/tidak

Laporan
Keuangan Online

Melengkapi dan
memberbaiki SPJ
& Lap. Keuangan
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Bend. Pengeluaran | Pembuku DPKAD PPK
1
Membuat SPP- Surat Pengantar
SPM GU sesuai  [¢ Lap. Keuangan
iumlah SPI Memeriksa
Kesesuaian
[ nilai SPP SPM
I GU dengan
SPP SPM GU Surat
Pengantar Lap.
Keuangan
Merevisi SPP-
SPM GU < Sesuai/tidak

Otorisasi SPP
SPM LS

SPP SPM LS
Terotorisasi
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DPKAD

PPK

PA

Proses
Pencairan Dana

SP2D

SELESAI

SPP SPM LS

\ Otorisasi SPP

Terotorisasi

\ SPM LS

SPP SPM LS
Terotorisasi

Sumber: Kecamatan Semarang Selatan
Gambar 3.15. Flowchart Pengeluaran Kas dengan SP2D LS GU
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