LAMPIRAN



Lampiran I : Peperimaan Kas
Loket

! Mulai '
Menerina
order dori
pengumg

Bagian Keuangan

Tiket

pemuakan fiket
dengan yang disctor

Buku
Pextjuslen
Tiket Harian

Buku
Pengualsn
Tiket Harian

Mencatat dim
buky penjuatan
tiket harian

Tiket 2

Buku
Pemjualan
Tiket Harian
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Penjuatan
Tiket Harian

Bersama uvang

Membuar slip
setoran & Jaftar
penerimaan kis

Bag Jumal

Dari Bank

Slip setoran

Selesai




Lampiran II : Pengeluaran Kas ( Pembelian )

Bagian Gudang

]

Membuat surat
perminiaan
pembelian

0 C

Pada saat

Treorder point

Barang




Bagian Pembelian
Dan peyrasok
Merybuat
surat order
pembelipn
Membuat surag
]:Iﬂ'ﬂljﬂlﬂﬂfl ] Mmlat lgjmda
penawaran pawrnmaan
harga SOP lembar 5 dag 6
I\S/ ,
Surat pernmintasn Mein
penawaran harga ———' Fakmur
""" Dikisimo ke permasok P
SPH ﬁ
SpP
Sumt Penawatan
Harga S o
Diterima dari 5 T P
Pemasok 4
E— 3 -
2
Surat H
Order Falktur
Membuat Penbelian
1
barga

harga Pemiasok

Catalan :

SPP: Surat Fermintaan Pembetian

SOP: Surat Order Panbelinn

SPPH : Surat Parmintsan Penawaran Harga
SPH : Surat Penawaran Harga

PH : Penawamn Hurga




Bagian Penerimaan

dengan surat pengantar

3 Dari Pemasok
i
Menerima barang dan
pemasok yang disertai { |

h‘*“'"ll 5’"-“8
diidrim

[~ ™"~ Gudang bersamaan

Dikarim ke Bagian

dengan barang

LFB 1 Faktur

LPB=Lapocan Penerimaan Barng
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Bagian Kartu Persediaan Bagian Kasir

) 2

Bukti 2
Kas
Kehar
e |
Memgisi teks dan
minta tamda
tangan
Fakur
LPB ] o
Register SOP 4
Bukti Kas
N 3
BEKK 1 —

AN




Bagian Jurnal, Buku Besar & Laporan

Faktur
LPB 1
S0F
BKK 1
Register
Cek




Lampiran III : Prosedur Pembayaran Gaji
Bagran Pencatat Waktu

Bagian Gaji dan Upah

|Mulai’
KX

2

Mencaiat
jam hadir Dafiar I
karyawan Hadir

KJH = Kantu jam badir
RIXG = Rekap doftar gayi
SPCG = Sumt permyataan gaji
DG = DuBar gaji
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DG I

Memcirtad nomor

ek padn regiser
buktr kas kebuar

KPK = Kartu Penghasilan
Kanawan
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Dmasuldan ke
dalam amplop
gaji bersama dg,
pemasukkan vang
ji
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Bagion Jurnal

Bogron Cortu Persea « Bia 5

&mworial

BKX 2 I
= | [—?dj
Buki
MK

BKK = Bukti kas keluar
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Lampiran IV : Struktur Organisasi
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Lampiran V : Prosedur Penerimaan Kas PDOW Taman Kyai Langgeng

Loket

Pengusnjung

Tiket 2



Bag Kasir Loket
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Setoran

Mencatat
datmr: buku
kas harian




Sub Bag Kas

Buku Kaz

Kwitansi

pendapatan

Kwitansi 1
Pendapetan
z—]"
Slip 1
Setomn
A
""" Bersama Uang

Disetor ke bank
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Kwitansa 1

pendapaian

Booian  PrmDUGIOn

Kowilansi
Pendapatan

Dari Bank

|

Slip

s&foran

Kwitans
pendapatan
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Lampiran V] : Pembelian TKL

Bagian yang membutuhkan

C
(-
OF;

DPPE 1

i
£

-

DPPB 1

]

(]

; T ;
DPPB = Dattar Permmitaan Pembelian Barany

LPB = Lapomn Pawrimaan Barang
S0P = Surat Ovder Pernbelian
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Kabag Keuangan Drr, Umum

| DPPB 1 DPPE i
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Seksi Pengadaan Barang

Dari k
-
Fakiur
LPB 1

perminbm Mencatal @i
pemawaran J 0000000 e pentesimaan

barga pada SOP 5 Memerilsa
— faknur

Surat permimtansn I 10 ]
penawaran harga —I

Fakum
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Bendaharawan Barang

0P 3
3L
zJ,,_
LFH 1
N;
Dikiim ke fimgsi
""" yung membutuhkan
bersama barang
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Sub Bag Kas

o~ 7
Fakto

-
| ——

Mengin
& minto tarxke
langn
LFB
2
)

BEX

LPB
Membandi
kehae & minta tanda

tangan Kabag Keu &
Thr. Unmm:

Memnhuat bukti kas

Ej

Wleirirn ke "




Bag Pembukuan
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Lampiran VII : Prosedur Penggajian Taman Kyai Langgeng
Sub Bagian Kepegawaian

(oo @

Mencatat KJH
jarn bader
Karyawan Dwftar hadir -
Kartu
/  peoghasilan ;
I Daflar gayi 2

riv jam Membuzi
i daftar gaji T
Meanbust Membuat
PG
KJH
: 2 A T
Dafiar badir

karyawan RDG t

‘Daﬁarg;aji t

EZ‘

it
-



Bagian Kassa

penghasilan

Membaint bukti kas
& minta landangan

Dnr Umim &
Kabag Keu

SPG

t

(2%

kas ketwr

Membayar gaji &
minta tanda tamzan
atas kartu
penghasilan

]

BKK

Membubuhkan

cap hmas pada
bubiti & dokurnen

Daflar gaji | ||




Bagian Kassa

Kartu
penghasilan
Kartu
penghasilan
SPG
-
RIW}
]
2
—
Datiar gaji |
o W
3
2
( ( kas ketuar
| 1]
O
3

Menguanglan
ok &
memasubdan
usng, ke amplop

Manbayar gap &
minta fanda wngan
atas kartu
penghasilan

I

Marnbuabuhkan
cap lunas pada
bukat & dokamnen
pendukng
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Bagian Kassa ( Lanjutan }

Mencatat ne cok

d register bukti
kns keluar

Register
bl kas
kelaar

Dismnasukkan ke dalam
amplop gan bersama
dengan pemasukan
uang gaji
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Bag pembukuan

g

Bukti 2

]
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Lampiran VIII : Stip Gaji Karyawan

PERUSDA OBYEK WISATA
TAMAN KYAI LANGGENG

KOTA MAGELANG

DAFTAR PEMBAYARAN HONORARIUM
Nao. i HonorBln: ...l

Nama ;v

; Honor Rp. ..,

POTONGAN :

1. ASTEK Rp. e, STROTOURON
2. KOPERASI;

Simp. Pokok Rp. s

Simp. Wajib RO e

Piut. Barang RpP. e

Piut. Uang Rp i,
.BRI Rp. e,

Bank Pasar Rp e

[P}

4, Lain - lain

Sos, Bas, Komp Rp. oo

Arisan RPu it eeeeieeann
Jumlah Potongan TORp
Jumiah Bersih R
Tanggal Pembayaran

Juru Bayar,
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Lampiran IX : Daftar Lembur Karyawan

'ERUSDA OBYEK VASATA TAMAN KYA! LANGGENG

JL. CEMPAKA NO. 6 TELP. 64142
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KOTA MAGELANG
DAFTAR PEMBAYARAN UANG LEMBUR TIM KEBERSIHAN
TANDA
No. NAMA TANGGAL LEMBUR JUMLAH TANGAN
JUMLAH
Magetang, ...........

Yang Membayar

Bendahara

o
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Lampiran X : Kuintansi Pengeluaran Kas

NO

OSSO A A T S S .
2 R R X e N R R X MR R S M &
1]
5%

5oty

SUHUGR TO I DT oo e oo et et e ettt ee et et e et e e eae st e e e e e e ettt e AT e et e e tae e e

LT

ARBOEMEALAA

Uang sebanyak 3
it
i

Cuna membayar | ... bR AAt e R eeeabrare s e eR R ten 4 A4AAe e et bR R e R R e e Pe e e n et e e a a4 nne e et enetees i
s
L
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B
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v
I

2
¢

5%

Terbifang Rp.

Direhtur Utama, Ka. Bag. Keuangan ' Ka Sub. Bag. Kas,

Y. Bunari Rani Widyaningsih Ani Widayatd
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Lampiran XI : Tiket

PERUSDA OBYEK WISATA
TAMM}; KYAI LANGGENG
QIA MAGELANG
BUS / TRUK
> 004, -

Mu Rupiah )

valikatamadya KDH Tingkat It Magelang
Nomaor : 556.1/06/02/1995

CSERVE L
Lo © o N933119

Hilang / Rusak Bukan Tanggungan T.i.L

. KOTA MAGELANG

e N : S r‘”FI;ERUSDA OBYEK WISATA
@§~T «PERUSPI%Y %PiYEK IWIIGS?}%IG%K -~ TAMAN KYAI LANGGENG -

N | "_’ fle.s L
KOLAM RENANG TIRTO. LANGGENG'*Q’:‘
TMT : 25 Agustus 1991
Rp. -500 - .
Seribu Lima Ratus Rupiah™y

T Walikolamadya KDH Tingkat # Mageisng
Nomor 556 '.f 157 02/ 1893 Tanggw Jané‘bn 199 .‘_ .

BECAK MINI
'Rp. 1.000,-
" { Seribu Rupiah )

Dasar $K. Walikotamadya KDH ngkat 1} Mageiarlg L
' " Tariggsi “Agustus 1995 °

SERI' B0~ 069241

e M:RUSDA OBYEh WISATA. .. e -
fTAMAN KYAI LANGGENG

3 ﬁ]_!k‘l:éﬂll‘lladvﬂ I('.L)H '!uu.k at 1 \lai__dunz
- Tanggal, -\'u:.ius l?“t‘-

N 153849¢"
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