
49 
 

BAB V 

SIMPULAN DAN SARAN 

 

 

5.1  Kesimpulan 

1. Penggunaan kertas pada layanan administrasi pekantoran di Universitas Islam 

Indonesia adalah sebesar 3.773 Rim kertas, atau 7.546 kg, dan penggunaan kertas 

surat keluar sebesar 69 Rim kertas atau 137,74 kg selama tahun 2018. 

2. Total emisi karbon yang dihasilkan dari penggunaan kertas pada layanan 

administrasi Perkantoran di Universitas Islam Indonesia adalah sebesar 9.574,36 

KgCO2-eq, dan total emisi karbon dari penggunaan kertas surat keluar sebesar 

146,65 KgCO2-eq  pada tahun 2018. 

3. Biaya penggunaan kertas pada layanan administrasi Perkantoran di Universitas 

Islam Indonesia adalah sebesar Rp166.012.000,00, dan biaya penggunaan kertas 

surat keluar sebesar Rp2.809.664,00 pada tahun 2018. 

4. Upaya penerapan Paperles Office dengan pengurangan pada bagian administrasi 

surat keluar menggunakan Google Calendar untuk surat udangan dan 

Pengarsipan surat secara Soft File. 

5.2  Saran 

Berdasarkan penelitian ini, ada beberapa saran untuk penelitian selanjutnya, 

antara lain : 

1. Membuat program pengurangan kertas dari administrasi surat keluar, 

program tersebut sekiranya dapat diaplikasikan pada lingkup Universitas 

Islam Indonesia. 

2. Membuat kebijakan paperless office pada aktivitas administrasi di 

lingkungan Universitas Islam Indonesia. 

3. Membuat sistem administrasi berbasis elektronik secara terintegrasi.  


