
 

 vi 

DAFTAR ISI 
 
 
 

PRAKATA   iii 

ABSTRAK   iii 

DAFTAR ISI                  vi 

DAFTAR TABEL  viii 

DAFTAR GAMBAR ix 

DAFTAR LAMPIRAN ix 

BAB I. PENDAHULUAN                  

    1.1 Latar Belakang                   2 

    1.2 Perumusan Masalah                  2 

    1.3 Tujuan                    2 

    1.4 Manfaat Penelitian                  3 

    1.5 Ruang Lingkup                            3 

BAB II. TINJAUAN PUSTAKA                 
2.1 Kertas 5 

2.2 Administrasi 7 

2.3 Teknologi Informasi 8 

2.4 Paperless Office 9 

2.5 Emisi 11 

2.6 Penelitian Sebelumnya 11 

BAB III. METODE PENELITIAN  
3.1 Diagram Alir Penelitian 14 

3.2 Jenis Penelitian 15 

3.3 Metode Pengumpulan Data 15 

3.4 Tata Cara Pengumpulan Data 21 

3.5 Pengolahan dan Analisis Data 22 

BAB IV. HASIL DAN PEMBAHASAN  
4.1 Umum 23 



 

 vii 

4.2 Kondisi Eksisting 23 

4.3 Tingkat Konsumsi Kertas 24 

4.4 Nilai Emisi 29 

4.5 Nilai Ekonomis 35 

4.6 Program Pengurangan Penggunaan Kertas 55 

BAB V. SIMPULAN DAN SARAN  
5.1 Simpulan 56 

5.2 Saran 56 

DAFTAR PUSTAKA 58 

LAMPIRAN   60 

RIWAYAT HIDUP  67 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

 viii 

DAFTAR TABEL 
 

Tabel 3.1           Jumlah Responden Mahasiswa 2014 yang Telah Lulus  

 Sampai dengan Maret 2019 16	

Tabel 3.2           Sumber Penggunaan Kertas 19	

Tabel 4.1           Pengurangan Penggunaan Kertas Pada Kegiatan  

 Administrasi Akademik  Rektorat 35	

Tabel 4.2           Nilai Ekonomis Pengurangan Penggunaan Kertas Pada  

 Administrasi Akademik Rektorat 38	

Tabel 4.4           Nilai Ekonomis Pengurangan Penggunaan Kertas Pada  

 Administrasi Akademik di Tiap Prodi 48	

Tabel 4.5           Nilai Ekonomis Pengurangan Penggunaan Kertas Pada Mahasiswa 

di Tiap Prodi 49	

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

“Halaman ini sengaja dikosongkan” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  



 

 ix 

DAFTAR GAMBAR 
 

Gambar 3.1       Diagram Alir Perencanaan 14	

Gambar 4.1       Penggunaan Kertas Pada Bagian Administrasi Akademik  

 Rektorat 24	

Gambar 4.2       Penggunaan Kertas Pada Bagian Administrasi Akadmik Prodi 25	

Gambar 4.3       Penggunaan Kertas Pada Mahasiswa di Tiap Prodi 26	

Gambar 4.4       Penggunaan Kertas Pada Mahasiswa di Tiap Fakultas 27	

Gambar 4.5       Nilai Emisi Penggunaan Kertas Pada Bagian  

 Administrasi   Akademik Rektorat 29	

Gambar 4.6      Nilai Emisi Penggunaan Kertas Pada Bagian Administrasi  

 Akademik Prodi 30	

Gambar 4.7       Nilai Emisi Penggunaan Kertas Pada Mahasiswa di Tiap Prodi 31	

Gambar 4.8       Nilai Emisi Penggunaan Kertas Pada Mahasiswa di Tiap  

 Fakultas 32	

Gambar 4.9  Operasional Pengurangan Penggunaan Kertas Pada Kegiatan 

Verifikasi Dokumen Mahasiswa Baru 36	

Gambar 4.10 Operasional Pengurangan Penggunaan Kertas Pada Kegiatan 

Pendaftaran Wisuda 37	

 

 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

“Halaman ini sengaja dikosongkan” 
 
 

 
 



 

 x 

DAFTAR LAMPIRAN 
	

Lampiran 1	 Data Jumlah Mahasiswa Angkatan 2014 Dengan Batas Waktu 

Kelulusan Sampai Dengan Maret 2019 60	

Lampiran 2	 Berat Kertas Dokumen Pada Administrasi Akademik Rektorat dan 

Prodi 61	

Lampiran 3	 Berat Penggunaan Kertas Pada Administrasi Akademik  

 Rektorat 62	

Lampiran 4	 Berat Penggunaan Kertas Pada Administrasi Akademik Prodi 62	

Lampiran 5	 Total Penggunaan Kertas Pada Mahasiswa di Tiap Prodi 64	

Lampiran 6	 Nilai Emisi Penggunaan Kertas Pada Administrasi Akademik 

Rektorat 65	

Lampiran 7	 Nilai Emisi Penggunaan Kertas Pada Administrasi Akademik 

Prodi 65	

Lampiran 8	 Nilai Emisi Penggunaan Kertas Pada Mahasiswa di Tiap  

 Prodi 66	

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“Halaman ini sengaja dikosongkan” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


