Sistem Skuntans: Ferssoias
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Bagian Kartu Persediaan dan Kartu Biava

D. Frosedur pencatatan harga pokok barang dagangan dan ba-

rang supplies vang dikembalikan kepada Bupplier

Bagian Hutang
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ada digudang vyang disebut dengan Sistem Akuntansi Ferse-
disan.
Fenvusunan sistem ind meliputi metods pencatatan per-

sediaan, prosedur—-prosedur, fTormulir, catatan akuntansi,

bagean alir flowchart dan keterangean.

5.2.9. Klasifikasi Dan Kode Rekening

Dalam perusahaan CVY "CITRA MEDIA INFORMATIEA" perlu

cdibuat relkening ataw psnggolongan—-penggalongan
pebaning yang merupakan pokok-pokob atau subrel ates dasar
mana data akuntansi dicatat, dikumpulkan kedalam reken—
ing-rekening pembukuan. Karena selama ini CY "CITRA MEDIA
INFORMATIKA" belum memiliki klasifikasi rekening. Dasar
vang dipergunakan perusahaan dalam pencatatan akuntansi
atas keijadian—keiadian yang dialami olebh perusahaan adalah
glemen—-elamen vang muncul saat terjadi transaksi atau
hahkan setelabh transaksi itu teriadi. &rtinya tidak dibuat

auatl  perencanaan tentang rekening-rekening perusahaan

ter Klasifilkasi rekening yvang disusun terdiri dari @
rekening-rekening Riel (rekening—-rehkening dalam NMNeraca)
dan rekening-rekening Mominal (rekeing-rekening dalam

Laporan Rugi/laba). Klasifikasi rekening tersebut juga

ional Ferusahaan.

didasarkan atas kegialtan operasi
Setelah disusun klasifikasi rekening, perlu juga
disuwsun kode relkening. Kode rekening alan senudahlanproses

pengolahan data. Karena dengan kode rekening data akan



o
m
peiy

lebih mudah diidentifikasikan. EBentuk kode rekening yang
dipergunakan perusahaan adalah Kods Kelompob.

kKode rekening yang disusun untuk perusahaan CV CITRA
MEDIA INFORMATIKA terbagi menjadi &, vaitu hkode rekening

urntul buku besas dan kode rekening untulk by pamban tu.
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LAMPIRAN



CV CITRA MEDIA INFORMATIKA Yogyakarta,

JIn Frof. DR. Sardiito. no 3 Kepada Yth
telp (0274) 517504
YOGYAKARTA
NOTA PENJUALAN BARANG

No NPJ @
No Harga
Urut Kode Rarang Nama Rarang Satuan Satuan Kuantitas Jumlah

BAGIAN PRAMUNIAGA

JUNMLAH

Leabar Pertama (Putih) : Fesbeli

Lampiran 1.1. Nota Fenijualan Barang




CV CITRA MEDIA INFORMATIKA
Jin. Prof. DR. Sardiito no 3
telp (0274) 517504
YOGYAKARTA

200.000,00
325.000,00
100.000,00
625.000,00
650.000,00
5.000,00
THANK YOU FOR CMI

Lampiran 1.2. Fita Register Kag

Cpl
Bank Negara Indonesia 1946
Yogyakarta
BUKTI SETOR BANK
: No RSE
Tanggal
Mama Bank No. Cek Jumlah Rupiah
No. Rekening
Tanda Tangan
Uang Tunai
Jumlah
Jumlah Rupiah Pengesahan Bank
Lembar Pertama (Futih) : PRank

Lampiran 1.3. Bukti Setor HRank



Cl

REKAP HARGA POXOK PENJUALAN

Bulan

Nomor

Tanggal Perakitan

No

Mama BRarang
Fersediaan

Spesifikasi Kuantitas

Harga per

Total
Harga

Departemen Akuntansi

Bag.Kartu Persediaan & Kartu Biaya

Lampiran 1.4.°

Rekap Harga Fokok Peniualan




BUKTI MEMORIAL

No EM
Tanggal

Keterangan

Debet

Kredit

Disetujui oleh

Dicatat oleh

Diverifikasi oleh

Dibuat oleh

Lampiran 1.5. Bukti Memorial




CY CITRA MEDIA INFORMATIKA
Jin. FProf. DR. Sardjito no 3
telp (0274) 517504

YOGYAKARTA

FAKTUR PENJUALAN TUNAI

No FFT

Nama Fembeli Alamat Fembeli Tanggal

No Harga

Urut Kode Earang Nama Rarang Satuan Satuan Kuantitas | Jdumlah
BAGIAN PENJUALAN JUMLAH

Lembar Pertasa (Putih) : Fesbeli

Lampiran 1.6.

Faktur Peniualan Tunai




CV CITRA MEDIA INFORMATIKA
Jdin. Prof. DR. Sardjito no 3

telp (0274) 517504

YOGYAKARTA
SURAT ORDER PENGIRIMAN
Nomor Tanggal Nomer order langganan Salesman
SOF
1 . .
Terima kasih
Dijual atas order
kepada saudara kepada
bami.
{ Harap memberi
tahu jiika
Dikirim teriadi
kepada kekurangan
pada barang
4
Syarat FOR Tanggal Fengiriman
No Harga
Urut Keterangan Barang Satuan Satuan Kuantitas Jumlah

JUmMLAH

Bagian Transpotasi

Bagian Kredit

Bagian Order Penjualan

Leabar Pertasa : Bagian Kredit

Lembar 1.7.

Surat Order Fengiriman




CV CITRA MEDIA INFORMATIKA
Jln. Frof. DR. Sardiito no 3
telp (0274) 517504

YOGYAKARTA
FAKTUR PENJUALAN
Nomoy Tanggal Nomer order lanaganan Salesman
FR
1
r Terima kasih
Dijual atas order
kepada saudara kepada
kami.
} 1 Harap memberi
tahu jika
Dikirim teriadi
kepada kekurangan
pada barang
L 1
Syarat FOR No SOF Syarat Kredit Tanggal Fengiriman
No Harga
Urut Keterangan Barang Satuan Satuan Kuantitas dumlah

JUMLAH

Kepala Departemen Keuangan

Lembar Pertama : Pembeli

Lembar 1.8. Faktur Penjualan



CV CITRA MEDIA INFORMATIKA
Jln. Frof. DR. Sardiito no 3
telp (0274) 517304

YOGYAKARTA
MEMO KREDIT
r 1 i
Nama Langganan No HMemo Kredit
Kepada
Yth
No Surat Fengiriman Tanggal
L d
Untuk Faktur No Tgl Faktur Framuniaga Tgl Penerimaan Rarang
No Keterangan Satuan Kuantitas Harga Satuan Harga Total

Bagian Penjualan

Leabar Pertama (Futih) = Fesbeli

Lampiran 1.9. Memo Kredit




C”I
LAPORAN PENERIMAAN BARANG
No LFE
Barang diterima melalui tgl

Nama pengirim
Dikirim dari

Nomor Segel dan Kondisi Seqel Nomor SOFb Nomor S0Fn

Kondisi pada
No Nama BRarang Spesifikasi Rarang Kuantitas saat diterima
Diperiksa oleh Diterima oleh

Lesbar Pertama (Putih) : Bagian Jurnal, Buku Besar dan Laporan

Lampiran 1.10. Laporan Penerimaan Rarang




CV CITRA MEDIA INFORMATIKA
Jln. Prof. DR. Sardjito. no 3
telp (0274) 51750
YOGYAKARTA

KUITANSI
No Kuit

Telah terima dari

wang sebesar

untuk

Yogyakarta,
JUmMLAH

Lampiran 1.11. Kuitansi




Vv CITRA MEDIA INFORMATIKA Yogyakarta,

din Frof. DR. Sardiito. no 3 Kepada Yth

telp (0274) 217504
YOGYAKARTA

NOTA JASA RENTAL DAN PENGETIKAN

No NJIRP =

No Keterangan Satuan Harga satuan Jumlah
1 Sewa Komputer : ____1am Fp Rp
2 Frint Teks ___1lbr Rp Rp
Print Graphics ___1lbr Rp Fp
Frint Edit , —1br Fp Rp
Frint Flow . lbr Rp | kp
Frint __; lbr L Rp
3 Order Ketilk Biasa
Kuarto 1 spasi __ 1br Rp .1 Kp
Kuarto 1,5 spasi _1br Rp Rp
Kuarto 2 spaci ___1br Fp Fp
Folio 1 spasi _1br Fp Fp
Folic 1.5 spasi _lbr Fp Ep
Folio 2 spasi _ 1br Rp fp
Order Setting — 1br Fp kp
Order Ketik Tabel ____1br Ep Rp
Order Ketik Grafik —_1lbr Fp Rp
Order Ketik Flowchart ___1br Fp Rp
Lain-lain
Rp Rp
KRp Rp
Bagian Counter . Jumlah
Uang HMuka
Fotongan
Kekurangan

Lesbar FPertama (FPutih) : Pembeli Kaami nantikan kunjungan anda berikutnya

Lampiran 1.12. Hota Jasa Rental dan Pengetikan




CY CITRA MEDIA INFORMATIKA Yogyakarta,
Jdln Frof. DR. Sardiito. no 3 Kepada Yth

telp (0274) 517504
YOGYAKARTA

NOTA JASA SERVICE KOMPUTER

No NISK =
Tanggal Tanggal Riaya
No Keterangan Fenyerahan Fengambilan Service
Konsumen Rag.Servic Komputer Jumlah
Uanqg Muka
Fotongan
Kebkurangan

Leabar Pertama (Futih) : FPeabeli  Kami nantikan kunjungan anda berikutnya

Lampiran 1.13. Nota Jasa Service Komputer




CV CITRA MEDIA INFORMATIKA Yogyakarta,
Jin Prof. DR. Sardjito. no 3 Kepada Yth

telp (0274) 517504

YOGYAKARTA
NOTA JASA PHOTO COFY

No NJFC :
No Jenis Jdasa Kuantitas Harga Satuan Jumlah

F4/44/Kwarto

AS/R4

A

Double Folio

Ferbes/Ferkec.kalkir

Copy cover

Transp

Jdilid/Cetak

Laminating

Laser copy

Bagian Jasa Photo Copy

dumlah

Uang muka

Kekurangan

Lesbar Pertama (FPutih) = Pesbeli

Lampiran 1.14.

Nota Jasa Photo Copy




CV CITRA MEDIA INFORMATIKA
Jdln. Frof. DR. Sardiito. no 3
telp (0274) 51750

YOGYAKARTA

Diterima
dari

L

Jumlah dalam angka:

BUKTI KAS HASUK

Jumlah dalam huruf:

No. EKM
No. Cek
Tanggak

Tanggal No. Rekening Keterangan

Jumlah Rupiah

Fenielasan

Dicatat oleh

Kepala Departesen Keuangan

Bagian Kassa

Lembar Fertama (FPutih) : Bagian Fiutang

Lampiran 1.15, Bukti Kas

Masuk




FORMULIR PERNYATAAN PIUTANG

Mama : Bulan :
Alamat : Nomor Rekening @
Tanggal No. Buktid Keterangan Debet Kredit Saldo

Lampiran 1.14 Formulir Fernvataan Fiutang
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CY. CUIRA oEDIA INFORMATIKA No. S0F ¢
din. Frof. Dr. Sardiito no 3
telp (0274) 3143507

YOGYAKARTA
SURAT ORDER PEHBELIAN
1
Kepada :
Yth
L 4
r 1 Tanggal :
Kirim ke : Syarat :
L 1 Tanggal HE
diperlukan
Nomor Spesifikasi Harqga dumlah
Urut |Nama Rarang Rarang Satuan [Kuantitas| Satuan Harga
JUnmnLAH
Fenting = Bagian Pembelian

Harap sengirimkan barang pada
Jam kerja perusahaan (08.00-15.00)

Lesbar Pertama : Supplier

Lampiran 1.23. Surat Order Fembelian
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CV. CITRA MEDIA INFORMATIKA
Jdin. Frof. Dr. Sardiito na 3
telp (0274) 517504
YOGYAKARTA

SURAT KEPUTUSAN PENGANGKATAN KARYAWAN

No

Cv CITRA MEDIA INFORMATIKA
Menimbang : 1. Rahwa formasi sebagai
_______ __ Departemen __
Z. Bahwa Saudara

o perusahaan Bagian __
masih mengijiinkan,

Mengingat : Fapat Femilik Ferusahaan CV CITRA MEDIA INFORMATIKA dengan
dengan Direktur Ferusahaan

MENUTUSKAN

HENETAPKAN

Pertama : Mengangkat Saudara
Mama
Tempat/tanggal lahir
Fendidikan tertinggi

Kedua : Kepadanya ditugashkan sebagai Ragian
Departemen
Ketiga : Kepadanya diberikan honorarium/gajii/tuniangan sesuail de -
ngan ketentuan yang berlaku di perusahaan
Keeapat : Surat Keputusan ini berlaku mulai tanggal
Kelima : Apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam

keputusan ini , akan dibetulkan dan disempurnakan

Ditetapkan di Yogyakarta
Tanggal

Drs. Budi_ Nugroho
Direktur

Tembusan Bagian Gaji dan Upah

Lampiran 1.28. Surat Keputusan Fengangkatan Karyvawan




CV. CITRA MEDIA INFORMATIKA
dln. Frof. Dr. Sardiito no 3
teln (0274) 517%04

YOGYAKARTA

SURAT KENAIKAN GAJI KARYAWAN

No

Dengan ini CY CITRA MEDIA INFORMATIKA memberitahukan bahwa felah di
penuhi masa keria dan syarat-syarat lainnyas kepada :

Nama lenghkap
FPangkat/dabatan
Bagian
Departemen

Gaii Lama

we sx aw  wn

(atas dacar SKF terakhir tentac gaji/pangkat vang telah diten
tukan)

a. Oleh
b. Tanggal
Nomor
c. Tanggal mulai
berlaku gaji
d. fMasa kerja

CY CITRA HEDIA INFORMATIEA

Gaii baru :

e. Mulai tanggal:

f. Untuk kenaik
an gaii beri-
kutnya tgl :

Kepada Saudara dapat di bayarkan penghacsilan
berdasarkan gaii yang baru, dibebankan pada Rencana Anggaran Fenda
patan dan BRelania perusahaan

Ditetapkan di Yogvakaria
Tanggal

Drs. Budi Nugroho
Direktur

Tembusan BRagian Gaji dan Upah

Lampiran 1.2%. buratl Kenaikan Gaii Karyawan




CV. CITRA MEDIA INFORMATIKA

JdJin. Frof. Dr.

Sardiito no 3

telp (0274) 517504
YOGYAKARTA

SURAT HMUTASI KERJA

CY CITRA HMEDIA INFORMATIKA

Menimbang

Mengingat

HENETAFKAN

Fertama

Kedua

Ketiga

Keeapat

Kelima

=
=

i. Rahwa formasil sebagai __ perusahaan Raglan
_ Departemen ____ masih mengiiin

2. HBahwa Saudara

Fapat Direktur dengan Kepala-kepala Departemen C¥ CITRA
MEDTA INFORMATIKA

HEMUTUSKAN

Memutasikan SBaudara
Mama

Tempat/tanggal lahir
Fendidikan tertinggi
Jabatan

X8 ww &z &3

Kepadanya dimutasikan sebagai Bagian
Departemen

Kepadanya diberikan honorarium/gaii/tuniangan sesuai de -
ngan ketentuan yang berlaku di perusahaan

Surat Keputusan ini berlaku mulai tanggal

Apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam
keputusan iniu, akan dibetulkan dan disempurnakan

Ditetapkan di Yogyakarta
Tanggal

Drs. Budi Nugreho
Direktur

Tembusan Bagian Gaii dan Upah

Lampiran 1.30. Surat Mutasi Keria




CY. CITRA MEDIA INFORMATIKA
Jdin. Frof. Dr. Sardiito no 3
telp (0274) 517504

YOGYAKARTA A

SURAT FPEMBERHENTIAN KARYAWAN

Kepada Yth
Sdr

Karyawan Bagian
Departemen

Dengan hormat,

Kami beritahukan . bahwa mulai tanggal . Saudara ti-
perlu membantu perusahaan dahulu.

Kila nanti ternyata, tenaga saudara masih dibutuhkan, maka perusahaan
akan segerae menghubungl saudara.

Atac bantuan temaga dan pikiran saudara selama ini. perusahaan meng-

dcapkan banyab terisa kasih.

Ditetapkan di Yogyakarta
Tanggal

Drs. Budi Nugroho
Direktur Utama

Tembusan Ragian Gajii dan Upah

Lampiran 1.31. Surat Pemberhentian Karyawan




Departesen
Bagian
u Total jam Sesingqu} Tanda tangan
- Karyawan
No Nasa Karyawan HJaa | Jaa Jas

Biasa Lembur
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Cy¥ CITRA MEDIA INFORMATIKA
din. Frof. DR, Sardiito. ne 3
telp (0274) 51750
YOGTAKARTA

SURAT PERNYATAAN GAJI

Nama
agian
Gaii tetap Kp
ditambah =
Tuniangan iabatan : |
Uang transpotlasi . S
Uang lembur 5 kp
Ronus : O
Frestasi : Fp o
Fenerimaan lain-lain : Rp -
Rp . Rp —
Gaii kotor : ke
dikurangil =
FFh pasal 21 : kp
Iuran arganisasi karyawan : kFp _
Turan koperasi H REp e
Turan ASTEK : Fp e
Lain-lain : Rp
H Fp
: Rp
+
Rp Rp
dumlah yang harus dibayar Rp
Lampiran 1.346. Surat Fernvataan Gaii
Nama :
Ragian H
Departemen
Gajisbkulan :

Lampiran 1.37. aAmplop Gaii




CHI
KARTU KERJA

Momor 2 Bagian 5
Mama Departemen :

Mo Tanggal denie Fekeriaan Satuan Yakasl satuan Jumial wakasi

TG tTaAalL VYaKASIT

Kepala Bagian

Lampian 1.38 Karta Keria




DAFTAR

M a HMama Karyaw.
F o TAL VAaEAS

Lampiran |




Cyl

Departesen
Bagian

Ko Kass Xaryawan

Nosor [ndut

Jushah
Hari
Terja

Vatasi Tetap

Jualah
Polongan

Baji
Bersih

10

Lesdar Pertana (Pulih)

bagran Wntang




Ko

Departesen/Bagian

Leehar Pertasa ( Putih } : Bagian Kartu




CY CITRA MEDIA INFORMATIKA
din. Frof. DR. Sardiito. no 3
telp (0274) 21750
YOGYAKARTA

SURAT PERNYATAAN VAKASI

Nama
Bagian

Vakasi tetap Fp
ditambah s

Vatasi ekstra : A
Uang transpotasi : Rp
Ronus : : R
Frestasi : kp
Fenerimaan lain-lain H Rp -
U
N X R P
Gaji ketor s Fp
dikurangi =
FFh pasal Z1 s ke
Iuran organisasi karyawan : Fp
Iuran hkoperasi : Fp __
Iuran ASTEK : Rp _
Lain-1lain H Ep
: Fp
H Rp
+
Rp Rp
Jumlah yang harus dibayar Rp _

Lampiran 1.42. Surat Fernyvataan Vakasi




Tanggal
Nomor

DAFTAR SURAT PEMBERITAHUAN

ut Nama Debitur Rank Nomor Cek Nomor Faktur Keterangan Jumlah

Ragian Fenagihan

sbar Pertama (Putih)} : Bagian Kassa

Lampiran 1.43 Daftar Surat Pemberitahuan



Ul
FERMINTAAN CEK

Mama ERagian NMama Departemen Tanggal Fermintaan| Momor Fermintaan

Untuk Keperluan

Jumlah Rupiah Dalam Huruf

Departemen Eagian yang meminta
Jumlah Yang Menyetuiui
Dalam
Angka

Lembar Fertama (Futih) : Fagian Hutang

Lampiran 1.44. Pereintaan Cek




Cpl
No. PKK @
FERMINTAAN PENGELUARAN KAS KECIL
Tanggal Ragian Depar temen Disetuijui

Jumlah rupiah :

Jumlah dengan huruf

Fenielasan

Bagian Yang Hesinta

Femegang Dana Kas Kecil

Lesbar Pertasa (Putih) :

Femegang Dana Kas kecil

Lampiran 1.45.

Persintaan Pengeluaran Kas Kecil

CY CITRA MEDIA INFORMATIKA
dln. Frof. DR. Sardiito. no

telp (0274) 517%0
YOGYAKARTA

Cod

RUKTI PENGELUARAN KAS KECIL

Mo. BFKK 3

Jumlah yang diterima No. FFKK :
menurut FPKK Kp Tanggal =
Jumlah yang telah

dikeluarkan Rp

Jumlah sisa lebih/

kurang Kp

Tanggal No. Rekening Keterangan
Bagian Yang Henyetujui Pemegang Dana Kas Kecil Pemeriksa

Lampiran 1.46. Bukti Pengeluaran Kas Kecil




No. FFPKKK

Tanggal

PERMINTAAN PENGISIAN KEWBALI KAS KECIL

Tanggal

No EFKK Keterangan

Jumlah

Diperiksa Dibuat Jdumlah EBFKK
Jumlah FFKK
Uang Tunai
Iml Dana Kas Kecil
Dibukukan Dibayar Disetujui
REKAFPITULAST PENGELUARAN KAS KECIL
No.Rek Jumlah No.Rek Jumlah No.Rek Jumlah

Leabar Pertama (FPutih) : PBagian Kartu Persediazan & Kartu Riaya

Lampiran 1.47. Peraintaan Pengisian Kembali Kas Kecil




