LAMPIRAN

A. Rancangan Pengujian Usabilitas

a. Pengujian metode SUS

Keterangan pilihan jawaban :

1. Sangat tidak setuju
2. Tidak setuju
3. Netral
4. Setuju
5. Sangat setuju
Beri tanda centang (V') pada kolom yang tersedia dengan jawaban yang paling sesuai.
No Pertanyaan Skala
1 3
1 | Apakah anda akan sering menggunakan sistem ini?
2 | Apakah sistem terlalu rumit, padahal dapat dibuat lebih
sederhana?
3 | Apakah sistem mudah untuk digunakan?
4 | Apakah anda memerlukan bantuan orang teknis untuk dapat
menggunakan sistem ini?
5 | Apakah fitur-fitur pada sistem sudah terintegrasi dengan baik?
6 | Apakah terdapat fitur yang tidak konsisten pada sistem ini?
7 | Apakah anda merasa bahwa kebanyakan pengguna akan cepat
mahir menggunakan sistem ini?
8 | Apakah sistem terlalu sulit untuk digunakan?
9 | Apakah anda yakin dapat menggunakan sistem ini?
10 | Apakah anda perlu belajar banyak hal, untuk dapat

menggunakan sistem ini?

b. Pengujian metode SEQ
User Level 1

No

Nama Fungsi Task/Tugas




FO1

Login

Memasukkan username dan
password untuk login dalam

sistem.

FO02

Melihat daftar surat

Melihat semua daftar surat

yang telah masukkan.

FO03

Lihat surat

Melihat data-data detail dari
surat yang telah

ditambahkan.

F04

Lihat file surat

Melihat file surat yang telah

di scan dan diupload .

FO5

Pencarian surat

Melakukan pencarian surat

yang diinginkan.

F06

Lihat daftar surat masuk

yang akan didiisposisikan

Melihat daftar surat masuk

yang telah diterima.

FO7

Disposisi surat masuk

Melakukan disposisi surat

kepada user lain.

FO8

Edit disposisi surat masuk

Melakukan edit pada
disposisi surat yang telah

didisposisikan oleh user.

F09

Hapus disposisi surat masuk

Melakukan hapus pada
disposisi surat yang telah

didisposisikan oleh user.

F10

Lihat disposisi surat masuk

Melihat daftar semua
disposisi termasuk catatan
user pada setiap surat

masuk.

F11

Print disposisi surat masuk

Melakukan print file pdf

untuk lembar disposisi.

F12

Notifikasi

Melihat Notifikasi dan
mengakses secara langsung
detail surat,file surat,
disposisi surat dan print

surat.




F13 Mengganti Password Mengganti password default
pada akun menjadi
password yang baru.

F14 Logout Melakukan logout untuk
keluar dari sistem.

Skenario FO1

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Masuk Halaman Utama.

2 Masukkan username dan password.

3 Klik tombol “Sign In”.

Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q O O Q Q Q O Sangat Mudah
Skenario F02

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap

surat dan melihat daftar surat.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q Q Q Q O Q Q Sangat Mudah
Skenario FO3
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1

Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat.

3 Cari dan Klik “Nomor Surat” pada tabel bagian kolom nomor
surat di halaman rekap surat.

4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail surat dan masuk

ke halaman rekap surat.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah




Skenario F04

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat.
3 Cari dan Klik icon “File” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman rekap surat.
4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat file surat dan masuk ke
halaman rekap surat.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q Q Q O Q Q Q Sangat Mudah
Skenario FO5
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat.
3 Cari kolom “Seacrh” dan masukkan data surat yang ingin
dicari.
4 klik tombol “Cari” untuk mencari surat.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q Q O Q O Q Q Sangat Mudah
Skenario FO6
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi”” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki halaman
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan

didisposisikan.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah

Skenario FO7




No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan
didisposisikan.

3 Cari dan Klik icon “Disposisi” pada tabel bagian kolom
“Action” di halaman rekap disposisi

4 Masukkan “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat
didisposisikan.

5 Jika akan mendisposisikan ke lebih dari satu tujuan disposisi,
klik icon “+” untuk menambahkan tujuan kepada siapa surat
didisposisikan.

6 | Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah

kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi

pengisian data dari awal.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q O O O O O Q Sangat Mudah

Skenario FO8

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat
masuk yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik icon “Edit” pada tabel bagian kolom *“Action” di
halaman rekap disposisi

4 Ganti “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat
didisposisikan jika ingin mengganti tujuan.

5 Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah

kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi

pengisian data dari awal.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah




Skenario F09

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.
2 Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat
masuk yang akan didisposisikan.
3 Cari dan Klik icon “Hapus” pada tabel bagian kolom “Action”
di halaman rekap disposisi
4 | Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus
atau cancel jika batal menghapus.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q Q O O O Q Q Sangat Mudah
Skenario F10
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.
2 | Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki halaman
rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat masuk
yang akan didisposisikan.
3 Cari dan Klik “Nomor Agenda” pada tabel bagian kolom no
agenda di halaman disposisi saya.
4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail disposisi surat
masuk.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q O O Q O O Q Sangat Mudah
Skenario F11
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.
2 Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki halaman

rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat masuk

yang akan didisposisikan.




3 Cari dan Klik icon “Print” pada tabel bagian kolom “Action” di

halaman rekap disposisi

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah

Skenario F12
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik icon “Bell/Notifikasi” pada navigasi bar bagian
atas untuk melihat notifikasi.
2 Klik pada teks untuk melihat detail surat, klik icon File” untuk
melihat file surat, klik icon “Disposisi” untuk melakukan
disposisi dan klik icon “Print” untuk print lembar disposisi pada
notifikasi.
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O Q Q Q Q Q O Sangat Mudah
Skenario F13
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas
untuk melihat notifikasi.
2 Klik “Profil” pada setelah melakukan klik “Nama Akun” untuk
memasuki halaman profil
3 Masukkan password lama dan password baru untuk menggati
password akun..
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit Q O O O Q O O Sangat Mudah
Skenario F14
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas

untuk melihat notifikasi.

2 Klik “Logout” pada setelah melakukan klik “Nama Akun”

untuk memasuki keluar dari sistem.

Secara Keseluruhan Task Ini :




Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah

e User Level 2

No Nama Fungsi Task/Tugas

FO1 Login Memasukkan username dan
password untuk login dalam
sistem.

F02 Lihat daftar surat masuk Melihat daftar surat masuk

yang akan didiisposisikan yang telah diterima.

FO3 Disposisi surat masuk Melakukan disposisi surat
kepada user lain.

Fo4 Lihat surat Melihat data-data detail dari
surat yang diterima.

FO5 Lihat file surat Melihat file surat yang telah
diterima .

F06 Edit disposisi surat masuk Melakukan edit pada
disposisi surat yang telah
didisposisikan oleh user.

F07 Hapus disposisi surat masuk | Melakukan hapus pada
disposisi surat yang telah
didisposisikan oleh user.

FO8 Lihat disposisi surat masuk | Melihat daftar semua
disposisi termasuk catatan
user pada setiap surat
masuk.

F09 Print disposisi surat masuk | Melakukan print file pdf
untuk lembar disposisi.

F10 Notifikasi Melihat Notifikasi dan

mengakses secara langsung
detail surat,file surat,
disposisi surat dan print

surat.




F11 Mengganti Password Mengganti password default
pada akun menjadi
password yang baru.

F12 Logout Melakukan logout untuk
keluar dari sistem.

Skenario FO1

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Masuk Halaman Utama.

2 Masukkan username dan password.

3 Klik tombol “Sign In”.

Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q O O O Q O Q Sangat Mudah
Skenario F02

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki halaman

Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan
didisposisikan.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q Q Q Q Q Q Q Sangat Mudah
Skenario FO3
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan
didisposisikan.

3 Cari dan Klik icon “Disposisi” pada tabel bagian kolom

“Action” di halaman rekap disposisi




4 Masukkan “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat
didisposisikan.

5 Jika akan mendisposisikan ke lebih dari satu tujuan disposisi,
klik icon “+” untuk menambahkan tujuan kepada siapa surat
didisposisikan.

6 | Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah

kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi

pengisian data dari awal.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q Q Q O Q Q Q Sangat Mudah

Skenario F04
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.
2 Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan
didisposisikan.
3 Cari dan Klik “Nomor Surat” pada tabel bagian kolom nomor
surat di halaman disposisi dari saya.
4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail surat dan masuk
ke halaman disposisi saya.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q O O Q O O O Sangat Mudah
Skenario FO5
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan
didisposisikan.

3 Cari dan Klik icon “File” pada tabel bagian kolom “Action” di

halaman disposisi saya.




4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat file surat dan masuk ke

halaman disposisi dari saya.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah

Skenario F06

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 | Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik icon “Edit” pada tabel bagian kolom “Action” di

halaman rekap disposisi

4 | Ganti “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat

didisposisikan jika ingin mengganti tujuan.

5 Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi

pengisian data dari awal.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q Q O Q O Q Q Sangat Mudah

Skenario FO7

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

9

3 Cari dan Klik icon “Hapus” pada tabel bagian kolom “Action’

di halaman rekap disposisi

4 | Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus

atau cancel jika batal menghapus.

Secara Keseluruhan Task Ini :



Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah

Skenario FO8
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.
2 | Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki halaman
rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat masuk
yang akan didisposisikan.
3 Cari dan Klik “Nomor Agenda” pada tabel bagian kolom no
agenda di halaman rekap disposisi.
4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail disposisi surat
masuk.
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit Q Q O O O O O Sangat Mudah
Skenario F09
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.
2 Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki halaman
rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat masuk
yang akan didisposisikan.
3 Cari dan Klik icon “Print” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman rekap disposisi
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah
Skenario F10
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak




1 Cari dan Klik icon “Bell/Notifikasi” pada navigasi bar bagian

atas untuk melihat notifikasi.

2 Klik pada teks untuk melihat detail surat, klik icon File” untuk
melihat file surat, klik icon “Disposisi”’ untuk melakukan
disposisi dan klik icon “Print” untuk print lembar disposisi pada

notifikasi.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q O Q O Q Q O Sangat Mudah

Skenario F11
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas
untuk melihat notifikasi.
2 Klik “Profil” pada setelah melakukan klik “Nama Akun” untuk
memasuki halaman profil
3 Masukkan password lama dan password baru untuk menggati
password akun..
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q Q O Q O Q Q Sangat Mudah
Skenario F12
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas

untuk melihat notifikasi.

2 Klik “Logouf” pada setelah melakukan klik “Nama Akun”

untuk memasuki keluar dari sistem.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q Q Q Q O O Q Sangat Mudah




Admin Level 3

No Nama Fungsi Task/Tugas

FO1 Login Memasukkan username dan
password untuk login dalam
sistem.

FO02 Melihat daftar surat Melihat semua daftar surat
yang telah masukkan.

FO03 Tambah surat Melakukan penambahan
surat baru.

F04 Edit surat Melakukan edit surat yang
telah ditambahkan.

FO5 Hapus surat Menghapus surat yang telah
ditambahkan.

F06 Lihat surat Melihat data-data detail dari
surat yang telah
ditambahkan.

FO7 Lihat file surat Melihat file surat yang telah
di scan dan diupload .

FO8 Pencarian surat Melakukan pencarian surat
yang diinginkan.

F9 Lihat daftar surat masuk Melihat daftar surat masuk

yang akan didiisposisikan yang telah ditambahkan
untuk melakukan disposisi
surat.

F10 Disposisi surat masuk Melakukan disposisi surat
kepada user lain.

F11 Edit disposisi surat masuk Melakukan edit pada
disposisi surat yang telah
didisposisikan oleh admin.

F12 Hapus disposisi surat masuk | Melakukan hapus pada

disposisi surat yang telah

didisposisikan oleh admin.




F13

Lihat disposisi surat masuk

Melihat daftar semua
disposisi termasuk catatan
user pada setiap surat

masuk.

F14

Lihat daftar semua disposisi

surat masuk

Melihat daftar semua surat
masuk yang telah
didisposisikan oleh semua

user.

FI5

Edit disposisi surat masuk

user lain

Melakukan edit disposisi
surat masuk yang telah
didisposisikan oleh admin

atau user lain.

F16

Hapus disposisi surat masuk

user lain

Melakukan hapus disposisi
surat masuk yang telah
didisposisikan oleh admin

atau user lain.

F17

Mengganti status disposisi

Mengganti status disposisi

menjadi selesai.

F18

Mengganti Password

Mengganti password default
pada akun menjadi

password yang baru.

F19

Notifikasi

Melihat Notifikasi dan
mengakses secara langsung
detail surat,file surat,
disposisi surat dan print

surat.

F20

Print disposisi surat masuk

Melakukan print file pdf

untuk lembar disposisi.

F21

Logout

Melakukan logout untuk

keluar dari sistem.

Skenario FO1

No

Tugas yang harus dikerjakan

Ya Tidak




1 Masuk Halaman Utama.

2 Masukkan username dan password.

3 Klik tombol “Sign In”.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah

Skenario F02
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.
2 | Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat dan melihat daftar surat.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q O O O Q Q Q Sangat Mudah
Skenario F03
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.

2 | Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap

surat.

3 Cari dan Klik “Tambah Surat Masuk™ pada halaman rekap

surat.

4 Isi setiap kolom pada halaman tambah surat masuk untuk

mengisi data.

5 Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi

pengisian data dari awal.

6 Cari tombol “Back” jika selesai untuk masuk ke halaman rekap
surat atau silahkan mengisi kembali jika ingin menambahkan

data yang lain.

Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah

Skenario FO4




No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.
2 | Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat
3 Cari dan Klik icon “Edit” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman rekap surat
4 Ganti data sesuai kolom yang ingin diedit.
5 Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi
pengisian data dari awal.
6 Cari tombol “Back” jika selesai melakukan edit dan masuk ke
halaman rekap surat.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q O Q Q O O Q Sangat Mudah
Skenario FO5
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat
3 Cari dan Klik icon “Hapus” pada tabel bagian kolom “Action”
di halaman rekap surat
4 | Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus
atau cancel jika batal menghapus.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q O O Q Q O Q Sangat Mudah
Skenario FO6
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap

surat.




3 Cari dan Klik “Nomor Surat” pada tabel bagian kolom nomor

surat di halaman rekap surat.

4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail surat dan masuk

ke halaman rekap surat.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah

Skenario FO7
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.
2 | Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat.
3 Cari dan Klik icon “File” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman rekap surat.
4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat file surat dan masuk ke
halaman rekap surat.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit Q Q Q Q O Q Q Sangat Mudah
Skenario FO8
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat.
3 Cari kolom “Seacrh” dan masukkan data surat yang ingin
dicari.
4 klik tombol “Cari” untuk mencari surat.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah
Skenario FO9
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak




1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 | Klik “Disposisi Surat Masuk” pada menu bar untuk memasuki

halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah

Skenario F10

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Surat Masuk” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik icon “Disposisi” pada tabel bagian kolom

“Action” di halaman rekap disposisi

4 | Masukkan “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat

didisposisikan.

5 Jika akan mendisposisikan ke lebih dari satu tujuan disposisi,
klik icon “+” untuk menambahkan tujuan kepada siapa surat

didisposisikan.

6 Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi

pengisian data dari awal.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q O O Q Q Q Q Sangat Mudah

Skenario F11

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.




2 Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik icon “Edit” pada tabel bagian kolom “Action” di

halaman rekap disposisi

4 | Ganti “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat

didisposisikan jika ingin mengganti tujuan.

5 Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi

pengisian data dari awal.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q Q O O Q O Q Sangat Mudah

Skenario F12

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 | Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

b

3 Cari dan Klik icon “Hapus” pada tabel bagian kolom “Action’

di halaman rekap disposisi

4 Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus

atau cancel jika batal menghapus.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q O Q Q Q Q Q Sangat Mudah

Skenario F13

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.




2 Klik “Disposisi Surat Masuk™ pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik “Nomor Surat” pada tabel bagian kolom nomor

surat di halaman rekap disposisi.

4 | Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail disposisi surat

masuk.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O O Sangat Mudah

Skenario F14

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Surat Masuk” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik “Nomor Agenda” pada tabel bagian kolom “no

agenda” di halaman rekap disposisi.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O O Sangat Mudah

Skenario F15

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Surat Masuk™ pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik “Nomor Agenda” pada tabel bagian kolom “no
agenda” di halaman rekap disposisi dan masuk halaman rekap

disposisi detail.




4 Cari dan Klik icon “Edit” pada tabel bagian kolom “Action” di

halaman rekap disposisi detail.

5 Ganti “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat

didisposisikan jika ingin mengganti tujuan.

6 Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi

pengisian data dari awal.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q Q Q O Q Q Q Sangat Mudah

Skenario F16

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Surat Masuk” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik “Nomor Agenda” pada tabel bagian kolom “no
agenda” di halaman rekap disposisi dan masuk halaman rekap

disposisi detail.

4 Cari dan Klik icon “Hapus” pada tabel bagian kolom “Action”

di halaman rekap disposisi detail.

5 Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus

atau cancel jika batal menghapus.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q O Q Q Q Q Q Sangat Mudah

Skenario F17

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.




2 Klik “Disposisi Surat Masuk™ pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik icon “Status” pada tabel bagian kolom “Action”

di halaman rekap disposisi

4 | Masukkan “Catatan” apabila ingin ditambahkan catatan.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q O Q Q Q Q Q Sangat Mudah

Skenario F18

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Surat Masuk™ pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik icon “Print” pada tabel bagian kolom “Action” di

halaman rekap disposisi

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q Q O Q O Q Q Sangat Mudah

Skenario F19

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Cari dan Klik icon “Bell/Notifikasi” pada navigasi bar bagian

atas untuk melihat notifikasi.

2 Klik pada teks untuk melihat detail surat, klik icon File”” untuk
melihat file surat, klik icon “Disposisi” untuk melakukan
disposisi dan klik icon “Print” untuk print lembar disposisi pada

notifikasi.

Secara Keseluruhan Task Ini :



Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah

Skenario F20

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas

untuk melihat notifikasi.

2 Klik “Profil” pada setelah melakukan klik “Nama Akun” untuk

memasuki halaman profil

3 Masukkan password lama dan password baru untuk menggati

password akun..

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q O Q Q O O Q Sangat Mudah

Skenario F21

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas

untuk melihat notifikasi.

2 Klik “Logout” pada setelah melakukan klik “Nama Akun”

untuk memasuki keluar dari sistem.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q O Q Q Q Q O Sangat Mudah

o  Admin Level 4

No Nama Fungsi Task/Tugas

FO1 Login Memasukkan username dan
password untuk login dalam

sistem.

FO2 Melihat daftar surat Melihat semua daftar surat

yang telah masukkan.




FO3

Tambah surat

Melakukan penambahan

surat baru.

F04

Edit surat

Melakukan edit surat yang
telah ditambahkan.

FO5

Hapus surat

Menghapus surat yang telah
ditambahkan.

FO06

Lihat surat

Melihat data-data detail dari
surat yang telah

ditambahkan.

FO7

Lihat file surat

Melihat file surat yang telah

di scan dan diupload .

FO8

Pencarian surat

Melakukan pencarian surat

yang diinginkan.

F9

Lihat daftar surat masuk

yang akan didiisposisikan

Melihat daftar surat masuk
yang telah ditambahkan
untuk melakukan disposisi

surat.

F10

Disposisi surat masuk

Melakukan disposisi surat

kepada user lain.

F11

Edit disposisi surat masuk

Melakukan edit pada
disposisi surat yang telah

didisposisikan oleh admin.

F12

Hapus disposisi surat masuk

Melakukan hapus pada
disposisi surat yang telah

didisposisikan oleh admin.

F13

Lihat disposisi surat masuk

Melihat daftar semua
disposisi termasuk catatan
user pada setiap surat

masuk.

F14

Print disposisi surat masuk

Melakukan print file pdf

untuk lembar disposisi.

F15

Notifikasi

Melihat Notifikasi dan

mengakses secara langsung




detail surat,file surat,
disposisi surat dan print
surat.

F16 Mengganti Password Mengganti password default
pada akun menjadi
password yang baru.

F17 Logout Melakukan logout untuk
keluar dari sistem.

Skenario FO1

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Masuk Halaman Utama.

2 Masukkan username dan password.

3 Klik tombol “Sign In”.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q O Q Q O O O Sangat Mudah

Skenario F02

No

Tugas yang harus dikerjakan

Ya Tidak

1

Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.

2

Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap

surat dan melihat daftar surat.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q Q Q Q Q Q Q Sangat Mudah

Skenario FO6

No

Tugas yang harus dikerjakan

Ya Tidak

1

Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat.
3 Cari dan Klik “Nomor Surat” pada tabel bagian kolom nomor

surat di halaman rekap surat.




4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail surat dan masuk

ke halaman rekap surat.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah

Skenario FO7
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat.
3 Cari dan Klik icon “File” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman rekap surat.
4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat file surat dan masuk ke
halaman rekap surat.
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit Q O O O Q O O Sangat Mudah
Skenario FO8
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat.
3 Cari kolom “Seacrh” dan masukkan data surat yang ingin
dicari.
4 klik tombol “Cari” untuk mencari surat.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah
Skenario F09
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.




2 Klik “Disposisi Surat Masuk™ pada menu bar untuk memasuki

halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah

Skenario F10

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Surat Masuk” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik icon “Disposisi” pada tabel bagian kolom

“Action” di halaman rekap disposisi

4 Masukkan “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat

didisposisikan.

5 Jika akan mendisposisikan ke lebih dari satu tujuan disposisi,
klik icon “+” untuk menambahkan tujuan kepada siapa surat

didisposisikan.

6 Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah

kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi

pengisian data dari awal.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O Q O Q O O Sangat Mudah

Skenario F11

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.




3 Cari dan Klik icon “Edit” pada tabel bagian kolom “Action” di

halaman rekap disposisi

4 | Ganti “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat

didisposisikan jika ingin mengganti tujuan.

5 Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi

pengisian data dari awal.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q Q Q O Q Q Q Sangat Mudah

Skenario F12

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 | Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

b

3 Cari dan Klik icon “Hapus” pada tabel bagian kolom “Action’

di halaman rekap disposisi

4 Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus

atau cancel jika batal menghapus.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q O O Q O O O Sangat Mudah

Skenario F13

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik “Disposisi Surat Masuk™ pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

masuk yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik “Nomor Surat” pada tabel bagian kolom nomor

surat di halaman rekap disposisi.




4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail disposisi surat

masuk.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah

Skenario F14
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.
2 | Klik “Disposisi Surat Masuk” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat
masuk yang akan didisposisikan.
3 Cari dan Klik icon “Print” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman rekap disposisi
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit Q O O O O O O Sangat Mudah
Skenario F15
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik icon “Bell/Notifikasi” pada navigasi bar bagian
atas untuk melihat notifikasi.
2 Klik pada teks untuk melihat detail surat, klik icon File” untuk
melihat file surat, klik icon “Disposisi” untuk melakukan
disposisi dan klik icon “Print” untuk print lembar disposisi pada
notifikasi.
Secara Keseluruhan 7ask Ini :
Sangat Sulit O O O Q O O O Sangat Mudah
Skenario F16
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak




1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas

untuk melihat notifikasi.

2 Klik “Profil” pada setelah melakukan klik “Nama Akun” untuk

memasuki halaman profil

3 Masukkan password lama dan password baru untuk menggati

password akun..

Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit Q O Q Q Q Q Q Sangat Mudah

Skenario F17

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas

untuk melihat notifikasi.

2 Klik “Logout” pada setelah melakukan klik “Nama Akun”

untuk memasuki keluar dari sistem.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit Q Q Q Q O Q Q Sangat Mudah



B. Kuisioner Bendahara

»

KUISIONER SISTEM INFORMASI PYBW Ul

Nama : QIZW} 0

Jabatan : g&bé/“/ﬂ

wl

Keterangan pilihan jawaban :

b,

1
@
3.
4

Sangat tidak setuju
Tidak setuju
Netral

Setuju

Sangat setuju

Berilah tanda centang (') pada jawaban yang menurut anda paling sesuai.

No Pertanyaan Skala e
- 1R21]3 5
1 Apakah anda akan sering menggunakan sistem ini? /f’
2 | Apakah sistem terlalu rumit, padahal dapat dibuat lebih /
sederhana?
3 | Apakah sistem mudah untuk digunakan? /
4 Apakah anda memerlukan bantuan orang teknis untuk dapat /
menggunakan sistem 1ni? )
5 | Apakah fitur-fitur pada sistem sudah terintegrasi dengan baik? [
6 | Apakah terdapat fitur yang tidak konsisten pada sistem ini? L~
y, Apakah anda merasa bahwa kebanyakan pengguna akan cepat r//
mahir menggunakan sistem im?
8 Apakah sistem terlalu sulit untuk digunakan?
9 | Apakah anda yakin dapat menggunakan sistem ini? L
10 | Apakah anda perlu belajar banyak hal, untuk dapat e
menggunakan sistem ini? V]




No
FFO1
F02

Fo3

FO4
T0s

FO6

1)

Lihat file surat

Nama Fungsi
Login

| Melihat daftar surat

Lihat sural

Task/Tugas S l
Memasukkan username dan
password untuk login dalam
OO, i
Melihat semua daftar surat
yang telah masukkan.
Melihat data-data detail dar
surat vang telah

| ditambahkan. o
Melihat file surat yang telah
di scan dan diupload .

Pencarian sural

Melakukan pencarian surat

Lihat daflar surat masuk
yang akan didiisposisikan

Melihat daftar surat masuk
yang telah diterima.

Disposisi surat masuk

Melakukan disposisi surat
kepada user lain.

FOs

Edit disposisi surat masuk

Melakukan edit pada
disposisi surat yang telah
didisposisikan oleh user.

Foo

Hapus disposisi surat masuk

Melakukan hapus pada
disposisi surat yang telah
didisposisikan oleh user.

F10

Lihat disposisi surat masuk

Melihat daftar semua
disposisi termasuk catatan
user pada setiap surat
masuk.

Fl14

Print disposisi surat masuk

Melakukan print file pdf
untuk lembar disposisi.

F13.

Notifikasi

Melihat Notifikasi dan
mengakses secara langsung
detail surat,file surat,
disposisi surat dan print
surat,

Mengganti Password

Mengganti password default
pada akun menjadi password
yang baru.

Logout

Melakukan logout untuk
keluar dari sistemn.




Keterangan :

Berilah tanda centang (v') pada jawaban yang menurut anda paling sesuai. Jika “Ya™ tugas
dapat dikerjakan, jika “Tidak™ tugas tidak dapat dikerjakan.

Skenario FO1

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Masuk Halaman Utama. v

2 | Masukkan username dan password. v

3 | Klik tombol “Sign In". Tl

Secara Keseluruhan Task Ini :

sangatsuit: O OO O QO sangat Mudah

Skenario

No [ Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.

2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat dan melihat daftar surat.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O ©/ Sangat Mudah

Skenario F03
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya, Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri. i
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap 1/
surat.
3 Cari dan Klik “Nomor Surat” pada tabel bagian kolom nomor L/
surat di halaman rekap surat.
4 | Cari tombol “Back™ jika selesai melihat detail surat dan masuk ._/
ke halaman rekap surat.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario F04
No | Tugas yang harus dikerjakan ' Ya, Tidak
1 | Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat.

3 | Cari dan Klik icon “File” pada tabel bagian kolom “Action” di

4 | Cani tombol “Back” jika selesai melihat file surat dan masuk ke
halaman rekap surat.

V4
halaman rekap surat. N 4 ‘\

Secara Keseluruhan Task Ini :




Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario FO5
| No | Tugas yang harus dikerjakan - | _Ya | Tidak
‘ 1| Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri, |
2 i Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap ‘/
|| surat e
‘ 3 Can kolom “Seacrh™ dan masukkan data surat yang ingin /
 dicari.
k 4 | Kklik tombol “Cari” untuk mencari surat. ».7 h |
Secara Keseluruhan Task Ini :
desit OOOOQOE suguatli
Skenano FO6
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya, | Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik “Disposisi Saya™ pada menu bar untuk memasuki halaman
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan ,_/
didisposisikan.
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O O dSangat Mudah
Skenario FO7
‘No Tugas yang harus dikerjakan Tidak

1

Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

Ya
v
2 Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan /
didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Disposisi” pada tabel bagian kolom /
“Action” di halaman rekap disposisi
4 | Masukkan “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat J
didisposisikan.
5 | Jika akan mendisposisikan ke lebih dari satu tujuan disposisi,
klik icon “+" untuk menambahkan tujuan kepada siapa surat L/
didisposisikan.
6 | Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah /

kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi

pengisian data dari awal.

‘Secara Keseluruhan Task Ini ;

smgnsutit QOO OOO @ Sangat Mudah

Skenario FO8




Tugas yang harus dikerjakan

Tidak

Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat
masuk yang akan didisposisikan.

Cari dan Klik icon “Edit” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman rekap disposisi

Ganti “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat
didisposisikan jika ingin mengganti fujuan.

Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi

pengisian data dari awal.

NN RN

Secara Keseluruhan Task Ini :

smgatsulit ()OO OO0 @/ Sangat Mudah

Skenario FO9
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 | Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. Wi
2 Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat \/
masuk yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Hapus” pada tabel bagian kolom “Action™
di halaman rekap disposisi v
4 | Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus \/
atau cancel jika batal menghapus.

Secara Keseluruhan Task Ini :

smgatsuit (O QR R ) d Sangat Mudah

Skenario F10
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. wd
2 | Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki halaman
rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat masuk L/
yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik “Nomor Agenda” pada tabel bagian kolom no \/
agenda di halaman disposisi saya.
4 | Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail disposisi surat J
masuk. l

Secara Keseluruhan Task Ini :

sl O OO OO0 QS sengst Mutan

Skenario F11

[ No | Tugas yang harus dikerjakan

Ya | Tidak |




—

Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 | Klik “Disposisi Saya™ pada menu bar untuk memasuki halaman
rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat masuk \/
yang akan didisposisikan. F
3 | Cari dan Klik icon “Print” pada tabel bagian kolom “Action” di

halaman rekap disposisi

v

Secara Keseluruhan Task Ini :

samgatsuit. O QOO OO © sangat Mudsn

Skenario F12
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik icon “Bell/Notifikasi” pada navigasi bar bagian

atas untuk melihat notifikasi. \/
2 Klik pada teks untuk melihat detail surat, klik icon File™ untuk

melihat file surat, klik icon “Disposisi” untuk melakukan \/

disposisi dan klik icon “Print” untuk print lembar disposisi pada

notifikasi.
Secara Keseluruhan Task Ini : )

A . _e e

Skenario F13
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas L/J

untuk melihat notifikasi.
2 | Klik “Profil” pada setelah melakukan klik “Nama Akun™ untuk /

memasuki halaman profil ‘
3 Masukkan password lama dan password baru untuk menggati \/

password akun..
Secara Keseluruhan Task Ini :

gt OB BBOO D somgriond

Skenario F14
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1

Cari dan Klik “Nama Akun™ pada navigasi bar bagian atas
untuk melihat notifikasi.

v
v

2 | Klik “Logout” pada setelah melakukan klik “Nama Akun”
untuk memasuki keluar dari sistem.
Secara Keseluruhan Task Ini :

samgatsuit )OO OO0 ®/Sangat Mudah




C. Kuisioner Sekretaris

Kl'l‘il()'\'l-‘R SISTEM INFORMASI PYBW UL

Nama M gf(l_lv\guf(-‘w«
Jabatan - g,z[(/\Ma’M R(BKA.)

Keterangan pilihan jawaban :

Sangat tidak setuju
Thidak sctuju
Netral

Setuju

LV S

Sangat setuju

Benlah tanda centang (v') pada jawaban yang menurut anda paling sesuai.

| No . Pertanyaan

L

2 | Apakah sistem terlalu rpmit, padahai"dnpal dlhu.lt lebih
|y sederhana? —5

| I Ap.ll\:;\ anda akan sering m unakan -.ntun int’ 7
‘ | Letmne st E.," f"“w‘" Jl«

| 3 Apakah sistgm mudah untuk digunakan?
= B

|
|
1

e

F

4 | Apakah anda memerlukan bantuan orang teknis untuk dapat

| menggunakan sistem ini?

Apakah fitur-fitur pada sistem sudah terintegrasi dengan baik? U

s My

§m |

Apakah terdapat fitur yang tidak konsisten pada sistem ini?

Apakah anda merasa bahwa kebanyakan pengguna akan cepat
maohir menggunakan sistem ini? LA —

Sy Apakah sistem terlalu sulit untuk digunakan? At —

9 | Apakah anda yakin dapat menggunakan sistem ini? A e—

3™l
'y

10 | Apakah anda p:.rlu belajar banyak hal, untuk dapa
" _imt!!hbumkﬂ:hlt_n! ini? A

—

e




N\\
Fol
ro2

Fad

Fod
Fos
P06

| FO7

| .
| Fus

| Nama Fungsi
Login
| Melihat daftar surat
T "
| Lihat surat

|
Lihat file surat

. Pencarian surat

!
[ihat daftar surat masuk
‘

| yang akan didiisposisikan
Disposisi surat masuk

Edit disposisi surat masuk

| yang telah diterima.

l'ask Tugas ]
Memasukkan username dan
password untuk login dalam
sistem.

Melihat semua daltar surat
yang telah masukkan
Melihat data-data detail dan
surat vang telah
ditambahkan.

Melihat file surat yang telah
di scan dan diupload .
Melakukan pencarian surat
vang diinginkan.

Melihat daftar surat masuk

Melakukan disposisi surat
kepadauserlain.
Melakukan edit pada
disposisi surat yang telah
didisposisikan oleh user.

Hapus disposisi surat masuk

Melakukan hapus pada
disposisi surat yang telah
didisposisikan oleh user,

Lihat disposisi surat masuk

Melihat daftar semua
disposisi termasuk catatan
user pada setiap surat
masuk.

7 ‘ingiuui

Print disposisi surat masuk

Melakukan print file pdf
untuk lembar disposisi.

| Notifikasi

Melihat Notifikasi dan
mengakses secara langsung
detail surat,file surat,
disposisi surat dan print
surat,

Mengganti Password

Mcnggmihli password default
pada akun menjadi password
yang baru.

| keluar dari sistem.

Melakukan logout untuk



Keterangan :

Berilah tanda centang (v') pada jawaban yang menurut anda paling sesuai. Jika “Ya" tugas
dapat dikerjakan, jika “Tidak™ tugas tidak dapat dikerjakan.

Skenario FOI
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 | Masuk Halaman Utama. v
1 2| Masukkan username dan password. e
'3 | Klik tombol “Sign In". v
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario
No | Tugas yang harus dikerjakan ¥a, Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri. v
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap \./
i surat dan melihat dafiar surat.
Secara Keseluruhan Task Ini :
sagatsuit ()OO OO QO sangat Mudan
Skenario FO3
No | Tugas yang harus dikerjakah Ya Tidak
1 | Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri. N
2 | Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat,
3 Cari dan Klik “Nomor Surat” pada tabel bagian kolom nomor L/
surat di halaman rekap surat.
4 | Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail surat dan masuk (/
ke halaman rekap surat.
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O O Sangat Mudah
Skenario F04
No | Tugas yang harus dikerjakan Tidak

1

Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.

2 | Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat.

3 | Cari dan Klik icon “File” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman rekap surat.

4 | Cari tombol “Back™ jika selesai melihat file surat dan masuk ke

halaman rekap surat.

NS

Secara Keseluruhan Task Ini -




sangatsulit () ()OO OO Q) sangat Mudah

Skenario F05
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 | Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri. =7
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap \/
|| surat.
3 Cari kolom “Seacrh” dan masukkan data surat yang ingin v,
dicari. .
4 | klik tombol “Cari” untuk mencari surat. v
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O @/O Sangat Mudah
Skenario F06
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.
2 | Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki halaman
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan
didisposisikan.
Secara Keseluruhan Task Ini :
smgatsit- QOO OO satgat Mudeh
Skenario FO7
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. (7
2 | Klik “Disposisi Saya™ pada menu bar untuk memasuki
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan O
didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Disposisi” pada tabel bagian kolom /
“Action” di halaman rekap disposisi v
4 | Masukkan “Catatan™ dan pilih disposisikan kepada siapa surat
didisposisikan. 7
5 | Jika akan mendisposisikan ke lebih dari satu tujuan disposisi,
klik icon “+” untuk menambahkan tujuan kepada siapa surat 4
didisposisikan.
6 | Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi W/
pengisian data dari awal.
Secara Keseluruhan Task Ini :

sangatsuit ()OO OO @/ Sangat Mudah

Skenario FO8




Tidak

No | Tugas yang harus dikerjakan T's .- | Ya
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v |
2 Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daflar surat ko
masuk yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Edit" pada tabel bagian kolom “Action” di 4
L halaman rekap disposisi
4 Ganti “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat
didisposisikan jika ingin mengganti tujuan. %
5 | Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi \_/
pengisian data dari awal,

Secara Keseluruhan Task Ini ;

sangatsulit ()OO OO sangat Mudah

Skenario F09
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat \/
masuk yang akan didisposisikan.
3 Cari dan Klik icon “Hapus™ pada tabel bagian kolom “Action” \/
di halaman rekap disposisi
4 Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus
atau cancel jika batal menghapus. \/
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O go Sangat Mudah
Skenario F10
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 Klik “Disposisi Saya™ pada menu bar untuk memasuki halaman
rekap disposisi surat masuk dan melihat daflar surat masuk v/
yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik “Nomor Agenda” pada tabel bagian kolom no V4
agenda di halaman disposisi saya.
4 | Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail disposisi surat
masuk. L

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O g Sangat Mudah

Skenario F11

[No |

Tugas yang harus dikerjakan

| Ya

| Tidak |




Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

N

2 | Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki halaman
rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat masuk o
yang akan didisposisikan.

3 | Cari dan Klik icon “Print” pada tabel bagian kolom “Action” di »

halaman rekap disposisi

Secara Keseluruhan Task Ini :

ssigemar CICIHIICHTC) o st

Skenario F12
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik icon “Bell/Notifikasi” pada navigasi bar bagian 'L/
atas untuk melihat notifikasi.
2 Klik pada teks untuk melihat detail surat, klik icon File” untuk
melihat file surat, klik icon “Disposisi” untuk melakukan L/
disposisi dan klik icon “Print” untuk print lembar disposisi pada
notifikasi.
Secara Keseluruhan Task Ini :
sugatsuit QO QOO O sungt Mudah
Skenario F13
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik “Nama Akun™ pada navigasi bar bagian atas k_/
untuk melihat notifikasi.
2 | Klik “Profil” pada setelah melakukan klik “Nama Akun" untuk
memasuki halaman profil v
3 | Masukkan password lama dan password baru untuk menggati L/
password akun..
Secara Keseluruhan Task Ini :
sugisac (BCEOD OG0 suuammoles
Skenario F14
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

i

Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas
untuk melihat notifikasi.

v

2

Klik “Logout” pada setelah melakukan klik “Nama Akun”
untuk memasuki keluar dari sistem. -

v

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O Sangat Mudah




D. Kuisioner Kadiv HOSDM

|

KUISIONER SISTEM INFORMASI PYBW Ul
Nama : MG Avehr—
Jabatan : Qv YoM
Keterangan pilihan jawaban :

Sangat tidak setuju
Tidak setuju

Netral

Setuju

Sangat setuju

th B b =

Berilah tanda centang (v') pada jawaban yang menurut anda paling sesuai.

No Pertanyaan Skala
lam® | B | 4 |5
1 | Apakah anda akan sering menggunakan sistem ini? T
2 | Apakah sistem terlalu rumit, padahal dapat dibuat lebih -
sederhana?
3 | Apakah sistem mudah untuk digunakan? Wl
4 | Apakah anda memerlukan bantuan orang teknis untuk dapat
menggunakan sistem ini?
5 | Apakah fitur-fitur pada sistem sudah terintegrasi dengan baik? ! N
6 | Apakah terdapat fitur yang tidak konsisten pada sistem ini? 4 ;
7 | Apakah anda merasa bahwa kebanyakan pengguna akan cepat v,
| mahir menggunakan sistem ini?
8 | Apakah sistem terlalu sulit untuk digunakan?
9 | Apakah anda yakin dapat menggunakan sistem ini? v
10 | Apakah anda perlu belajar banyak hal, untuk dapat o

menggunakan sistem ini?




Nama Fungsi

Task/ Tugas

Login

Memasukkan username dan
| password untuk login dalam
| sistem.

Lihat daftar surat masuk
yang akan didiisposisikan

Melihat daftar surat masuk
| yang telah diterima

Disposisi surat masuk

Melakukan disposisi surat |
kepada user lain.

Lihat surat

Melihat data-data detail dari
surat vang ditenma.

Lihat file surat

Melihat file surat vang telah
| diterima .

Edit disposisi surat masuk

= M C——

| Melakukan edit pada
disposisi surat vang telah
didisposisikan oleh user.

Fo7

Hapus disposisi surat masuk

| Melakukan hapus pada
disposisi surat vang telah
| didisposisikan oleh user.

FO8

Lihat disposisi surat masuk

| Melihat daftar semua

| disposisi termasuk catatan
i user pada setiap surat

| masuk.

FO09

Print disposisi surat masuk

' Melakukan print file pdf
| untuk lembar disposisi.

F10

Notifikasi

| Melihat Notifikasi dan
mengakses secara langsung
detail surat.file surat,
disposisi surat dan print
surat.

F11

Mengganti Password

Mengganti password defauT
pada akun menjadi password

yang baru.

F12

Logout

Melakukan logout untuk
keluar dar sistem.




Keterangan :

Berilah tanda centang (V) pada jawaban yang menurut anda paling sesuai. Jika “Ya" tugas
dapat dikerjakan, jika “Tidak" tugas tidak dapat dikerjakan.

Skenario FO1

No | Tugas yang harus dikerjakan
I | Masuk Halaman Utama.

Masukkan username dan password.
(3~ [KIik tombol “Sign In".

Secara Keseluruhan Task Ini

sangat st Q)OO O OO Q@ sangat Mudahn

Ya Tidak

v

o W

Skenario F02

No | Tugas yang harus dikerjakan |  Ya | Tidak
1| Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah ki, | W

2

KIik “Disposisi Saya™ pada menu bar untuk memasuki halaman |
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan -
| | didisposisikan. [

Secara Keseluruhan Task Ini -

sangatsulit. QOO O OO © sengat Mudah

Skenario F03

No | Tugas yang harus dikerjakan _ |

1| Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 | Klik “Disposisi Saya™ pada menu bar untuk memasuki
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan | '

didisposisikan.

3 | Cari dan Khk icon “Disposisi” pada tabel bagian kolom -, l
“Action™ di halaman rekap disposist

4 | Masukkan “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat
didisposisikan. =

5 | Jika akan mendisposisikan ke lebih dan satu tujuan disposisi,
klik icon “+" untuk menambahkan tujuan kepada siapa surat

didisposisikan.

6 | Jika sudah selesa klik tombol submit di bagian bawah setelah

kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulang:

pengisian data dari awal. V

Secara Keseluruhan Task Ini :

smgasutit O OQOOOO 9/ Sangat Mudah




Skenario F04

No_| Tugas yang harus dikerjakan B Ya_ | Tidak
1| Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. N
2 Klik * anmm Saya” pada menu bar untuk memasuki
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan v
. dldi}Pmmkun N —
3| Cari dan Klik “Nomor Surat” pada tabel bagian kolom nomor
| surat di halaman disposisi dari saya. v
4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail surat dan masuk
LI ke halaman disposisi saya, v
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario F05
No_| Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri, v
Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan N
didisposisikan.
3 Cari dan Klik icon “File” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman disposisi saya. -
i) Cari tombol “Back™ jika selesai melihat file surat dan masuk ke
halaman disposisi dari saya. v
Secara Keseluruhan Task Ini ;
Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario F06
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. o
2 Klik “Disposisi Dari Saya™ pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat s
masuk yang akan didisposisikan.
3 Cari dan Klik icon “Edit” pada tabel bagian kolom *“Action” di
halaman rekap disposisi v
4 | Ganti *Catatan™ dan pilih disposisikan kepada siapa surat
didisposisikan jika ingin mengganti tujuan. Vv
5 | Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi .
pengisian data dari awal.

Secara Keseluruhan Task Ini :




sangatsuit O OO O OO R sangat Mudah

Skenario FO7
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah *Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. i1
2| Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki

halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat T

masuk yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Hapus” pada tabel bagian kolom “Action”

di halaman rekap disposisi
4 Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus

atau cancel jika batal menghapus. e
Secara Keseluruhan Task Ini :

sangatsulit ()OO O OO ) sangat Mudah

Skenario FO8
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki halaman

rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat masuk il

yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik “Nomor Agenda” pada tabel bagian kolom no

agenda di halaman rekap disposisi. N
4 Cari tombol “Back™ jika selesai melihat detail disposisi surat

masuk. -
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario F09
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki halaman

rekap disposisi surat masuk dan melihat dafiar surat masuk v 4

yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik icon “Print” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman rekap disposisi

Secara Keseluruhan Task Ini :




smgtsit. O OQOQOOO® Sungat Mudah

Skenario F10

No [ Tugas yang harus dikerjakan

don [ Va | Tk
1 Can dan Klik icon “Bell/Notifikasi” pada navigasi bar bagian -
| atas untuk melihat notifikasi. B
2 | Khik pada teks untuk melihat detail surat, klik icon File™ untuk

melihat file surat, klik icon “Disposisi” untuk melakukan

disposisi dan klik icon “Print” untuk print lembar disposisi pada | \/

notifikasi, —m w 5 ]
Secara Keseluruhan Task Ini

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario F11
No_| Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik “Nama Akun™ pada navigasi bar bagian atas Y

untuk melihat notifikasi.
2 | Klik “Profil” pada setelah melakukan klik “Nama Akun” untuk 2

memasuki halaman profil
3 | Masukkan password lama dan password baru untuk menggati

password akun.. i
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario F12
No | Tugas yang harus dikerjakan _—: Ya Tidak
1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas

untuk melihat notifikasi. - o
2 | Klik “Logout™ pada setelah melakukan klik “Nama Akun” s

untuk memasuki keluar dari sistem.

Secara Keseluruhan Task Ini :

smgasuit O OQOOQOO @’ Sangat Mudah




E. Kuisioner Deputy Keuangan

KUISTONER SISTEM INFORMASI PYBW ULl
Nama NIOVA

Jabatan Wu&,q Fﬂm@an Qan Am‘y

Keterangan pilithan jawaban ¢

1. Sangat udak setuju
2. Tidak setuju

3. Netral

4. Sctupu

5. Sangal setuju

Benlah tanda centang (v') pada jawaban yang menurut anda paling sesuai.

}Nnx

b

sederhana?

menggunakan sistem ini?

Pertanyaan s ’—| o —__Slf_:;ln | I _:
— S— Bled |8 | S

1 Apakah anda akan sering menggunakan sistem ni? N/
Apakah sistem terlalu rumit, padahal dapat dibuat lebih -

3 Apakah sistem mudah untuk digunakan? - ”

- Apakah anda memerlukan bantuan orang teknis untuk dapat 7
menggunakan sistem ini? )

5 | Apakah fitur-fitur pada sistem sudah terintegrasi dengan baik? v
_Apakah terdapat fitur yang tidak konsisten pada sistem ini? v
Apakah anda merasa bahwa kebanyakan pengguna akan cepat L,

| mahir menggunakan sistem ini?

8 | Apakah sistem terlalu sulit untuk digunakan? WS B -

9 | Apakah anda yakin dapat menggunakan sistem ini? v

10 | Apakah anda perlu belajar banyak hal, untuk dapat L A




| Nama Fungsi

Login

Lihat daftar surat masuk
yang akan didiisposisikan

Disposisi surat masuk

Lihat surat

‘ 'l'usli/']’llgas

| sistem.

Memasukkan username dan
password untuk login dalam

Melihat daftar surat masuk
yang telah diterima.
Melakukan disposisi surat
kepada user lain. N
Melihat data-data detail dari
sural yang diterima,

—

Lihat file surat

Melihat file surat yang telah i
diterima .

Edit disposisi surat masuk

| Melakukan edit pada

—

disposisi surat yang telah
didisposisikan oleh user.

FO7

FO8 '

Hapus disposisi surat masuk .

Melakukan hapus pada
disposisi surat yang telah
didisposisikan oleh user.

Lihat disposisi surat masuk

Melihat daftar semua
disposisi termasuk catatan
user pada setiap surat
masuk.

F09

Print disposisi surat masuk

Melakukan print file pdf
untuk lembar disposisi.

F10

Notifikasi

Melihat Notifikasi dan
mengakses secara langsung
detail surat,file surat,
disposisi surat dan print
surat.

FI1

Mengganti Password

Mengganti password default
pada akun menjadi password
yang baru.

F12

Logout

Melakukan logout untuk
keluar dari sistem.




Keterangan :

Berilah tanda centang (v/) pada jawaban yang menurut anda paling sesuai. Jika “Ya” tugas
dapat dikerjakan, jika “Tidak” tugas tidak dapat dikerjakan.

Skenario FO1

pengisian data dari awal.

No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
| || Masuk Halaman Utama. =
2 | Masukkan username dan password. v
3 | Klik tombol “Sign In". v
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario F02
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki halaman
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan 3
didisposisikan.
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario FO3
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki
Disposisi Saya dan melihat daftar surat masuk yang akan v
didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Disposisi” pada tabel bagian kolom
“Action” di halaman rekap disposisi b
4 | Masukkan “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat
didisposisikan. u
5 | Jika akan mendisposisikan ke lebih dari satu tujuan disposisi,
klik icon “+” untuk menambahkan tujuan kepada siapa surat v
didisposisikan.
6 | Jika sudah sclesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi v

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah




Skenario Fo4

No Tugas yang harus dikerjakan _ [ ::Ya::
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. 8

2 Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki

Tidak

Disposisi Saya dan melihat dafiar surat masuk yang akan L

didisposisikan,
3 Cari dan Klik “Nomor Surat” pada tabel bagian kolom nomor

surat di halaman disposisi dari saya. .
4 Cari tombol “Back” Jika selesai melihat detal surat dan masuk

ke halaman disposis; saya. > |
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario F05
No Tuéas Eané harus dikﬁ'akan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki G

Disposisi Saya dan melihat daflar surat masuk yang akan

didisposisikan,
3 Cari dan Klik icon “File” pada tabel bagian kolom “Action” di

halaman disposisi saya. i
4 Cari tombol “Back” Jika selesai melihat file surat dan masuk ke

halaman disposisi dari saya. - ]
Secara Keseluruhan Task Inj :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario F06
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. e

2 Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

v
masuk yang akan didisposisikan.
3 Cari dan Klik icon “Edit” pada tabel bagian kolom “Action” di

halaman rekap disposisi o
4 | Ganti “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat .

didisposisikan jika ingin mengganti tujuan.

5 | Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah sete]gh
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi v
pengisian data dari awal.

Secara Keseluruhan Task Ini




sangatsulit OO O OOO @) sangat Mudah

Skenario FO7
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 | Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat o
masuk yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Hapus” pada tabel bagian kolom *“Action” .
di halaman rekap disposisi
4 Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus
atau cancel jika batal menghapus. e
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario FO8
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik “Disposisi Saya” pada menu bar untuk memasuki halaman
rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat masuk 7
yang akan didisposisikan.
3 Cari dan Klik “Nomor Agenda” pada tabel bagian kolom no
agenda di halaman rekap disposisi. of
4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail disposisi surat
masuk. v
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario F09
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri, v
2 Klik “Disposisi Saya™ pada menu bar untuk memasuki halaman
rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat masuk te
yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Print” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman rekap disposisi v

Secara Keseluruhan Task Ini :




Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario F10
' No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1| Cari dan Klik icon “Bell/Notifikasi” pada navigasi bar bagian -
atas untuk melihat notifikasi.
2 Klik pada teks untuk melihat detail surat, klik icon File” untuk
melihat file surat, klik icon “Disposisi” untuk melakukan "
disposisi dan klik icon “Print” untuk print lembar disposisi pada
notifikasi.
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario F11
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas N
untuk melihat notifikasi.
2 | Klik “Profil” pada setelah melakukan klik “Nama Akun” untuk
memasuki halaman profil il
3 Masukkan password lama dan password baru untuk menggati
 password akun.. v
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario F12
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas
untuk melihat notifikasi. ) i
2 | Klik “Logout” pada setelah melakukan klik “Nama Akun”

untuk memasuki keluar dari sistem.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O Sangat Mudah




F. Kuisioner Kadiv Administrasi Kantor

KUISIONER SISTEM INFORMASI PYBW UII

Nama :Nunung Colehah AaTarwati , SE-
Jabatan : |GaBv MMTnigbraﬁ kankon 8w VU

Keterangan pilihan jawaban :

Berilah tanda centang (v) pada jawaban yang menurut anda paling sesuai,

N ap b DO S

Sangat tidak setuju
Tidak setuju
Netral

Setuju

Sangat setuju

\"aéw‘v

No Pertanyaan
1 | Apakah anda akan sering menggunakan sistem ini? v
2 | Apakah sistem terlalu rumit, padahal dapat dibuat lebih Ve
sederhana? ) s - | o
3 | Apakah sistem mudah untuk digunakan? ¥
4 | Apakah anda memerlukan bantuan orang teknis untuk dapat J
menggunakan sistem ini?
5 | Apakah fitur-fitur pada sistem sudah terintegrasi dengan baik? v
6 | Apakah terdapat fitur yang tidak konsisten pada sistem ni? v |
7 | Apakah anda merasa bahwa kebanyakan pengguna akan cepat J
| mahir menggunakan sistem ini?
i!gk__nnkah sistem terlalu sulit untuk digunakan? s v
9 | Apakah anda y‘lkm dapat menggunakan sistem ini? [V
10 | Apakah anda perlu belajar banyak hal, untuk dupat 7
|| menggunakan sistem ini?




menjadi selesai.

No [NamaFungsi | TaskTugas

FO1 | Login Memasukkan username dan
password untuk login dalam

= N e

Fo2 Melihat daftar surat Melihat semua daftar surat

) yang telah masukkan.

FO3 Tambah surat Melakukan penambahan |

Y A T surat baru, . ]

F04 Edit surat Melakukan edit surat yang

i 1 | — telah ditambahkan.
FOs | Hapus surat Menghapus surat yang telah
- ditambahkan.

FO6 Lihat surat Melihat data-data detail dari
surat yang telah
ditambahkan.

FO7 Lihat file surat Melihat file surat yang telah
di scan dan diupload .

FOS Pencarian surat Melakukan pencarian surat
yang dunginkan.

P Lihat daftar surat masuk Melihat dafiar surat masuk

vang akan didiisposisikan yang telah ditambahkan
untuk melakukan disposisi
surat.

F10 Disposisi surat masuk Melakukan disposisi surat
kepada user lain.

Fl11 Edit disposisi surat masuk Melakukan edit pada
disposisi surat yang telah
didisposisikan oleh admin.

F12 Hapus disposisi surat masuk | Melakukan hapus pada
disposisi surat yang telah
didisposisikan oleh admin.

FI3 Lihat disposisi surat masuk | Melihat daftar semua
disposisi termasuk catatan
user pada setiap surat
masuk.

Fl4 Lihat daftar semua disposisi | Melihat daftar semua surat

surat masuk masuk yang telah
didisposisikan oleh semua
User.
F15 Edit disposisi surat masuk Melakukan edit disposisi
user lain surat masuk yang telah
didisposisikan oleh admin
N Y | atau user lain.
Fl6 Hapus disposisi surat masuk | Melakukan hapus disposisi
user lain surat masuk yang telah
didisposisikan oleh admin
atau user lain.
F17 Mengganti status disposisi Mengganti status disposisi




FI8

F19

Mengganti Password

| Notifikasi

Print disposisi surat masuk

Logout

—

T M&?@aniﬁmsswnrd default |

| yang baru.

pada akun menjadi password

Melihat Notifikasi dan

mengakses secara langsung

detail surat,file surat,

disposisi surat dan print

surat, -
Melakukan print file pdf
untuk lembar disposisi.
Melakukan logout untuk

keluar dari sistem.

e =




Keterangan

Bcnlah'lam.la centang (v) pada jawaban yang menurut anda paling sesuai. Jika “Ya" tugas
dapat dikerjakan, jika “Tidak” tugas tidak dapat dikerjakan.

Skenario FO1
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya | Tidak |
1| Masuk Halaman Utama. v
2| Masukkan username dan password. V4
3| Klik tombol “Sign In". v
Secara Keseluruhan Task Ini ;
Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario F02
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat dan melihat daftar surat, it
Secara Keseluruhan Task Ini :
sigasiic. QOO @ sangat vt
Skenario FO3
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri. v
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap \/
surat.
3 Cari dan Klik “Tambah Surat Masuk” pada halaman rekap
surat. v
4 | Isi setiap kolom pada halaman tambah surat masuk untuk o
mengisi data. 2
5 | Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi v’
pengisian data dari awal. pm
6 | Cari tombol “Back” jika selesai untuk masuk ke halaman rekap
surat atau silahkan mengisi kembali jika ingin menambahkan v
data yang lain. e o O 0 | W
Secara Keseluruhan Task Ini :
sigtsuit. )OQOO OO sangat Mudan
Skenario FO4
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak |
I__| Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri. | v
2| Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap |




surat

3 | Cari dan Klik icon “Edit” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman rekap surat

4 | Ganti data sesuai kolom yang ingin diedit. v

5 | Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi
pengisian data dari awal.

6 Cari tombol “Back” jika selesai melakukan edit dan masuk ke "
halaman rekap surat.
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario F05
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri s
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap

surat v
3 Cari dan Klik icon “Hapus™ pada tabel bagian kolom “Action™ v

di halaman rekap surat
4 | Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus 7

atau cancel jika batal menghapus.
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario F06
[No [ Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kin. v
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap

surat.
3 | Cari dan Klik “Nomor Surat” pada tabel bagian kolom nomor

surat di halaman rekap surat.
4 | Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail surat dan masuk

ke halaman rekap surat. v
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario FO7
Tidak

No | Tugas yang harus dikerjakan

] Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri.

S5

2 | Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat.

3 | Cani dan Klik icon “File” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman rekap surat,




4 Cari tombol “Back™ jika selesai melihat file surat dan masuk ke J =
halaman rekap surat.
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @/ Sangat Mudah

Skenario FO8
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri. v
2 Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap -

surat,
3 Cari kolom “Seacrh™ dan masukkan data surat yang ingin v

dicari,
4 klik tombol “Cari” untuk mencari surat. v
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario F09
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 Klik “Disposisi Surat Masuk™ pada menu bar untuk memasuki

halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat .

masuk yang akan didisposisikan.
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O g Sangat Mudah
Skenario F10
Tidak

No | Tugas yang harus dikerjakan

] Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2 | Klik “Disposisi Surat Masuk™ pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat
masuk yang akan didisposisikan.

3 | Cari dan Klik icon “Disposisi” pada tabel bagian kolom
“Action” di halaman rekap disposisi

4 | Masukkan “Catatan™ dan pilih disposisikan kepada siapa surat
didisposisikan.

5 | Jika akan mendisposisikan ke lebih dari satu tujuan disposisi,
klik icon “+”" untuk menambahkan tujuan kepada siapa surat
didisposisikan.

NS TSR (G

6 | Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi




[:_Lppgg_i_s?:;f1' data dari E\—w-al;
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

e ———— ]

Skenario F11
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 Klik “Disposisi Dari Saya™ pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat v
masuk yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Edit” pada tabel bagian kolom “Action” di J
halaman rekap disposisi
4 | Ganti “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat L
didisposisikan jika ingin mengganti tujuan.
5 | Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi v
pengisian data dari awal.
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario F12
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kir. Vs
2 Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat v
masuk yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Hapus” pada tabel bagian kolom “Action” v,
di halaman rekap disposisi
4 Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus J
atau cancel jika batal menghapus.
Secara Keseluruhan Task Ini :
TN fe 11 folola)] o) ¢ | e
Skenario F13
No | Tugas yang harus dikerjakan Tidak

Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

2

Klik “Disposisi Surat Masuk” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat

Ya
‘/
v




masuk yang akan d|d15p05|5|kan N

3 | Cari dan Klik “Nomor Surat” pada tabel bagian kolom nomor

surat di halaman rekap disposisi. e ___'{__

4 | Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail disposisi surat o
masuk.

Secara Keseluruhan Task Ini :

sangatsuit OO OO OO sangat Mudah

Skenario F14
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kin. v
2 | Klik “Disposisi Surat Masuk” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat v
masuk yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik “Nomor Agenda” pada tabel bagian kolom “no .
agenda” di halaman rekap disposisi.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario F15
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v

Klik “Disposisi Surat Masuk™ pada menu bar untuk memasuki

halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat v’

masuk yang akan didisposisikan.

3 | Cari dan Klik “Nomor Agenda” pada tabel bagian kolom “no
agenda” di halaman rekap disposisi dan masuk halaman rekap
disposisi detail.

halaman rekap disposisi detail.
5 | Ganti “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat
didisposisikan jika ingin mengganti tujuan.

6 Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi
pengisian data dari awal.

v
4 | Cari dan Klik icon “Edit” pada tabel bagian kolom “Action” di o

v

s

Secara Keseluruhan Task Ini :

gty (JOO OO smpuitoiss



Skenario F16

_Ng_: Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. -
2 | Klik “Disposisi Surat Masuk™ pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daflar surat v
|| masuk yang akan didisposisikan.
3| Cari dan Klik “Nomor Agenda” pada tabel bagian kolom “no
agenda™ di halaman rekap disposisi dan masuk halaman rekap =
disposisi detail,
4 | Cari dan Klik icon “Hapus” pada tabel bagian kolom “Action” o
di halaman rekap disposisi detail. z
5 Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus v
atau cancel jika batal menghapus.
Secara Keseluruhan Task Ini :
smgatsuit )OO O OO & sangat Muda
Skenario F17
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik “Disposisi Surat Masuk™ pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat v
masuk yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Status” pada tabel bagian kolom “Action”
di halaman rekap disposisi v
4 | Masukkan “Catatan” apabila ingin ditambahkan catatan. Lt
Secara Keseluruhan Task Ini :
Sangat Sulit O O O O O O ®/ Sangat Mudah
Skenario F18
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v

2 | Klik “Disposisi Surat Masuk” pada menu bar untuk memasuki

halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat
masuk yang akan didisposisikan.

3 Cari dan Klik icon “Print” pada tabel bagian kolom “Action” di
halaman rekap disposisi

<

Secara Keseluruhan Task Ini ;



smgatsatit O OQOOOO 6 Sangat Mudah

Skenario F19
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik icon “Bell/Notifikasi” pada navigasi bar bagian
atas untuk melihat notifikasi. v
2 Klik pada teks untuk melihat detail surat, klik icon File” untuk
melihat file surat, klik icon “Disposisi” untuk melakukan -

disposisi dan klik icon “Print” untuk print lembar disposisi pada
notifikasi.

Secara Keseluruhan Task Ini :

smgatsuit (OO OO OO (% Sangat Mudah

Skenario F20
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik “Nama Akun™ pada navigasi bar bagian atas gt

untuk melihat notifikasi.
2 | Klik “Profil” pada setelah melakukan klik “Nama Akun” untuk ot

memasuki halaman profil
3 | Masukkan password lama dan password baru untuk menggati v

password akun..
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @l Sangat Mudah

Skenario F21
No | Tugas yang harus dikerjakan Tidak

Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas
untuk melihat notifikasi.

2

Klik “Logout” pada setelah melakukan klik “Nama Akun”
untuk memasuki keluar dari sistem.

Ya
e,
v

Secara Keseluruhan Task Ini :

smgatsuit )OO OO0 (3/ Sangat Mudah



G. Kauisioner Staff Administrasi Kantor

KUISIONER SISTEM INFORMASI PYBW UII
Nama : DN\ Nﬁ\‘\g\jn\
Jabatan S\;QFF Admmist\'asi \(9\'\\:0\” PR U
Keterangan pilihan jawaban :

Sangat tidak setuju
Tidak sctuju
Netral

Setuju

Sangat setuju

W e e b —

Berilah tanda centang (V') pada jawaban yang menurut anda paling sesuai.

Shagg

No ) Pertanyaan

I | Apakah anda akan sering menggunakan sistem ini?

2

Apakah sistem terlalu rumit, padahal dapat dibuat lebih

sederhana? )
3 | Apakah sistem mudah untuk digunakan?

4 | Apakah anda memerlukan bantuan orang teknis untuk dapat
menggunakan sistem ini?

menggunakan sistem ini?

5 | Apakah fitur-fitur pada sistem sudah terintegrasi dengan baik? v
6 | Apakah terdapat fitur yang tidak konsisten pada sistem ini? v
7 | Apakah anda merasa bahwa kebanyakan pengguna akan cepat
mahir menggunakan sistem ini?
8 | Apakah sistem terlalu sulit untuk digunakan?
9 | Apakah anda yakin dupat menggunakan sistem ini?
10 | Apakah anda perlu belajar banyak hal, untuk dapat 3/




| Nama Fungsi

Lihat file surat

| Lihat daftar surat masuk

Login

Melihat daftar surat

] ]dmhdh éu;al
 Edit surat

Hapus surat
.'

Lihat surat
5

J,

Pencarian surat
yang akan didiisposisikan

Disposist surat masuk

; Task T%d‘-

— L B
Melakukan disposisi surat

Edit disposisi surat masuk

T Lihat dis sposiéi_saﬁlfhia?ui

| 8= =
Print disposisi surat masuk

7 Notifikasi

Hapus disposisi surat masuk

¥ ..
Mengganti Password

Logout

-

[ Melakukar: edit pada

| Mengganti pm;sword default

| keluar dari sistem.

—

Memasukkan username dan
password untuk login dalam

| sistem.

Melihat semua daftar surat
yang telah masukkan.
Melakukan ‘penambahan i
| suratbaru.
Melakukan edit surat \ang,
| telah ditambahkan.
\h.m.hapm surat \ang telah ;
‘ditambahkan.

[ Melihat data-data detal  dan ‘
surat yang telah
dllqmbahkan ) o
| Melihat file surat yangl
di scan dan d1_plnad
Melakukan pencarian surat
| yang dunginkan.
Melihat daftar surat masuk |
vang telah ditambahkan
untuk melakukan disposisi
surat.

i
|

k a user lain.

disposis surat yang telah
didisposisikan olch . admin. |
Melakukan hapus pada
cisposisi surat yang telah
 didisposisikan oleh admun,
Melihat daftar semua
disposisi termasuk catatan
user pada setiap surat
masuk. =
‘Melakukan print nt file pdf

| untuk lembar ¢ disposisi.
Melihat Notifikasi dan
mengakses secara langsung
detail surat file surat,
disposisi surat dan print
sural.

|

e

pada akun menjadi password
ngbarw.
Melakukan logout untuk




™

Keterangan :

Berilah tanda centang (v') pada jawaban yang menurut anda paling sesuai. Jika “Ya" tugas
dapat dikerjakan, jika “Tidak” tugas tidak dapat dikerjakan.

Skenario FOI
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Masuk Halaman Utama. v
2 Masukkan username dan password. T
3 | Klik tombol “Sign In”.
Secara Keseluruhan Task Ini : g
Sangat Sulit O O O O O O O Sangat Mudah

Skenario F02
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap

surat dan melihat daftar surat. .

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario FO6
No | Tugas yang harus dikerjakan 1  Ya Tidak
1 | Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kin. v
2 | Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap |

surat. s
3 Cari dan Klik “Nomor Surat™ pada tabel bagian kolom nomor

surat di halaman rekap surat. g
4 Cari tombol “Back™ jika selesai melihat detail surat dan masuk

ke halaman rekap surat. Vv
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario FO7
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap C

surat.
3 | Cari dan Klik icon “File” pada tabel bagian kolom “Action™ di

halaman rekap surat. i
4 Cari tombol “Back” jika selesai melihat file surat dan masuk ke <4

halaman rekap surat.

Secara Keseluruhan Task Imi :




sangatsulit )OO O OO ®  sangat Mudah

Skenario FO8
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
| 1| Klik salah satu menu surat pada menu bar sebelah kiri. v
2| Klik rekap surat pada menu bar untuk memasuki halaman rekap
surat, v
5 Cari kolom “Seacrh™ dan masukkan data surat yang ingin
dicari. v
L4 | klik tombol “Cari” untuk mencari surat. v
Secara Keseluruhan Task Ini :
sangatsulit. ()OO O OO  sangat Mudah
Skenario F09
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik “Disposisi Surat Masuk” pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat %
masuk yang akan didisposisikan.
Secara Keseluruhan Task Ini ;
Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah
Skenario F10
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 Klik “Disposisi Surat Masuk™ pada menu bar untuk memasuki
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat &
masuk yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Disposisi” pada tabel bagian kolom
“Action” di halaman rekap disposisi v
4 | Masukkan “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat v
didisposisikan.
5 | Jika akan mendisposisikan ke lebih dari satu tujuan disposisi,
klik icon “+" untuk menambahkan tujuan kepada siapa surat v
didisposisikan.
6

Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah
kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi
pengisian data dari awal.

5

Secara Keseluruhan Task Ini :




sangatsulit ()OO O OO ) sangat Mudah

Skenario F11
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki

halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat v

masuk yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Edit” pada tabel bagian kolom “Action” di

halaman rekap disposisi s
4 | Ganti “Catatan” dan pilih disposisikan kepada siapa surat

didisposisikan jika ingin mengganti tujuan. "
5 | Jika sudah selesai klik tombol submit di bagian bawah setelah

kolom terakhir, atau klik tombol reset jika ingin mengulangi v

pengisian data dari awal.
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O O @ Sangat Mudah

Skenario F12
No | Tugas yang harus dikerjakan ) Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kin, il
2 Klik “Disposisi Dari Saya” pada menu bar untuk memasuki

halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat v

masuk yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Hapus” pada tabel bagian kolom “Action” il

di halaman rekap disposisi
4 Apabila ada pop-out klik delete jika yakin untuk menghapus "

atau cancel jika batal menghapus.
Secara Keseluruhan Task Ini :

samgatsulit. ()OO O OO ®) sangat Mudah

Skenario F13
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri.

Klik “Disposisi Surat Masuk” pada menu bar untuk memasuki

2
halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat
masuk yang akan didisposisikan.

3 | Cari dan Klik “Nomor Surat” pada tabel bagian kolom nomor

surat di halaman rekap disposisi.

Cari tombol “Back” jika selesai melihat detail disposisi surat




[ | masuk.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O @ O Sangat Mudah

Skenario F14
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Klik salah “Disposisi” pada menu bar sebelah kiri. v
2 | Klik “Disposisi Surat Masuk™ pada menu bar untuk memasuki

halaman rekap disposisi surat masuk dan melihat daftar surat v

masuk yang akan didisposisikan.
3 | Cari dan Klik icon “Print” pada tabel bagian kolom “Action” di ¢

halaman rekap disposisi
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O @ O Sangat Mudah

Skenario F15
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik icon “Bell/Notifikasi” pada navigasi bar bagian

atas untuk melihat notifikasi. o
2 Klik pada teks untuk melihat detail surat, klik icon File” untuk

melihat file surat, klik icon “Disposisi”’ untuk melakukan

disposisi dan klik icon “Print” untuk print lembar disposisi pada ¥

notifikasi.
Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O @ O Sangat Mudah
Skenario F16
_rNo Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak

1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas

untuk melihat notifikasi. v
2 [ Klik “Profil” pada setelah melakukan klik “Nama Akun” untuk

memasuki halaman profil v
3 Masukkan password lama dan password baru untuk menggati v

password akun.,

‘Secara Keseluruhan Task Ini :




Sangat Sulit O O O O O @ O Sangat Mudah

Skenario F17
No | Tugas yang harus dikerjakan Ya Tidak
1 Cari dan Klik “Nama Akun” pada navigasi bar bagian atas -
untuk melihat notifikasi.
2 Klik “Logout™ pada setelah melakukan klik “Nama Akun” Py

untuk memasuki keluar dan sistem.

Secara Keseluruhan Task Ini :

Sangat Sulit O O O O O @ O Sangat Mudah




